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Uzupemienie aktu stanu cywilnego

WYMAGANE DOKUMENTY

1. Do wgladu dokument tozsamosci wnioskodawcy.

2. Wniosek o uzupekienie aktu stanu cywilnego.

3. Dokument poswiadczajacy istnienie interesu prawnego, jezeli wnioskodawca nie jest osoba, ktdorej ten akt
dotyczy.

4. Dowdd uiszczenia naleznej oplaty skarbowe;j.

ODBIORCA USLUGI

Osoby, ktorych akt dotyczy lub ich przedstawiciele ustawowi, osoby majace w tym interes prawny.
ZEOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA
Mozliwe dla oséb posiadajacych kwalifikowany podpis elektroniczny lub profil zaufany ePUAP.

OPLATY

39 zl - optata skarbowa za wydanie odpisu zupelnego po uzupehmieniu aktu stanu cywilnego.
Oplaty nalezy dokona¢ na rachunek bankowy Gminy Poswietne

Nr 26 12401037 1111 0011 2561 0040

MIEJSCE ZEOZENIA DOKUMENTU

1. Dokumenty nalezy zlozy¢ w Urzedzie Stanu Cywilnego w Poswietnem, ul. Krétka 1,

05-326 Poswietne w pok. Nr 3 w godzinach pracy Urzedu: Poniedziatek - godz. 10:00 -18:00, Wtorek, Sroda,
Czwartek, Piatek - godz. 7:30-15:30

2. Przestac za posrednictwem elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej na adres
-1gu999wbbo/skrytka.

OSOBY DO KONTAKTU

Stanowisko: kierownik urzedu stanu cywilnego
telefon: 25 752-03-90 w. 1
e-mail: usc@ugposwietne.pl

SPOSOB I TERMIN ZALATWIENIA

1. Bez zbednej zwloki
2. Do 1 miesigca - sprawy wymagajace prowadzenia postepowania wyjasniajacego.
3. Wnioskodawcy zostaje wydany odpis zupely uzupelionego aktu stanu cywilnego.

TRYB ODWOLAWCZY

Od decyzji odmownej wydanej przez kierownika USC w Poswietnem przystuguje odwotanie do Wojewody
Mazowieckiego za posrednictwem Kier. USC w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

UWAGI

1. Uzupeknienia aktu stanu cywilnego dokonuje sie z urzedu, na wniosek osoby, ktérej ten akt dotyczy, lub jej
przedstawiciela ustawowego, na wniosek osoby majacej w tym interes prawny lub prokuratora.

2. Podstawa uzupelnienia sa akta zbiorowe aktu stanu cywilnego, wczes$niejsze akty tej samej osoby lub jej
wstepnych.

3. Uzupelnienie moze by¢ dokonane takze na podstawie zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, ale
dokument taki nalezy przedtozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski dokonanym przez tlumacza
przysiegtego.

4. Wniosek o uzupetnienie aktu stanu cywilnego nalezy kierowac¢ do urzedu stanu cywilnego, w ktérym
zarejestrowano akt wymagajacy uzupetnienia, gdyz uzupeienie aktu dokonuje kierownik urzedu stanu
cywilnego, ktéry go sporzadzit.
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