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ZAMELDOWANIE CUDZOZIEMCA NA POBYT
STALY LUB CZASOWY

WYMAGANE DOKUMENTY

1. Formularz "zgloszenie pobytu statego" lub "zgtoszenie pobytu czasowego"

2. Potwierdzenie pobytu w lokalu (w formie podpisu na formularzu, dokonane przez wtasciciela lub inny
podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu).

3. Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu (umowa cywilnoprawna, odpis z ksiegi wieczystej albo
wyciag z dziatow I i II ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu).

4. Dla obywateli panstw cztonkowskich EU, EFTA lub Konfederacji Szwajcarskiej; Dokument podrézy lub inny
wazny dokument potwierdzajacy tozsamosc¢ i obywatelstwo.

Dla cztonkéw rodzin panstw cztonkowskich UE, EFTA lub Konfederacji szwajcarskiej; wazny dokument
podroézy, wazna karte pobytu czlonka rodziny UE, lub inny dokument potwierdzajacy fakt bycia czlonkiem
rodziny obywatela UE,

Dla pozostalych cudzoziemcow;

Do zameldowania na state:

wazny dokument podrdzy oraz jeden z wymienionych dokumentéw:

* karta pobytu wydana w zwiazku z udzieleniem zezwolenia na pobyt staly, zezwolenia na pobyt rezydenta
dlugoterminowego UE, zgody na pobyt ze wzgledéw humanitarnych, ochrony uzupetniajacej albo nadaniem
statusu uchodzcy w Polsce,

* ,Zgoda na pobyt tolerowany”

* Zzezwolenie na pobyt staty,

* zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego UE,

* decyzja o nadaniu statusu uchodzcy w RP, udzieleniu w RP ochrony uzupetniajacej, zgody na pobyt ze
wzgledéw humanitarnych albo zgody na pobyt tolerowany.

Do zameldowania na pobyt czasowy:

» wazny dokument podrozy,

* wiza.

Jesli wjazd do Polski nastapit na podstawie umowy, ktéra przewiduje zniesienie lub ograniczenie obowiazku
posiadania wizy albo, gdy cudzoziemiec jest w Polsce na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 2 lub art. 206 ust. 1 pkt
2 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach lub na podstawie umieszczonego w dokumencie podrézy
odcisku stempla, ktéry potwierdza zlozenie wniosku o udzielenie zezwolenia na pobyt jako rezydenta
dtugoterminowego UE:

» wazny dokument podrozy

» oraz JEDEN z nastepujacych dokumentow:

* tymczasowe zaswiadczenie tozsamosci cudzoziemca,

* karta pobytu,

* ,Zgoda na pobyt tolerowany”,

» zezwolenie na pobyt czasowy,

* zezwolenie na pobyt staty,

* zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego UE,

* decyzja o nadaniu statusu uchodzcy w Polsce, udzieleniu w Polsce ochrony uzupetniajacej, zgody na pobyt
ze wzgledoéw humanitarnych albo zgody na pobyt tolerowany.

5. Pelnomocnictwo, jezeli zostal ustanowiony petnomocnik do zgtoszenia zameldowania, w formie, o ktorej
mowa w art. 33 § 2 K.p.a.

6. Wniosek o wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy (jesli takiego potrzebujesz)

7. Dowdd zaplaty oplaty skarbowej za wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy,

OPLATY



17 zt za wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy wniesione na

nr rachunku wtasciwego dla optaty skarbowe;j.

Przypadki, kiedy wydanie zaswiadczenia nie podlega optacie skarbowej lub jest z niej

zwolnione okresla ustawa o optacie skarbowe;j.

Oplaty nalezy dokona¢ na rachunek bankowy Gminy Poswietne 92 9226 0005 0030 0588 2000 0500.

MIE]JSCE ZEOZENIA DOKUMENTU

Urzad Gminy Poswietne, ul. Krétka 1, parter, pok. 2, czynny w poniedziatki w godz. 10.00 - 18.00, od wtorku
do piatku w godz. 7:30 - 15:30

Przestac za posrednictwem elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej na adres
-1gu999wbbo/skrytka.

OSOBY DO KONTAKTU
Zastepca Kierownika USC tel. 25 752-03-90 wew. 2 e-mail: ludnosc@ugposwietne.pl

SPOSOB I TERMIN ZAEATWIENIA

* Termin - niezwlocznie,

* Zgtoszenia mozna dokonac osobiscie,

* przez pelnomocnika lub,

elektronicznie - na formularzu opatrzonym kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
albo podpisem osobistym, umozliwiajacym wprowadzenie danych do rejestru PESEL przez organ, o ktérym
mowa w pkt 1, pod warunkiem otrzymania dowodu, o ktérym mowa w art. 41 ustawy z dnia 18 listopada
2020 r. o doreczeniach elektronicznych

TRYB ODWOLAWCZY

Brak

PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci.

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 21 maja 2020 r. W sprawie
okreslenia wzoréw i sposobu wypelniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku
meldunkowego.

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej.

UWAGI
Dla obywateli panstw cztonkowskich EU, EFTA lub Konfederacji Szwajcarskiej lub czlonkéw ich rodzin:
obowiazku meldunkowego nalezy dopeni¢ najpézniej w 30 dniu od dnia przyjazdu miejsca pobytu.

Dla pozostalych cudzoziemcéw: obowiazku meldunkowego nalezy dopemic najpdzniej w 4. dniu od daty
przyjazdu do miejsca pobytu w Polsce, jesli pobyt bedzie trwat powyzej 30 dni.
Zameldowanie nie moze by¢ dtuzsze, niz wynika to z dokumentu, ktdry potwierdza prawo do pobytu w Polsce.

Pliki do pobrania

Zgtoszenie pobytu statego pdf, 630.55 KB, 15.02.2023

Zgtoszenie pobytu czasowego pdf, 619.92 KB, 15.02.2023

Wzdr wniosku o wydanie zaswiadczenia doc, 36 KB, 15.02.2023



https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytkobrgeztcltqmfyc4njxgaydaojthe
https://poswietne.bip-e.pl/download/24/53204/Zgloszeniepobytustalego1.pdf
https://poswietne.bip-e.pl/download/24/53204/Zgloszeniepobytustalego1.pdf
https://poswietne.bip-e.pl/download/24/53205/Zgloszeniepobytuczasowego.pdf
https://poswietne.bip-e.pl/download/24/53205/Zgloszeniepobytuczasowego.pdf
https://poswietne.bip-e.pl/download/24/53213/Wzorwnioskuowydaniezaswiadczenia1.doc
https://poswietne.bip-e.pl/download/24/53213/Wzorwnioskuowydaniezaswiadczenia1.doc
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