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Wydanie dowodu osobistego

Sposdb zatatwienia sprawy:

1. Wniosek o wydanie dowodu osobistego nalezy ztozy¢: osobiscie w Urzedzie Gminy Poswietne w pokoju nr 16,
2. Odbiér dowodu nastepuje: osobiscie w Urzedzie Gminy Poswietne w pokoju nr 16,
3. Whniosek sktada sie osobiscie, z wyjatkiem:

osoby matoletniej, ktéra nie ukonczyta 13. roku zycia, za ktérg wniosek sktadaja rodzice lub ustanowieni przez sad
opiekunowie albo jeden z rodzicéw lub ustanowionych przez sad opiekunéw wraz z pisemng zgodg drugiego z
rodzicédw lub opiekuna ustanowionego przez sad, poswiadczong za zgodnos¢ podpisu przez organ gminy lub
notariusza;

osoby matoletniej, ktéra ukonczyta 13. rok zycia, a nie ma obowigzku posiadania dowodu osobistego, za ktdra
wniosek sktada jeden z rodzicéw lub opiekun ustanowiony przez sad;

osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie pozostajacej pod wtadzg rodzicielska, za ktéra wniosek sktadajg rodzice albo
jeden z rodzicéw wraz z pisemng zgodg drugiego z rodzicéw poswiadczong za zgodno$¢ podpisu przez organ gminy
lub notariusza;

osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie niepozostajacej pod wtadza rodzicielska lub osoby ubezwtasnowolnionej
czesciowo, za ktérg wniosek sktada odpowiednio opiekun lub kurator ustanowiony przez sad.

Przy sktadaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego osobom, o ktérych mowa w punktach 1-4, jest wymagana obecnos¢
osoby matoletniej, jezeli ukonczyta 5 lat, osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie oraz osoby ubezwtasnowolnionej
czesciowo.W przypadku niemoznos$ci ztozenia wniosku w trybie okreslonym w punktach 1-4 z powodu choroby,
niepetnosprawnosci lub innej niedajacej sie pokona¢ przeszkody, osoba zawiadamia o tym organ gminy, ktéry zapewnia
przyjecie wniosku w miejscu pobytu tej osoby, jezeli pozwalaja na to okolicznosci, w jakich sie ona znajduje.

Wymagane dokumenty:

1. wypetniony drukowanymi literami wniosek o wydanie dowodu osobistego,

zafaczniki:

dwie aktualne fotografie (lewy profil z widocznym uchem) o wymiarach 35 mm x 45mm,

odpis skrécony aktu urodzenia - w przypadku oséb, ktére nie wstapity w zwigzek matzenski, (jesli akt zostat
sporzadzony poza gming Poswietne),

odpis skrécony aktu matzenstwa wraz z adnotacjg o aktualnie uzywanym nazwisku, - w przypadku oséb, ktére
zawarty zwigzek matzenski, (jesli akt zostat sporzadzony poza gming Poswietne),

poprzedni dowdd osobisty;

cudzoziemiec, ktéry nabyt obywatelstwo polskie - dokument potwierdzajgcy nabycie obywatelstwa polskiego -
oryginat do wgladu oraz dokument potwierdzajacy legalnos¢ jego pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

na zadanie organu - poswiadczenie obywatelstwa polskiego lub inny dokument potwierdzajgcy posiadanie polskiego
obywatelstwa

Dodatkowe informacje:
Obowigzek posiadania dowodu osobistego ma:

Osoba bedaca obywatelem polskim i zamieszkata na terenie Rzeczypospolitej Polskiej:
od ukonczenia 18 roku zycia;

od ukonczenia 15 roku zycia, jezeli pozostaje w stosunku pracy lub nie zamieszkuje wspdlnie z osobami, pod ktérych
witadzg rodzicielska lub opiekg sie znajduje, albo nie pozostaje pod wtadza rodzicielska lub opieka.

Obowigzek wymiany dowodu osobistego powstaje z chwila:

1. zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym - nalezy wystapi¢ o jego wymiane w terminie 14 dni od zaistnienia



zmiany,

2. uptywu terminu waznosci dowodu osobistego - nie pdzniej niz na 30 dni przed uptywem terminu waznosci
dokumentu,

3. uszkodzenia lub powstania innej okolicznosci utrudniajgcej ustalenie tozsamosci osoby posiadajacej dokument -
nalezy niezwtocznie wystapic¢ o jego wymiane,

4, utraty (zagubienia, kradziezy) - nalezy niezwtocznie wystapi¢ o jego wymiane.

Uniewaznienie dowodu osobistego nastepuje:

1. z dniem zawiadomienia o utracie, zniszczeniu lub z dniem przekazania przez osobe trzecig znalezionego dowodu
osobistego,

z dniem utraty obywatelstwa polskiego,

z dniem zgonu posiadacza dowodu,

z dniem odbioru dowodu osobistego w miejsce poprzedniego,

po uptywie 3 miesiecy od wystgpienia zmian w danych zawartych w dowodzie osobistym,

en G & W ¥

z dniem uptywu waznosci dowodu osobistego.

Waznos¢ dowodu osobistego:

1. dowdd osobisty wazny jest przez okres 10 lat (z zastrzezeniem pkt. 2 i 3),
2. dowdd osobisty wydany osobie, ktdra nie ukonczyta 18 roku zycia wydawany jest na okres 5 lat,
3. dowdd osobisty wydany osobie, ktdra ukonczyta 65 lat, jest wydawany na czas nieoznaczony.

Optaty:

0Od 1 stycznia 2010 roku nie pobiera sie optaty za wydanie dowodu osobistego.

Termin zatatwienia:

30 dni od daty ztozenia wniosku.

Osoba odpowiedzialna za wykonanie czynnosci:

Izabela Staszewska Insp. ds. ewid. ludn. i dow. osobistych tel. 25 7520390 wew.12.

Tryb odwotawczy:
Odmowa wydania dowodu osobistego nastepuje w drodze decyzji administracyjnej.

0d decyzji przystuguje odwotanie do Wojewody Mazowieckiego w ciggu 14 dni od otrzymania decyzji za posrednictwem
Wdjta Gminy.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (tekst jednolity - Dz. U. z 2006 r. Nr
139, poz. 993 z pdzn. zm.);

Rozporzadzenie Rady Ministréw z 6 lutego 2009 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu postepowania w
sprawach wydawania dowoddw osobistych, ich uniewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty (Dz. U. z 2009 r. Nr 47,
poz. 384).

Formularze:
Do pobrania w Urzedzie Gminy Poswietne w pokoju nr. 16 i na stronie (zatgczniki).

(Prosimy o doktadne wypetnianie wniosku pismem drukowanym.)
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