UMOWA NR DHLP(*(Q/C%

NA WYKONANIE UStUGI NISZCZENIA DOKUMENTOW

Umowa zawarta w dniu 01.03.2024 r. w Poswietnem pomiedzy:

Gming Poswietne z siedziba w 05-326 Po$wietne, ul. Krétka 1, NIP 125162 78 95, zwang
w dalszej czg$ci umowy Zamawiajgcym, reprezentowang przez:

Sylwestra Niznika — Wéjta Gminy Poswigtne, przy kontrasygnacie Emilii Bakierskiej - Skarbnika Gminy
Poswietne

a Panig Beatg Rojek prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg pod firmg Document Eco Logistic

Beata Rojek, 07-200 Rybienko Nowe gm. Wyszk6w, ul. Dobra 10 NIP 7621067406 w dalszej
czgsci umowy zwang , Wykonawca”,

zwanymi w dalszej czesci umowy tgcznie ,Stronami”.

o wartosci ponizej 130 000 zt zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz.U. 2 2022 r. poz. 1710 ze zm.), zostata zawarta umowa nastepujacej tresci:

§1
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest $wiadczenie przez Wykonawce ustugi, polegajacych na
profesjonalnym niszczeniu ok. 19 mb dokumentaciji niearchiwalnej kategorii B i BE
Zamawiajgcego zgromadzonej na nosnikach papierowych.

§2
Obowigzki stron

1 W ramach realizacji umowy Wykonawca zobowiazuje sie do:

a. odbioru od Zamawiajacego dokumentdw w wersji papierowej przeznaczonych do
zniszczenia w uzgodnionych (pisemnie lub telefoniczne) przez Strony terminach, w tym do
zaplombowania pojemnikéw lub workéw z dokumentami w wersji papierowej w obecnosci
przedstawiciela Zamawiajacego,

b. nie kopiowania, nie powielania ani w jakikolwiek sposéb nie rozpowszechniania
jakichkolwiek dokumentdw w wersji papierowej przekazanych do zniszczenia przez
Zamawiajgcego,

C. zniszczenia dokumentéw w wersji papierowej przekazanych przez Zamawiajacego w
instalacji niszczacej, w sposéb uniemozliwiajgcy pozyskanie przez osoby trzecie
jakichkolwiek informacji na nich zgromadzonych, to jest do uzyskania 4 stopnia
bezpieczeristwa wg normy DIN 66399,

d. dokumentowania kazdego odbioru dokumentéw w wersji papierowej protokotem
przyjecia do zniszczenia, a po zniszczeniu wystawienia protokotu z niszczenia i certyfikatu
zniszczenia i przekazania tych dokumentéw Zamawiajacemu,
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e. informowania Zamawiajagcego o wszelkich okolicznosciach mogacych mie¢ wplyw
na prawidtowg realizacje przedmiotu umowy.

2% Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

a. przygotowania do odbioru przez Wykonawce dokumentéw w wersji papierowej
przeznaczonych do zniszczenia w uzgodnionych przez Strony terminach,

b. informowania Wykonawcy o okolicznosciach mogacych mie¢ wptyw na prawidtowg
realizacje przedmiotu umowy,

c. przeciwdziatania umieszczaniu w pojemnikach odpadéw lub przedmiotéw, do ktérych
pojemniki nie sg przystosowane,

d. materialnej odpowiedzialnosci za uszkodzenie pojemnikéw lub ich kradziezy,

e. terminowego regulowania ptatnosci wynikajacych z niniejszej umowy.

§3

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Zamawiajacy o$wiadcza, ze jest administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku
w sprawie ochrony 0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane w dalszej
treéci umowy , Rozporzadzeniem”), w odniesieniu do danych osobowych, ktére mogg stanowic
element treéci dokumentacji zgromadzonej na nosnikach papierowych podlegajace; niszczeniu.

2. Zamawiajacy niniejszym, na zasadach okreslonych w art. 28 Rozporzgdzenia, powierza
Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych, o ktédrych mowa w ust. 1, celem realizacji
niniejszej umowy, a wiec Swiadczenia przez Wykonawce ustug, polegajacych na profesjonalnym
niszczeniu dokumentacji zgromadzonej na nosnikach papierowych, a Wykonawca takie
powierzenie przetwarzania danych osobowych przyjmuje.

3. Zakres operacji, ktére moga by¢ wykonywane przez Wykonawce na powierzonych mu danych
osobowych obejmuje wytacznie ich niszczenie lub usuwanie.

4. Dane osobowe udostepniane beda Wykonawcy zaréwno w formie tradycyjnej.

5 Powierzenie przetwarzania obejmuje rozne nastgpujgce kategorie danych osobowych,

dotyczace zaréwno pracownikow i wspdtpracownikéw Zamawiajgcego, jak i osob trzecich

(kontrahentéw i klientow Zamawiajacego).

6. Wykonawca os$wiadcza, ze znane mu s3 zasady przetwarzania i zabezpieczenia danych
osobowych wynikajace z Rozporzadzenia i w tym zakresie zobowigzuje sie do:

a. przetwarzania danych osobowych zgodnie z Rozporzadzeniem oraz innymi powszechnie
obowiazujacymi przepisami prawa ochrony danych osobowych,

b. przetwarzania danych osobowych na udokumentowane polecenie Zamawiajgcego oraz
ich przetwarzania wyfacznie w celu i w zakresie niezbednym z punktu widzenia
éwiadczenia ustug objetych niniejszg umowsg,

C. nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, ktore bedg
przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji niniejszej umowy oraz ze osoby te zostang
zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych oraz odpowiedzialnoscig za ich
nieprzestrzeganie, zobowigzaty sig do ich przestrzegania;

d. zobowiazania os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji
niniejszej umowy, do zachowania w tajemnicy (o ktérej mowa w art. 28 ust 3 pkt b
Rozporzadzenia) przetwarzanych danych, zarowno w trakcie ich zatrudnienia
u Wykonawcy, jak i po jego ustaniu;
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e. wdrozenia odpowiednich i adekwatnych z punktu widzenia stanu wiedzy technicznej,
kosztow wdrozenia oraz z uwzglednieniem charakteru, kontekstu i celu przetwarzania,
srodkow technicznych i organizacyjnych celem zapewnienia stopnia bezpieczeristwa
danych odpowiadajgcemu ryzyku naruszenia praw lub wolnosci oséb, ktérych dane
osobowe beda przetwarzane przez Wykonawce,

f. bioragc pod uwage charakter i kontekst przetwarzania, w miare mozliwoéci wspierania
Zleceniodawcy w realizacji natozonych na niego obowigzkéw w zakresie udzielania
odpowiedzi na zgdania osob, ktérych dane dotycza, a w szczegdlnoséci w zakresie
wykonywania praw tych oséb okreslonych w rozdziale Ill Rozporzgdzenia.

Wykonawca bedzie przetwarzat (niszczyt lub usuwat) powierzone mu dane osobowe do dnia

rozwigzania, wypowiedzenia lub wygasniecia taczgcego Zamawiajgcego i Wykonawce stosunku

prawnego.

Wykonawca zobowigzany jest do trwatego usuniecia powierzonych mu danych osobowych do

dnia 08.03.2024r.

Wykonawca uprawniony jest do powierzenia przetwarzania danych osobowych wytacznie za

uprzednig pisemnga zgoda Zamawiajgcego.

W przypadku powierzenia przetwarzania danych osobowych Wykonawca zobowigzany bedzie

do korzystania wytgcznie z ustug takich dalszych podmiotéw przetwarzajacych, ktére zapewniajg

wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, by
przetwarzanie spetniatlo wymogi Rozporzadzenia oraz przepiséw powszechnie obowiazujacego
prawa ochrony danych osobowych.

W przypadku powziecia uzasadnionych watpliwosci co do zgodnosci przetwarzania danych

osobowych przez Wykonawce, Zamawiajacy bedzie upowazniony do przeprowadzenia

u Wykonawcy audytu zgodnosci przetwarzania danych osobowych z postanowieniami niniejszej

umowy, przepisami Rozporzadzenia oraz przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa

ochrony danych osobowych.

Zamawiajacy bedzie uprawniony do weryfikacji zgodnosci i adekwatnosci $rodkéw technicznych

i organizacyjnych zabezpieczajacych przetwarzanie danych osobowych wdrozonych przez

Wykonawce miedzy innymi poprzez:

a. dostep do dokumentéw obejmujacych dane osobowe w powierzonym zakresie,

b. weryfikacje czy osoby upowainione do przetwarzania danych osobowych zostaty
zobowigzane do zachowania w poufnosci przetwarzanych danych osobowych,

G uzyskanie od informacji na temat zasad zabezpieczenia infrastruktury teleinformatycznej
oraz zasad funkcjonowania systemow IT (w tym informacji, o ktdrych mowa w art. 32 ust.
1 Rozporzadzenia) oraz dostep do tej infrastruktury teleinformatycznej i systeméw IT
w celu stwierdzenia poprawnosci wdrozonych zabezpieczen.

§4
Zakres odpowiedzialnosci

Od chwili przekazania przez Zamawiajgcego dokumentéw do zniszczenia, Wykonawca ponosi
petng odpowiedzialnos¢ za przypadkows utrate tych dokumentoéw.

Wykonawca posiada uprawnienia niezbedne do zapewnienia bezpieczeristwa danych
osobowych opatrzonych certyfikatem zniszczenia dokumentéw w klasie tajnosci DIN 66399
i zobowigzuje sie do wykonania ustug objetych umowa z najwyisza starannoscia.

Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymania w tajemnicy wszelkich informacji o danych
osobowych oraz dziatalnosci statutowej, finansowej i technologicznej Zamawiajacego,
uzyskanych w trakcie realizacji umowy, zaréwno w czasie jej trwania jak i po jej wygasnieciu.

T i (>/ M



4. Po wykonaniu kazdej ustugi Wykonawca wystawi i przekaze Zamawiajgcemu protokét z
niszczenia i certyfikat zniszczenia dokumentow przekazanych przez Zamawiajacego do
zniszczenia.

§5
Wynagrodzenie

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie ryczattowe w kwocie
725,70 zt brutto ( stownie: siedemset dwadziescia piec ztotych 70/100), zgodnie z ofertg z dnia
21.02.2024r.

2. Przedmiot umowy rozliczany bedzie powykonawczo, na podstawie protokotu niszczenia i certyfikatu
zniszczenia, ktéry bedzie podstawa do wystawienia faktury VAT.

3. Wynagrodzenie objete fakturg, o ktérej mowa ust. 1 zostanie zaptacone z wykorzystaniem
Mechanizmu Podzielonej Ptatnosci, o ktérym mowa w art. 108a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towaréw i ustug, tj. na rachunek bankowy lub rachunek w spotdzielczej kasie
oszczednosciowo — kredytowej Wykonawcy w ramach ktorego zostat aktywowany Rachunek VAT,
przeznaczony do przyjmowania i dokonywania ptatnosci kwot naleznoéci wynikajacych z faktur z
wykazang kwotg podatku.

4. Zamawiajacy zobowiazuje sie do zapfaty faktury w terminie 14 dni od daty otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidfowo wystawionej faktury VAT.

5. Faktury za wykonane ustugi pomiedzy stronami bedg wystawiane z nastepujgcymi danymi:

6. Nabywca/Odbiorca: Gmina Poswietne, ul. Krotka 1, 05-326 Poswigtne, NIP: 1251627895,
Jednostka realizujaca/Ptatnik: Urzad Gminy Poswietne, ul. Krotka 1, 05-326 Poswigtne.

W przypadku przedtozenia przez Wykonawce faktury niezgodnie z wymogami okreslonymi w ust. 6

Zamawiajacy odeéle Wykonawcy fakture i wyznaczy termin na jej uzupetnienie. W takim wypadku

termin optacenia faktury, o ktérym mowa w ust. 4 zostaje przesunigty o czas wyznaczony na to

uzupetnienie.

7. Wartoé¢ wynagrodzenia okreslona w ust. 1 zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamowienia.

8. Wykonawca nie moze dokonac cesji zadnych praw i roszczenr lub przeniesienia obowigzkéw
wynikajacych z umowy na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego.

9. Wykonawca o$wiadcza, ze rachunek bankowy wskazany w fakturach Vat jest rachunkiem bankowym
wskazanym jako rachunek bankowy Wykonawcy w tzw. biatej liscie podatnikdw Vat w rozumieniu art.
96b ust. 3 pkt 13 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug.

§6
Okres obowigzywanie umowy

Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania umowy i zostaje zawarta na czas okreslony tj. najpdzniej
do dnia 08.03.2024r. - do czasu zniszczenia przekazanych w dniu 01.03.2024r. dokumentow (odbior
jednorazowy).

§7
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Postanowienia koncowe

1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagaja zgody obu Stron i muszg by¢
dokonane w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa beda miaty zastosowanie przepisy prawa
powszechnie obowigzujgcego.

3, Spory mogace wystgpi¢ ze stosunku objetego niniejszag umowg bedg rozstrzygane przez sgd
powszechny wiasciwy ze wzgledu na siedzibe Zamawiajacego.

4, Umowe niniejsza sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.
Wykonawca Zamawiajacy

Doacument Eco Logistic
Beata R.ojek
«\hmnko Nowe, ul. Dobra 10
7-200 Wyszkow
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