ZARZADZENIE NR 20/2023
WOITA GMINY POSWIETNE

z dnia 1 marca 2023 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci ponizej kwoty 130 000 ztotych netto w Urzedzie Gminy
Poswietne

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z2023r., poz.40zpdzn. zm.) oraz art. 44 ust. 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1634,
z pozn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Ustanawia sie regulamin udzielania zamodwien publicznych o wartosci
ponizej kwoty 130 000 ztotych netto w Urzedzie Gminy Poswietne w brzmieniu
stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

8§ 2. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam Zastepcy Wodita,
Sekretarzowi i Skarbnikowi Gminy oraz Kierownikom komodrek organizacyjnych
i samodzielnym stanowiskom.

8§ 3. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.

8§ 4. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z zastrzezeniem
ust. 2.

2. Do postepowan o udzielenie zamowienia publicznego wszczetych
i niezakonczonych przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia stosuje sie regulacje
dotychczasowe.

Wojt Gminy

Sylwester Niznik

Id: 2AF7A798-E1AF-482B-B4A0-FOFED40ESEAB. Podpisany Strona 1



Zatgcznik do zarzadzenia Nr 20/2023
Wédjta Gminy Poswietne
z dnia 1 marca 2023 r.

Regulamin postepowania przy udzielaniu zamowien
publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000 zt netto w
Urzedzie Gminy w Poswietnem

Rozdziat 1
Zasady ogdlne udzielania zamowien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane

§1

1. Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci mniejszej niz 130
000,00 ztotych netto w Urzedzie Gminy w Poswietnem (zwany dalej
»~Regulaminem”) stosuje sie do zamdwien, ktérych wartos¢ szacunkowa
w skali roku budzetowego nie przekracza kwoty 130 000,00 ztotych
netto.

2. Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcéw,
proporcjonalnosci i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady
wydatkowania srodkdéw publicznych w sposoéb celowy, oszczedny oraz
umozliwiajacy terminowaq realizacje zadan, a takze zasady optymalnego
doboru metod i Srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych
naktadow,

3) w przypadku udzielania zamoéwien finansowanych ze $rodkdéw Unii
Europejskiej lub innych funduszy, dla ktorych ustalone zostaty wytyczne
dotyczace sposobu udzielania zamoéwien oraz kwalifikowalnosci
wydatkdw w ramach danego programu czy umowy, nalezy stosowac
ustalone wytyczne oraz postanowienia umowy o dofinansowanie, jezeli
ich postanowienia sq bardziej restrykcyjne od postanowien zawartych w
niniejszym Regulaminie.

3. Postanowien niniejszego regulaminu nie stosuje sie w przypadku:

1) objecia patronatem przez Wojta Gminy Poswietne danego zadania,

2) udzielania pomocy finansowej Ilub dotacji, zawierania umédw lub
porozumien z jednostkami gminy,

3) optat sadowych, administracyjnych i komorniczych.
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4, Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonujg pracownicy
Urzedu Gminy Poswietne zapewniajacy bezstronnosc¢ i obiektywizm.

5. Realizacja zaméwienn odbywa sie przez komorki organizacyjne Urzedu
Gminy Poswietne, ktore sg zobowigzane do zachowania nalezytej
starannosci przy szacowaniu wartosci zamoéwienia, z uwzglednieniem
zakazu dzielenia zamowienia oraz zanizania ich wartosci w celu
unikniecia stosowania ustawy Prawo zaméwien Publicznych.

6. Wartos¢ szacunkowg wydatku wustala upowazniony pracownik
merytorycznej komorki organizacyjnej witasciwej dla przedmiotu
zamowienia.

7. Wartos¢ szacunkowg wydatkow ustala sie odpowiednio zgodnie z
postanowieniami art. 28-36 ustawy Pzp.

8. Odpowiedzialnos¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postepowan
ponosi kierownik komorki merytorycznej.

9. Odpowiedzialnos$¢ o ktérej mowa w ust. 8 ponosi réwniez pracownik
merytoryczny w zakresie, w jakim powierzono mu wykonanie czynnosci
w danym postepowaniu.

10. Podstawg szacowania wartosci zamdwienia dla dostaw lub ustug jest
wartos¢ rynkowa zamowienia (np. notatka z rozmoéw telefonicznych,
Srednia z otrzymanych ofert, informacje ze stron internetowych, kopie
ofert lub umdw z innych postepowan obejmujgce analogiczny przedmiot
zamowienia, itp.), dla robot budowlanych wartos¢ szacunkowq
zamoOwienia ustala sie na podstawie zestawienia ( np. w formie
kosztorysu inwestorskiego ) rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych
wraz z ich cenami rynkowymi.

11. Zamowienia nalezy udzieli¢ Wykonawcy, ktéry zaoferuje
najkorzystniejsze warunki realizacji zamdwienia, bioragc pod uwage
oferowang cene oraz inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
zamowienia (jesli byly przewidziane), tj. funkcjonalnosé, jakosc,
parametry techniczne, koszty eksploatacji, termin ptatnosci, warunki
gwarandji, itp.

12. Potwierdzenie zabezpieczenia Srodkéw finansowych na realizacje
zamoOwienia dokonuje Skarbnik Gminy Iub osoba przez niego
upowazniona.

§ 2

Przygotowanie postepowania

1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia o wartosci mniejszej niz 130 000 zt netto odpowiada
pracownik komdrki organizacyjnej.
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2. Procedury udzielania zamoéwien okreslone w Regulaminie obejmuja:
1) zamdwienia o wartosci do 2 000,00 zf netto,
2) zamoéwienia o wartosci powyzej 2 000,00 zt netto do 50 000,00 zt
netto wigcznie,
3) zamdéwienia o wartosci powyzej 50 000,00 zt netto, a ponizej
130 000,00 zt netto.

3. Dokonywanie zakupéw do kwoty 2 000,00 ziotych (netto) nastepuje
przez opisanie faktury lub rachunku, co nie zwalnia pracownikow
z oszczednego wydatkowania srodkdow publicznych.

4. Pracownik prowadzacy postepowanie o udzielenie zamdwienia, o ktorym
mowa w ust. 2 pkt. 2 i 3, wystepuje z wnioskiem o udzielenie zamdwienia
publicznego, ktoérego wzér stanowi Zatgcznik Nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

5. Wszystkie zamdwienia o wartosci od 2 000,00 ziotych netto a ponizej
130 000 ztotych netto nalezy zarejestrowal w Rejestrze zamoéwien
publicznych prowadzonym przez pracownika ds. zamdwien publicznych.

6. Jezeli wartos¢ jednorazowego zamowienia dotyczacego dostaw lub ustug
nie przekracza kwoty 10 000 =ziotych netto nie ma obowigzku
sporzadzania pisemnej umowy chyba, ze umowa dotyczy takze
przeniesienia praw autorskich w rozumieniu ustawy z 4 lutego 1994 r.
o prawie autorskim i prawach autorskich. W przypadku zamdéwienia
dotyczacego robot budowlanych, sporzadzanie umowy z zachowaniem
formy pisemnej jest obowigzkowe przy wartosci zamodwienia powyzej
20 000 zt netto.

7. Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy dostaw, ustug lub robét budowlanych, bez
podatku od towaru i ustug, ustalone przez pracownika komorki
organizacyjnej z zachowaniem nalezytej starannosci.

8. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowad
w szczegdblnosci w postaci notatki stuzbowej, ktorej wzoér stanowi
Zatgcznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

9. Przy obliczaniu wartosci zamodwienia nalezy stosowa¢ Srednig
arytmetyczna.

10. Przy ustalaniu wartosci danego zamowienia nalezy bezwzglednie
przestrzegac przepiséw

Id: 2AF7A798-E1AF-482B-B4A0-FOFED40ESEAB. Podpisany Strona 3



ustawy, dotyczacych w szczegdlnosci zakazu dzielenia zamowienia na
czesci oraz zanizania wartosci zamowienia w celu unikniecia stosowania
przepisow ustawy.

§3

Zamowienia do 2 000,00 zt netto

1. Zamdwienia nieprzekraczajgce wartosci 2 000,00 zt netto, realizowane
sg ha podstawie faktury/rachunku bez obowigzku szacowania wartosci
zamodwienia oraz przeprowadzenia procedury rozpoznania cenowego,
zapytania ofertowego lub konkursu ofert.

2. Kontrola celowosci zaciggniecia zobowigzania o] wartosci
nieprzekraczajacej 2 000,00 zt netto dokonywana jest przez kierownika
komorki organizacyjnej lub osobe go zastepujacq albo przez osobe
zajmujacq samodzielne stanowisko i wyraza sie podpisem ztozonym na
fakturze/rachunku. Faktura/rachunek musi zosta¢ przekazana/-y do
Referatu Finansowego na co najmniej 3 dni przed terminem pfatnosci.

§4
Zamowienia o wartosci powyzej 2 000,00 zt netto
do 50 000,00 zt netto wiacznie

1. Zamdwienia publiczne o wartosci powyzej 2 000,00 zt netto do 50 000,00
zt netto witacznie, udzielane sg po przeprowadzeniu rozeznania rynku.

2. Rozeznanie rynku prowadzone jest pisemnie lub drogq elektroniczng.

3. Dokumentami potwierdzajacymi rozeznanie rynku sq w szczegdlnosci:

1) zapytanie cenowe skierowane do co najmniej 3 potencjalnych
Wykonawcéw (z tej samej branzy co przedmiot zamdwienia) drogg
pisemng lub za posrednictwem poczty elektronicznej lub za
pomocg platformy Open Nexus,

2) wydruki ze stron internetowych co najmniej 3 ofert zawierajacych
ceny ustug lub dostaw opatrzone datg dokonania wydruku,

3) kopie ofert lub uméw z innych postepowan prowadzonych przez
zamawiajgqcego lub zamowien udzielonych przez innych
zamawiajqcych, obejmujacych analogiczny przedmiot zamédwienia,
z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ustug,

4) rozmowa telefoniczna.

4. Szacunkowg wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na
podstawie zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego)
rodzaju, zakresu i ilosci rob6ot budowlanych wraz z ich cenami
rynkowymi.
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Ul

Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji z potencjalnymi wykonawcami.

6. Z przeprowadzonego rozeznania rynku nalezy sporzadzi¢ notatke, ktéra
stanowi Zaftqacznik Nr 2 do regulaminu.

7. Procedure udzielenie zamodwienia wszczyna sie poprzez ztozenie
pisemnego wniosku przez komédrke organizacyjng. Wzér wniosku stanowi
Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

8. Przygotowany wniosek jest przekazywany do:

1) Pracownika ds. zaméwien publicznych w celu zarejestrowania
whniosku,

2) Skarbnika Gminy lub osoby przez niego upowaznionej w zakresie
zabezpieczenia srodkow finansowych na realizacje zamodwienia,

3) Wojta Gminy lub osoby przez niego upowaznionej w celu jego
zatwierdzenia.

9. Pracownik merytoryczny sporzadza umowe lub zlecenie w formie
pisemnej ( jezeli warto$¢ jednorazowego zamdwienia dotyczgcego
dostaw lub ustug nie przekracza kwoty 10 000 ztotych netto nie ma
obowigzku sporzgdzania pisemnej umowy chyba, ze umowa dotyczy
takze przeniesienia praw autorskich w rozumieniu ustawy z 4 lutego
1994 r. o prawie autorskim | prawach autorskich. W przypadku
zamowienia dotyczgcego robot budowlanych, sporzadzanie umowy z
zachowaniem formy pisemnej jest obowigzkowe przy wartosci
zamdwienia powyzej 20 000 zt netto).

10. Zamowienia publicznego udziela Kierownik Zamawiajacego.

11. Dokumentacja z rozeznania rynku prowadzona i przechowywana jest
przez pracownika merytorycznego.

§5
Zamowienia o wartosci powyzej 50 000,00 zt netto
a ponizej 130 000,00 zt netto

1. Procedure udzielenie zamodwienia o wartosci powyzej 50 000,00 zt
a ponizej 130 000,00 zt prowadzi pracownik ds. zaméwien publicznych.
Wzdér wniosku o przeprowadzenie zamoéwienia stanowi zatgacznik nr 1
do niniejszego Regulaminu.

2. Przygotowany wniosek jest przekazywany do:

1) Skarbnika Gminy lub osoby przez niego upowaznionej w zakresie
zabezpieczenia srodkow finansowych na realizacje zamdéwienia,
w przypadku zawarcia umowy;

2) Wéjta Gminy lub osoby przez niego upowaznionej w celu jego
zatwierdzenia.

3. Zamowienia publiczne o wartosci powyzej 50 000,00 zt a ponizej 130
000,00 2zt udzielane sg poprzez wybdér najkorzystniejszej oferty
otrzymanej w odpowiedzi na zapytanie ofertowe.

Id: 2AF7A798-E1AF-482B-B4A0-FOFED40ESEAB. Podpisany Strona 5



4. Pracownik prowadzacy postepowanie zobowigzany jest:

a) wystosowac zapytanie ofertowe do co najmniej 3 wykonawcow
z tej samej branzy, co przedmiot zamdwienia, lub/oraz

b) do zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowej
Zamawiajqcego na okres co najmniej 3 dni kalendarzowych.

5. Zapytanie ofertowe, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie powinno
zawieraé w szczegolnosci :

1) dane Zamawiajacego,

2) opis przedmiotu zamodwienia,

3) termin realizacji zamowienia,

4) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny ich spetniania, przy czym stawianie warunkow udziatu nie
jest obowigzkowe,

5) kryterium Ilub kryteria oceny ofert oraz informacje o wagach
punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdinych
kryteridw oceny ofert,

6) termin i miejsce ztozenia ofert,

7) postanowienia umowne lub projekt umowy ( zaopiniowane przez
Radce Prawnego),

8) formularze niezbedne do ztozenia oferty.

6. Niezwtocznie po uptywie terminu wyznaczonego na sktadanie ofert,
dokonywana jest ich ocena.

7. Pracownik ZP zobowigzany jest do sporzadzenia protokotu postepowania,
ktorego wzor stanowi Zatacznik Nr 4 do regulaminu.

8. Informacje o wyniku zapytania ofertowego przekazuje sie Wykonawcom,
ktorzy  odpowiedzieli na zapytanie ofertowe, jezeli wyboru
najkorzystniejszej oferty dokonano w sposdéb o ktdrym mowa w §5 ust.
4 lit. a) regulaminu.

9. Informacje o wyniku zapytania ofertowego zamieszcza sie co najmniej
na stronie internetowej Zamawiajacego, jezeli wyboru najkorzystniejszej
oferty dokonano w sposéb, o ktérym mowa w §5 ust. 4 lit. b) regulaminu.

10. W przypadku uniewaznienia zapytania ofertowego zapisy §5 ust. 8 9
regulaminu stosuje sie odpowiednio.

11. Pracownik ZP sporzadza umowe w formie pisemnej.

12. Zamowienia publicznego udziela Kierownik Zamawiajacego.

13. Dokumentacja z zapytania ofertowego prowadzona i przechowywana
jest przez pracownika ZP.

14. Na podstawie odpowiednich przepisdow ustawy PZP, przewiduje sie
wezwanie Wykonawcy do uzupetnienia dokumentéw lub wezwania do
wyjasnien tresci oferty, jesli bedzie to konieczne oraz poprawy omytek
w ofercie.
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15. W przypadku wptyniecia jednej oferty dopuszcza sie jej rozpatrzenie i
udzielenie zamowienia Wykonawcy, jezeli cena oferty nie odbiega od
wartosci rynkowych.

16. Jezeli w postepowaniu nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej
oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy przeprowadza negocjacje z Wykonawcami, ktorzy ztozyli te
oferty.

17. Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza sie protokot.

18. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania
bez podania przyczyny.

§6

Odstapienie od stosowania Regulaminu

1. Udzielajac zaméwien dotyczacych:

1) zapewnienia gosciom i osobom wizytujacym Zamawiajacego
miejsc hotelowych i wyzywienia;

2) ustug/dostaw realizowanych w ramach delegacji stuzbowych
(pobyt w hotelu, wyzywienie, napoje);

3) organizacji koncertéw i imprez artystyczno-rozrywkowych oraz
rekreacyjnych;

4) publikacji materiatdéw prasowych;

5) dostaw zwigzanych z wydatkami okolicznosciowymi (np.: zakup
kwiatdw, wigzanek, wiencow, kompozycji kwiatowych, itp.);

6) ustug w zakresie obstugi prawnej, w tym zastepstwa procesowego;

7) ustug w zakresie doradztwa (ustugi audytowe, prawnicze,
podatkowe, finansowe, eksperckie, itp.);

8) ustug szkoleniowych;

9) ustug i prac zlecanych w ramach zawieranych uméw zlecen,, uméw
o dzieto;

10) zakupu auta osobowego do celéw stuzbowych;

11) ustug dotyczacych eksploatacji i usuwania awarii samochodéw
stuzbowych;

12) zakupu ustug i dostaw zwigzanych z organizacjg wybordéw na
obszarze Gminy Poswietne wynikajacych z postanowien art. 156
ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. -Kodeksu wyborczego;

13) utrzymania systemow informatycznych majgcych wpltyw na
ciggtosc funkcjonowania Urzedu, przedtuzenie subskrypciji i licencji
oprogramowania komputerowego;

14) zamdwien dotyczacych zakupu ksigzek, czasopism, publikacji
oraz dostepu do portali specjalistycznych i prawnych;
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15) umowy najmu/dzierzawy;

16) zakupu towardw i ustug bedacych nastepstwem decyzji o
przyjeciu przez Zamawiajgcego patronatu lub wspdtorganizaciji
przedsiewzie¢ kulturalnych lub sportowych;

17) ustug zwigzanych z wczesniejszymi opracowaniami
(dokumentacja projektowo- kosztorysowa, geodezyjna, itp.) jezeli
ich zakres wymaga analizy, przeliczenia, przeprojektowania lub
zmiany, w celu dostosowania istniejgcej dokumentaciji lub projektu
do obecnych lub przysztych wymogow Zamawiajacego, w tym
nadzor autorski;

18) ustug udzielonych innemu zamawiajgcemu, ktéremu w drodze
ustawy lub decyzji administracyjnej przyznano wytaczne prawo do
Swiadczen tych ustug;

19) ubezpieczen;

20) ustug medycznych;

21) ustug bankowych;

22) awarii, zagrozenia zdrowia lub zycia, sytuacji kryzysowej,
potrzeby zapewnienia bezpieczenstwa Ilub ciggtosci dziatania
i innych wyjatkowych sytuacji, ktérych zamawiajacy nie maogt
przewidzie¢, a ktére wymagaja natychmiastowego dziatania w celu
zapobiezenia lub ograniczenia szkody, ktéra moze wystgpic
w przypadku niepodjecia takiego dziatania;

oraz w uzasadnionych przypadkach w szczegdlnosci gdy nastapi wyjatkowa
sytuacja niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego, a
konieczne jest natychmiastowe wykonanie zamowienia, Wojt Gminy
Poswietne moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od stosowania niniejszego
Regulaminu. W takim przypadku sporzgdza sie dokument uzasadnienia
odstgpienia od stosowania niniejszego regulaminu wraz ze wskazaniem
kontrahenta, ktéremu powierzone zostanie zamodwienie - wzor
dokumentu stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu, ktéry wymaga
akceptacji Wéjta Gminy Poswietne lub osoby przez niego upowaznionej.
Whniosek ten przekazuje sie pracownikowi ds. zaméwien publicznych w celu
rejestracji.
2. Udzielenie zamédwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 powyzej,
nie zwalnia od stosowania zasad dokonywania wydatkéow wynikajacych
z innych aktéw prawnych, w szczegdolnosci dotyczacych finanséw
publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych
i dokumentéw  okreslajagcych  sposdb  udzielania ~ zamowien
wspotfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizmoéw
finansowych.
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8§87

Zawieranie umow

1. Umowy zawierane sg w formie pisemnej lub elektronicznej podpisane
podpisem kwalifikowanym, sporzadzane sq w trzech jednobrzmigcych
egzemplarzach , z ktorych jeden egzemplarz przeznaczony jest dla
wykonawcy, dwa dla zamawiajacego.

2. Jezeli wartos¢ szacunkowa jednorazowego zamowienia dotyczacego
dostaw lub ustug nie przekracza 10 000,00 ztotych netto, nie ma
obowigzku sporzgdzania pisemnej umowy.

3. W przypadku zamoéwien na roboty budowlane udzielenie zamodwienia
odbywa sie poprzez zawarcie pisemnej umowy od kwoty 20 000,00 zt
netto.

4. Projekt umowy podlega zaopiniowaniu przez Radce Prawnego.

. Nadzoér nad realizacjq zawartej umowy sprawuje Wnioskodawca.

Ul
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Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu postepowania
przy udzielaniu zamdwien publicznych

o0 wartosci mniejszej niz 130 000 zt

w Urzedzie Gminy PoSwietne

Poswietne, dnia......ccccceeeeveeeciecnnns

ZNAaK SPraWy....ccccoeceeeeeeiiieeeeeiieeee e .
(wypetnia pracownik ZP)

WNIOSEK
o udzielenie zamowienia publicznego, ktorego wartosc¢
szacunkowa wynosi wyrazona
w ztotych rownowartos¢ kwoty od 2 000,00 zt (netto) do wartosci
nieprzekraczajacej
rownowartosci kwoty 130 000,00 zi (netto)

[1 od 2.000,00 PLN netto do 50 000,00 PLN netto *
[0 powyzej 50.000,00 PLN netto a ponizej 130 000,00 PLN netto*?!

CZEéé A: (wypetnia osoba wnioskujgca o udzielenie zamdéwienia)

1. Nazwa przedmiotu ZamOWIENIA: .....ccocceeuieieeeeee e
WISV dord=Ta [ (01 AV A o o 1=
3. Termin realizacji ZamMOWIENIA..........cccecviiuiiieee e e
4. Szacunkowa wartos¢ zamowienia:

VAT Y o LYol g =] o o T .zt
WartoSC Brutto: ... e e zt.

5. Data 0SZACOWANIA: ...cciiii e e e e e e e e e e aaaaaaaaaaas .
6. SposOb obliczenia wartoSci zamoOwienia: ........cccccceeveeiciicieceeeee e
7. Osoba odpowiedzialna za prowadzenie Sprawy: .....ccccccccevvieeeeviieeeecciieeeee

(data i podpis osoby sporzgdzajqcej wniosek)
CZEéé B: (wypetnia osoba ds. zamdwieri publicznych)

1. Rodzaj zaméwienia:

D ustuga D dostawa D robota budowlana
2. KOAY CPV i ettt

1 Zaznaczy¢ whasciwy kwadrat
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3. Informacja o tacznej wartosci zamdwien tego samego rodzaju w danym
FOKU bUudZetoOWY M. ..o

4. W celu uzyskania najkorzystniejszej oferty zostang przeprowadzone
nastepujgce czynnosci: ( wypetni¢ powyzej 50 000,00 zt szacunkowej wartosci
zamdwienia)

[ publikacja na okres .......... . dni zaproszenia do ztozenia oferty cenowej
w Biuletynie Informacji Publicznej/ na Platformie Zakupowej Urzedu
Gminy w Poswietnem

1 przestanie zaproszenia do ztozenia oferty cenowej do wybranych min.
3 Wykonawcow wg. zatgczonej do wniosku listy

(data i podpis)

CzESC C:
1. Potwierdzenie zabezpieczenia srodkow finansowych na realizacje
zamoéwienia:

Wydatek ma pokrycie w planie finansowo - rzeczowym UG Poswietne
- zrédto finansowania: Dziat ............ Rozdziat ................. § i
rodzaj wydatku: .......ccoviiiiiiiii

(data i podpis Skarbnika Gminy
lub osoby przez niego upowaznionej)

2. Zatwierdzenie

(data i podpis Wdjta Gminy PosSwietne
lub osoby przez niego upowaznionej)
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Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu postepowania
przy udzielaniu zamowien publicznych

o wartosci mniejszej niz 130 000 zt

w Urzedzie Gminy PoSwietne

ZNAaK SPraWy....ccccocceeeeeeiiieeeeeiieeeeeenes
(wypetnia pracownik ZP)

NOTATKA
z przeprowadzonego rozeznania rynku

. Przedmiot ZamoOwienia: ..............cccooooi i
2. Forma przeprowadzonego rozeznania rynku¥*:
1) Zapytanie cenowe skierowano do:

Y

2) Zapytanle ofertowe zamieszczono na stronie mternetoweJ
WA= 0. 1= ) L1 = o= Lo 1

3) Wydruki ze stron internetowych potencjalnych Wykonawcow przedstawiajgcych
oferty lub informacje handlowe.

4) Kopie ofert lub uméw z innych postepowan prowadzonych przez zamawiajacego
lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych
analogiczny przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towardw i ustug.

5) Rozmowa telefoniczna.

3. Informacje dotyczace cen uzyskano od:

Nr Nazwa i adres Cena brutto Inne kryteria
oferty wykonawcy (jezeli dotyczy)

1

2

3

4. Na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku szacunkowa
wartos¢ zamowienia

WYRNOSI: torverunsariaransassnsassanas zi netto.
(Srednia arytmetyczna cen wskazanych w ust. 3 bez podatku od towaréw i ustug)

5. Ustalenia wartosci zamodwienia dokonano w dniu:
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6. Rozeznanie rynku przeprowadzit/a: .......ccove i

POSWIELNE, dNI@ ccoccceeceeeees
podpis osoby sporzadzajgcej notatke

Wybdér Wykonawcy

1. Zamowienia udziela sie:
1) Nazwa i adres wybranego WYKONAWCY: ......cccoviieeeeiiiiiiie e
2) Wyboru dokonano przy uwzglednieniu kryteridw (jezeli dotyczy):

3. Osoba merytorycznie odpowiedzialna za zamoéwienie:

POSWIEENE, ANI@ oo it i i
podpis pracownika

Zatwierdzam do realizacji / nie zatwierdzam

POSWIEENE, dNi@ woociciceeeeece
podpis Kierownika Zamawiajgcego
lub osoby przez niego upowaznionej

* Zalaczniki:
Dokumentacja zrédiowa, na podstawie ktérej dokonano oszacowania wartosci
zamoéwienia (dla zamdwien o wartosci od 2 000,00 zt netto):
1) kalkulacje, katalogi, cenniki, adresy stron www itp..
2) kosztorysy inwestorskie (dot. zam. na roboty budowlane).
3) oferty wykonawcow, notatki z rozmow telefonicznych.
4) inne.
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Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu postepowania
przy udzielaniu zamdwien publicznych

o0 wartosci mniejszej niz 130 000 zt

w Urzedzie Gminy PoSwietne

ZNAK SPraWy....ccoceeeceeeeiieeeiieeesieee s .
(wypetnia pracownik ZP)

ODSTAPIENIE OD PROCEDURY

L. PrzZedmiot ZAmMOWIENIA: ettt e e e e e e e e e e e e e e e e rareeeeeeaeseereeesaaeaans

Uzasadnienie odstapienia od obowiazku przeprowadzenia
procedury wyboru wykonawcy, zgodnie z Regulaminem udzielania
zamowien publicznych o wartosci ponizej 130 000 ziotych:

0 2=t Lo [T T=T oYL= o] = Y 1= OSSPSR

Dane kontrahenta/wykonawcy, z ktorym zostanie zawarta umowa:
A= AT 2= T 1 0 0 SO RR :
FA X0 <13 RPN
N P ettt e e e e e b e e e e e e e e e e ——eeeaa—eeeeaaareeeeaarbeeeeaaraeaeans

WYRAZAM ZGODE/NIE WYRAZAM ZGODY
ma odstapienie od obowiazku przeprowadzenia procedury wyboru
wykonawcy, zgodnie z Regulaminem udzielania zamoéwien
publicznych o wartosci ponizej 130 000 ziotych

POSWIELNE, dNi@ wocciceceeeees e
podpis Kierownika Zamawiajgcego
lub osoby przez niego upowaznionej
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Zatgcznik Nr 4 do Regulaminu postepowania
przy udzielaniu zamowien publicznych

o wartosci mniejszej niz 130 000 zt

w Urzedzie Gminy PoSwietne

ZNAK SPraWy...cccoeeecieeeiieeeciieeesieee s .
(wypetnia pracownik ZP)

PROTOKOL POSTEPOWANIA
Zamowienia o wartosci szacunkowej powyzej 50 000 zf netto, a
ponizej 130 000 zt netto

1. Przedmiot ZamoOWICNIa: ..ottt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eanaanes )

2. Wartos¢ zamowienia:
Wartos¢ niniejszego zamowienia  zostata ustalona w  dniu
...................................... na kwote .........e.eee......  Z+ netto, na

3. Sposob wyboru wykonawcy:
Informacja o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego:
1) Zapytanie ofertowe skierowano do ................ . wykonawcow*
2) zapytanie ofertowe opublikowano na stronie internetowej
Zamawiajgcego na okres ............ dni

4. W wymaganym terminie, tj. do dnia ... . ztozone zostaty
nastepujace oferty na realizacje niniejszego zamdwienia:
1)

5. Wskazanie najkorzystniej oferty: ...
. Uzasadnienie WYbOoruU: ...
7. Informacja o uniewaznieniu zapytania ofertowego ( jezeli dotyczy):

(<))

8. Osoba merytorycznie odpowiedzialna za zamowienie:

9. Osoba sporzadzajaca protokot : ...

POSWIEENE, ANi@ weocecccceeeeeee
podpis pracownika
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Zatwierdzam protokotu

POSWIELNE, ANI@ oo
podpis Kierownika Zamawiajgcego
lub osoby przez niego upowaznionej
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Dane podpisywanego dokumentu

Typ dokumentu

Zarzadzenie

Numer dokumentu

20/2023

Data dokumentu

2023-03-01

Organ wydajacy

Wojt Gminy Poswietne

Przedmiot regulacji

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci ponizej kwoty
130 000 ztotych netto w Urzedzie Gminy Poswietne

Identyfikator
dokumentu

2AF7A798-E1AF-482B-B4A0-FOFED40ESEAB

Informacje o ztozonych podpisach elektronicznych

Podpis:

Sygnatura

Signature-327931064

Numer seryjny

247D842A55FF348C73DBB01879834FF2

Osoba podpisujaca

Sylwester Niznik\; Gmina Poswietne

Instytucja Gmina Poswietne
Miejscowosc¢ Poswietne
Wojewodztwo mazowieckie

Kraj PL

Data ztozenia podpisu

2023-03-01 08:40:00

Zakres podpisu

Caty dokument

Wystawca certyfikatu

VATPL-5170359458 Certum QCA 2017 Asseco Data
Systems S.A. PL
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