ZARZADZENIE NR 164/2022
WOITA GMINY POSWIETNE

z dnia 1 grudnia 2022 r.

w sprawie planu inwentaryzacji sktadnikéw aktywéw i pasywoéw w 2022
roku

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z2022r. poz.559ze zm.), art.4iart 26 ustawy z dnia
29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2021, poz.217 ze zm.) oraz
zgodnie z ust. 4 rozdziat IV  "Sktadniki aktywow i pasywow, terminy,
czestotliwos¢, sposéb  przeprowadzania inwentaryzacji oraz  referaty
odpowiedzialne za wspotudziat w przeprowadzaniu inwentaryzacji" Instrukcji
inwentaryzacyjnej stanowigcej zatacznik do Zarzadzenia nr 129/2022 Wodijta
Gminy Poswigtne z dnia 30 wrzesnia 2022 roku, zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. Ustala sig plan inwentaryzacji sktadnikow aktywow i pasywéw w Urzedzie
Gminy Poswietne w 2022 roku, zgodnie zzatacznikiem do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woit/Gmipy

Sylwester Niznik
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Plan inwentaryzacji sktadnikow aktywow i pasywow

w Urzedzie Gminy Poswietne w 2022 roku

Lp. | Aktywa i pasywa Terminy Sposdb Referat odpowiedzialny
podlegajace i czestotliwos¢ | inwentaryzacji
inwentaryzacji
i Aktywa pieniezne Na dzien Spis z natury Referat Finansowy
(z wyjatkiem 31.12.2022 .
zgromadzonych na
rachunkach
bankowych)
Druki $cistego Na dzien Spis z natury Referat Finansowy, Referat
zarachowania 31.12.2022 r. Organizacyjny, USC
Papiery wartosciowe Na dzien . ;
w ppost;ci materialnej 31.12.2022 r. Spis 2 natury Referat Finansowy
Rzeczowe sktadniki
aktywow obrotowych Na dzieri . Referat Finansowy, Referat
znajdujace sie na 31.12.2022r. SISSERALY Organizacyjny
terenie strzezonym
Srodki trwale,
pozostate srodki
trwate, znajdujace sie
na terenie
strzezonym Spis z natury .
Maszyny i urzadzenia Na dzien raz w ciagu Referat Finansowy,
wchodzace w skiad 31.12.2022 . crerech lat wszystkie referaty Urzedu
srodkow trwatych
w budowie,
znajdujace sie na
terenie strzezonym
Srodki trwale,
pozostate srodki
trwate - sprzet Na dzien , Referat Finansowy, Referat
indywidualnie 31.12.2022 r. SRIRZ Hatury Organizacy\j(ny
powierzony
pracownikom
Skfadniki aktywow .
bedace wiasnoscig Na dzieri Refgrat H_nansgwy, Referat
innych jednostek 31.12.2022 r, Spis z natury IgamiEack iy, use,
: Obrona Cywilna
REWISILO 1% 4o i Zarzadzanie Kryzysowe
uzywania
2. | Aktywa finansowe na
rachunkach Na dzien
bankowych, w tym 31.12.2022 r.
papiery wartosciowe W drodze
w formie uzyskania Referat Finansowy,
zdematerializowanej potwierdzenia
Naleznosci, w tym salda
z tytutu udzielonych
pozyczek Na dzien
Zadtuzenie z tytutu 31.12.2022 .
kredytow, pozyczek
i wyemitowanych
obligacji
Powierzone W drodze
kontrahentom wtasne Na dzien uzyskania Referat Finansowy, Referat
sktadniki aktywow 31.12.2022r. potwierdzenia Organizacyjny
salda
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Srodki trwate trudno W drodze Referat Finansowy, Referat
dostepne ogladowi weryfikacji, Organizacyjny, Referat
z : poréwnanie Inwestycji
=redkl trw?}e W Na dzien danych i Rozwoju, Referat
budowie 31.12.2022 . wynikajacych Gospodarki Komunalnej
Grunty, budynki, z ksiag i Ochrony Srodowiska
budowle rachunkowych
Nieruchomosci z odpowiednimi
zaliczone do dokumentami
inwestydji
Wartosci Na dzien W drodze
niematerialne 31.12.2022 . weryfikacji,
i prawne porownanie
wyr?i?(g},;:ych Referat Finar_\sowy, Referat
7 ksiag Organizacyjny
rachunkowych
z odpowiednimi
dokumentami
Udziaty w obcych
podmiotach
gospodarczych
Naleznosci sporne
i watpliwe
Naleznosci i
zobowigzania z
tytutow
publicznoprawnych
Naleznosci i
zobowigzania wobec
pracownikow
Fundusze, fundusze W drodze
specjalne, rezerwy weryfikacji,
i dochody przysziych porownanie
okresow ) danych
Rozliczenia Na dzien wynikajacych Referat Finansowy
miedzyokresowe 31.12.2022 . z ksiag
kosztéw rachunkowych
Salda kont z odpowiednimi
pozabilansowych dokumentami

Aktywa i pasywa nie
wymienione w pkt. 1
i 2, jezeli
przeprowadzenie ich
spisu z natury lub
uzgodnienie z
przyczyn
uzasadnionych nie
byio mozliwe

Inne aktywa i pasywa
nie wymienione
wczesniej

Syl
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