Zarzadzenie Nr 47/2011
Wajta Gminy Poswigtne
z dnia 24 listopada 2011 r.

zmieniajace Zarzadzenie Nr 8/2005 Wéjta Gminy PosSwietne z dnia
4 maja 2005 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy w Poswietnem zmienionego Zarzgdzeniem Nr 44/2005 z dnia 15 grudnia
2005 r., Zarzadzeniem Nr 17/2006 z dnia 25 kwietnia 2006 r., Zarzadzeniem Nr
29/2007 z dnia 31 sierpnia 2007 r. , Zarzadzeniem Nr 49/2008 z dnia 19 lutego
2008r., Zarzadzeniem Nr 57/2008 z dnia 20 maja 2008r., Zarzgdzeniem Nr
85/2009 z dnia 16 kwietnia 2009 r. , Zarzagdzeniem Nr 90/2009 z dnia 14 maja
2009 r., Zarzadzeniem Nr 128/09 z dnia 24 wrzesnia 2009 r. oraz Zarzadzeniem
Nr 164/2010 z dnia 15 lipca 2010 r.

Na podstawie art. 33 ust. 2 oraz art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990
r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) zarzadzam,
€0 nastepuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. W § 2 ust. 3 otrzymuje brzmienie: ,,wdjcie, Z-cy wdjta, sekretarzu, skarbniku,
kierowniku USC - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio: Wojta Gminy
Poswigtne, Zastgpcg Wojta Gminy Poswiegtne, Sekretarza Gminy Po$wigtne,
Skarbnika Gminy Poswigtne, Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w
Poswietnem.”

2. W § 6 ust. 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie: ,Urzad Stanu Cywilnego (symb.
odpowiednio USC, W, N, AK lub BP)”, pkt 3 otrzymuje brzmienie: ,.Referat
oswiaty (symb. Osw.)”, pkt 5 otrzymuje brzmienie: ..Stanowisko ds. obstugi Rady
Gminy (symb. RG)”, pkt 9 otrzymuje brzmienie: ,.Stanowisko /s rolnictwa i
ochrony srodowiska (symb. odpowiednio R, ROS. , RGW, RGN, RGO lub RLL)”.

3. W § 6 po pkt 5 dodaje si¢ pkt 5a w brzmieniu: ,stanowisko ds. dzialalnosci
gospodarczej (symb. odpowiednio DzG, Al., OZ, PS lub UP)™.

4. § 7 ust. 4 pkt 1 otrzymuje brzmienie: ,,Zastgpca Wojta — Kierownik Referatu”.

5. § 12 ust. 2 otrzymuje brzmienie: ,, Urzedem kieruje Wojt przy pomocy Zastgpey
Wajta, Sekretarza i Skarbnika, ktérzy ponosza odpowiedzialnos¢ przed Wojtem za
realizacj¢ swoich zadan.”.

6. Po § 13 dodaje si¢ §13a w brzmieniu: ,,Do zakresu zadan Zastgpcy Wojta nalezy
wykonywanie zadan powierzonych mu przez Wojta, w szczegolnosci:

1) podejmowanie czynnos$ci Kierownika Urzedu pod nieobecnos¢ Wojta,
2) nadzor nad organizacja pracy w Urzedzie,
3) wystgpowanie w imieniu wojta,



4) wystgpowanie w imieniu wojta w stosunkach zewnetrznych gminy z innymi
podmiotami™.

7. § 21 otrzymuje brzmienie: .,.Do zadan wykonywanych na stanowisku ds. obstugi
Rady Gminy nalezy zapewnienie obstlugi organizacyjno-technicznej oraz
administracyjnej rady gminy i jej komisji a w szczego6lnosci:

1) przygotowanie we wspolpracy z wilasciwymi merytorycznie pracownikami
projektow uchwat Rady i jej komisji oraz innych materialéw na posiedzenia i
obrady tych organéw,

2) przechowywanie uchwal podejmowanych przez Rad¢ Gminy i jej komisje,

3) podejmowanie czynnosci organizacyjnych zwigzanych z przeprowadzeniem
sesji, posiedzen, zebran i spotkan,

4) protokotowanie sesji, posiedzen, zebran i spotkan,

5) zalatwianie skarg i wnioskow nalezacych do wilasciwosci Rady.

8. Po § 21 dodaje si¢ § 21a w brzmieniu: ,,Do zadan wykonywanych na stanowisku
ds. dziatalnosci gospodarczej nalezy:
1) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej oraz rozporzadzen wykonawczych,
2) wykonywanie zadan z zakresu ochrony zdrowia i pomocy spolecznej,
3) wspoidzialanie z osrodkami zdrowia w zakresie zapewnienia wilasciwych
warunkow funkcjonowania tych placowek,
4) wspoéldziatanie z  Powiatowym  Urzedem Pracy (w tym w zakresie
poszukiwania miejsc pracy dla oséb bezrobotnych),
5) Wydawanie i cofanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych.

9. Zmienia si¢ zalacznik do Regulaminu Urzgdu Gminy w Poswigtnem zgodnie
z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Pozostate zapisy Regulaminu pozostaja bez zmian.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacq od 2 listopada
2011r.
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