ZARZADZENIE Nr 55/2021
WOJTA GMINY POSWIETNE

z dnia 10 wrzesnia 2021 r.

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy
Poswietne

Na podstawie § 2 ust. 213 Zalacznika nr 1 - Instrukcji Kancelaryjnej do Rozporzagdzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji izakresu dzialania archiwéw zakladowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67)
w zwigzku art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2021r, poz. 1372)
zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W celu sprawowania biezgcego nadzoru nad prawidtowos$cia wykonywania czynnosci kancelaryjnych,
w szczegolnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do zatatwianych Spraw, wilasciwego zakladania spraw
1 prowadzenia akt spraw, na koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy Poswietne wyznaczam
Pania Monike Kaim.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie nr 5/2011 Wojta Gminy Poswietne z dnia 18 kwietnia 2011r. w sprawie
wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy w Poswigtnem.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Poswigtne.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wit Gminy

Sylwéster Niznik
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