ZARZADZENIE Nr 46/2021
WOITA GMINY POSWIETNE

z dnia 17 sierpnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych
w Urzedzie Gminy Poswietne

Na podstawie art. 30 ust.l iart, 31 ustawy zdnia 8marca 1990r. osamorzgdzie gminnym
(tj. Dz. U. 22021 r. poz. 1372), art. 44 ust. 3 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz.U. z2019r. poz. 869) oraz art. 52 ust. 1 ustawy zdnia 1 wrzesnia 2019r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U z 2019 r. poz. 2019 ze zm.). zarzgdza sie co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam regulamin postgpowania przy udzielaniu zamowien publicznych w Urzedzie Gminy
Poswigtne stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastgpcy Wéjta, Sekretarzowi i Skarbnikowi Gminy Poswigtne.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr4/2021 Wojta Gminy Poswietne zdnia 18 stycznia 2021 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu postgpowania przy udzielaniu zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajace;
130 000 zt w Urzedzie Gminy Poswigtne.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi zycie z dniem podpisania.
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Zalgeznil do zarzadzenia Nr 46/2021
Wojta Gminy Podwigtne
7 dnia 17 sierpnia 2021 r.

REGULAMIN POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH W URZEDZIE GMINY POSWIETNE

Dzial 1.
Zasady ogolne

§1
1. llekro¢ w Regulaminie mowa jest o:
1) Ustawie — oznacza to ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych,
zwanej dalej ,,ustawg”.
2) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ regulamin postgpowania przy udzielaniu
zamowien publicznych w Urzgdzie Giminy Poswigtne.
3) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Poswigtne.
4) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumied Woijta Gminy Poswietne lub osobe
dziafajaca z jego upowaznienia.
5) Postepowanie o udzielenie zamdéwienia — oznacza to postepowanie wszczynane przez
przekazanie albo zamieszczenie ogtoszenia, przekazanie zaproszenia do negocjacji albo
zaproszenia do skladania ofert, prowadzone jako uporzadkowany cigg czynnosci, ktorych
podstawg sa warunki zaméwienia ustalone przez zamawiajgcego, prowadzgce do wyboru
najkorzystniejszej oferty lub wynegocjowania postanowien umowy w sprawie zamowienia
publicznego, koficzgee sig zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego albo jego
uniewaznieniem, z tym, ze zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego nie stanowi
czynnosci w tym postepowaniu.
6) Wartosci zaméwienia — oznacza to catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy bez
podatku od towaréw i ustug oszacowane z nalezytg starannoscia. zgodnie z zasadami
opisanymi w ustawie.
7) Wnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika/osobe zajmujacg samodziclne
stanowisko w Urzedzie Gminy Poéwietne, wystepujacg z wnioskiem o udzielenie zamowienia
publicznego.
8) Wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczna. osobg prawng albo jednostke
organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej. ktdra ubiega si¢ o udzielenie zamowienia
publicznego. ztozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia publicznego.
9) Zaméwieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane migdzy
zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem sg uslugi, dostawy lub roboty budowlane.
10) Cenie - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. | pkt | i ust. 2 ustawy z
dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw I  uslug
(Dz.U. z 2019 r. poz. 178). nawet jezeli jest placona na 1zecz osoby niebgdgce]
przedsiebiorca:
[1) Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktorymi sa rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majgtkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w
szczegOlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy. najmu, dzierzawy oraz leasingu z
opcja lub bez opcji zakupu, ktore moze obejmowac dodatkowo rozmieszezenie lub instalacje:
12) Uslugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadezenia, kidre nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami;
13) Robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie rob6t budowlanych, okreslonych w zalgezniku 11 do dyrektywy 2014/24/UE. w
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zatgezniku 1 do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatgeznika 1 do
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002
r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz.Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1.
z pozn. zm). zwanego dalej .. Wspélnym Stownikiem Zaméwien", lub obiektu budowlanego, a
takze realizacj¢ obiektu budowlanego za pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego.

14) Klauzulach spotecznych — nalezy przez to rozumie¢ dodatkowe wymogi wzgledem
wykonawcow wynikajace z art. 94 oraz art. 96 ustawy Prawo zamdwien publicznych

Dziatl I1.
Udzielanie zaméwien publicznych, ktérych wartosé jest mniejsza niz 130 000 zlotych
netto w Urzedzie Gminy Poswietne

§2

1. Podstawg udzielania zamoéwien publicznych jest umieszczenie wydatku w planie
finansowym danego roku budzetowego.

2. W celu zapewnienia dostepnosci osobom ze szezegdlnymi potrzebami zamawiajacy stosuje
przepisy ustawy z dnia 19 lipca 2019 roku o zapewnianiu dostepnoéci osobom
ze szezegblnymi potrzebami (Dz. U. z 2020 r. poz. 1062 ze zm.). W szezegdlnosei art. 4 oraz
art. 6. ktéry okresla minimalne wymagania sluzgce zapewnianiu dostepnosci osobom
ze szezegdInymi potrzebami.

3. Przy udzielaniu zaméwien objetych niniejszym regulaminem nalezy przestrzegaé zasad:
1) zapewniajacych zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawedw:
2) przejrzystosci:

3) proporcjonalnosci.

4. Zamowienia objete niniejszym regulaminem przeprowadza sie w sposéb zapewniajacy
najlepszg jakos¢ dostaw. uslug. oraz robot budowlanych. uzasadniong charakterem
zamowienia. w ramach Srodkéw, ktére zamawiajacy moze przeznaczy¢ na jego realizacje,
oraz uzyskanie najlepszych efektéw zamdwienia. w tym efektdbw spofecznych,
srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektéw jest mozliwy do
uzyskania w danym zaméwieniu. w stosunku do poniesionych nakfadow.

5. Realizacja zaméwicn odbywa sig¢ przez komérki organizacyjne Urzedu Gminy Poswigtne,
ktore sg zobowigzane do zachowania nalezyte] starannosci przy szacowaniu wartosci
zamowienia, z uwzglednieniem zakazu dzielenia zamowienia oraz zanizania ich wartoéci w
celu uniknigeia stosowania ustawy Prawo zamdowien Publicznych.

6. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia na uslugi lub dostawy powtarzajgce sie lub
podlegajgce wznowieniu w okreslonym czasie jest rzeczywista faczna warto$é kolejnych
zamOwien tego samego rodzaju, udzielonych w ciggu 12 miesigey lub w poprzednim roku
budzetowym lub roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci zamawianych
ustug lub dostaw. ktére mogly wystgpi¢ w ciggu 12 miesiecy nastepujgcych od udzielenia
plerwszego zamowienia, albo faczna waito$¢ zamodwien, ktorych zamawiajgcy zamierza
udzieli¢ w terminie 12 miesigcy nastgpujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.
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7. Jezeli zamowienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy. najmu lub leasingu udziela
sie na czas:

1) nieoznaczony lub ktérych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony, wartoscia
zamowienia jest warto$¢ miesigezna pomnozona przez 48:

2) oznaczony:

a) nie dluzszy niz 12 miesigey, wartoscig zamowienia jest  wartos¢  ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamowienia.

b) dtuzszy niz 12 miesigcy, wartodcig zamowienia  jest warto$¢  ustalona
7 uwzglednieniem okresu wykonywania zamdwienia, z uwzglednieniem réwniez wartosci
koficowej przedmiotu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

8. Podstawg ustalenia wartodci zaméwienia na ushugi, ktorych faczna cena nie moze byc
okreslona, jest:

1) catkowita warto$é zamdwienia przez caly okres jego realizacji - w przypadku zamoOwien
udzielanych na okres oznaczony nie diuzszy niz 48 miesigey:

2) warto$¢ miesigczna zamoéwienia pomnozona przez 48 - W przypadku zamdwien
udzielanych na czas nieoznaczony lub oznaczony dtuzszy niz 48 miesigey.

9. Jezeli zamdwienie obejmuje uslugi:

1) bankowe lub inne uslugi finansowe, wartodcia zamowienia sg oplaty. prowizje, odsctki i
inne podobne $wiadczenia:

2) ubezpieczeniowe, wartosciy zamowienia jest nalezna sktadka oraz inne rodzaje
wynagrodzenia;

3) projektowania, wartoécig zamdéwienia jest wynagrodzenie, optaty. prowizje i inne podobne
$wiadezenia.

10. Wartoé¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzgdzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robdt albo na podstawie planowanych
kosztéw robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zaméwienia jest wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7
lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz.U. z 2019 r. poz. 1186, 1309, 1524, 1696, 1712 i 1815);

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych
okre$lonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.
- Prawo budowlane.

1 1. Ustalenia wartoéci zamdwienia dokonuje sig nie wezesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecla postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg
dostawy lub ustugi, oraz nie wezeéniej niz 6 miesigey przed dniem wszezecia postgpowania o
udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sa roboty budowlane, z tym ze w
przypadku zaméwien udzielanych w czgsciach powyzsze terminy odnoszg si¢ do wszezecia
pierwszego z postgpowan. Jezeli po ustaleniu wartodci zamoéwienia nastgpita zmiana
okolicznosci majacych wplyw na dokonane ustalenie, zamawiajgey przed wszezeciem
postepowania dokonuje zmiany wartosci zamowienia.

12. Jezeli zaméwienie obejmuje réwnoczesnie ustugi, dostawy lub roboty budowlane, do
udzielenia zamoéwienia stosuje sie przepisy ustawy dotyczgce gldwnego przedmioty
zaméwienia. Jezeli zamowienie obejmuje réwnoczesnie uslugi i dostawy lub uslugi i ustugi
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spoteczne oraz inne szczegélne ustugi - gtéwny przedmiot zaméwienia okresla sig przez
ustalenie, ktora z szacowanych wartosci danych ustug lub dostaw jest wyzsza.

[3. Potwierdzenie zabezpieczenia srodkéw finansowych na realizacje zamdwienia dokonuje
Skarbnik Gminy.

14. Wszystkie zamdOwienia. ktorych warto$¢ nie przekracza 130 000 zlotych netto nalezy
zarejestrowal w Rejestrze zamowien publicznych prowadzonym przez pracownika ds.
zamowien publicznych.,

§3
I. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia
o wartosci mniejszej niz 130 000 zlotych netto odpowiada osoba przygotowujgca
zamoOwienie.

2. Przy udzieleniu zamdéwienia o wartoécei do 5 000 zt netto dotyczgcych rzeczy pozostajacych
w powszechnej sieci sprzedazy mozna nie stosowaé przepisdw niniejszego Regulaminu, po
wcezesniejszym zarejestrowaniu wniosku i uzyskaniu zgody od Wéjta Gminy Poswietne lub
osoby przez niego upowaznionej oraz potwierdzenia zabezpieczenia $rodkéw finansowych na
realizacje zaméwienia przez Skarbnika Gminy na wniosku stanowigeym Zalgeznik Nr 1 do
Regulaminu,

Podstawg udokumentowania udzielenia zamdwienia jest jednorazowe zlecenie/zamdwienie.
wg wzoru stanowigeego Zatgeznik Nr 2 do Regulaminu, na podstawie ktérego Wykonawca
wystawi fakture lub rachunek.

2. Udzielenie zaméwienia o wartosci do 50 000 zl netto nastepuje na podstawie wniosku
stanowigcego Zatacznik Nr 3 do Regulaminu.

3. Udzielenie zamowienia o wartosci powyzej 50 000 zf netto, a nie przekraczajacej kwoty
130 000 =zt netto przeprowadzane jest przez Referat Inwestycji i Rozwoju
i nastepuje na wniosek stanowiacy Zalgcznik Nr 4 do Regulaminu.

4. Odstapienie od zastosowania procedury wyboru wykonawcy na podstawie zasad
okreslonych niniejszym Regulaminem moze nastapi¢ w nastepujacych przypadkach:

1) W przypadku zamoéwien do 5000 zi, dopuszcza si¢ dokonanie uzasadnionego pilnego
zakupu za zgodg using Wojta Gminy Poswigtne i potwierdzeniem zakupu na wniosku Nr 5 do
Regulaminu;

2) gdy wystgpila pilna potrzeba udzielenia zamowienia. a Urzgd Gminy Poswietne nie
dvsponuje czasem odpowiednim do przeprowadzenia tejze  procedury.
w szczegolnosci w przypadku awarii. zagrozenia dla bezpieczenstwa ludzi lub mienia;

3) zamodwienie bedzie realizowane w formie umowy zlecenia lub umowy o dzielo,
a jego wykonanie bedzie uzaleznione od szczegdlnych przymiotow osobistych wykonawey
np. specjalistycznej wiedzy;

3) w innych szezegdinych wypadkach uzasadnionych charakterem zamdéwienia;

i wymaga kazdorazowo zgody wyrazonej przez Wojta Gminy Poswietne lub osoby

przez niego upowaznionej, zgodnie z Zalgeznikiem nr 5 do Regulaminu.
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5. Udzielenie zamodwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 4. nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkow wynikajgcych z innych aktéw prawnych, a w szezegdlnodel
dotyczgeych finansow publicznych.

§4
1. W przypadku zamoéwien o wartosci do 5000 zt netto, po zarejestrowaniu
i zatwierdzeniu wniosku osoba skladajaca wniosek dokonuje zakupu.

2. W przypadku zamowien o wartosei do 50 000 zi netto, po zarejestrowaniu
i zatwierdzeniu  wniosku osoba  prowadzgca  postgpowanie  wysyla  zlecenie
wykonawcy drogg pocztowg, faksem lub za pomocg poczty elektronicznej.

3. W przypadku zamoéwien o wartosci powyzej 50 000 zt netto, a mnigjszej niz 130 000 zi
netto, po zarejestrowaniu i zatwierdzeniu wniosku osoba ds. zamowien publicznych kieruje
do Wykonawcbw "zaproszenie do zlozenia oferty cenowe].”

4, Zaproszenie do ztozenia oferty cenowej publikuje si¢ wedlug wyboru na BIPie Urzgdu
Gminy Poswietne lub przesyla do minimum 3 (trzech) Wykonawcdw za pomocg poczty
elektroniczne], badz jednoczesnie.

5. W zaproszeniu, o ktérym mowa w pkt 3. wyznacza si¢ termin do sktadania ofert - nie
krotszy niz 3 dni kalendarzowe od dnia przeslania lub opublikowania zaproszenia.

6. Oferty sktada sie w formie wskazanej w zaproszeniu.

7. Wszystkie oferty cenowe, ktére wplyna do zamawiajgeego w wyznaczonym terminie, sg
otwierane w czasie i miejscu wskazanym w zaproszeniu.

8. Przewiduje sie  wezwanie  Wykonawcy do  uzupemnienia  dokumentow
lub wezwanie do wyjasnien tresci oferty, jesli bedzie to konieczne.

9. Po wyborze oferty najkorzystniejszej badZz uniewaznieniu  postgpowania
oraz akceptacji przez Wéjta Gminy Poswigtne lub osoby upowaznionej przesyla si¢
informacje do wykonawcow bioracych udzial w postgpowaniu (poczta elektroniczna oraz
publikuje na BIPie Urzedu Gminy Po$wigtne w przypadku zamieszczenia tam zaproszenia.

10. W przypadku wptyniecia jednej oferty dopuszcza sig jej rozpatizenie
i udzielenie zamdwienia wykonawcy, jezeli cena oferty nie odbiega od wartosci rynkowych.

I1. Z czynnoci wyboru oferty badz uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia do
130 000 zt netto sporzadza sie protokdl — Zatgeznik Nr 6.
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Dzial ITL.
Udzielanie zaméwien publicznych o warto$ci wigkszej niz 130 000 zlotych netto
w Urzedzie Gminy Poswietne

§5
I. Udzielenie przez Gming Podwictne zamowienia na ushugi, dostawy i roboty budowlane
moze nastapi¢ wylgcznie na zasadach okreslonych przepisami ustawy oraz w regulaminie.
2. Zamawiajgey przygotowuje i przeprowadza postepowanic o udzielenie zaméwienia w
sposob przejrzysty, proporcjonalny, zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz
réwne traktowanie wykonawcow.
3. Wartos¢ szacunkowg zamowienia ustala sig na zasadach okreslonych w art. 28-36 ustawy.
4. Przed wszczgciem postepowania o warto$ci szacunkowej réwnej lub wiekszej niz progi
unijne, wnioskodawca dokonuje analizy potrzeb i wymagan zgodnie z zakresem okreslonym
w art. 83 ustawy.
5. Postgpowanie o udzielenie zamowienia o wartosci mniejszej niz progi unijne przeprowadza
sie w jednym z nastepujgcych trybow:
1) tryb podstawowy:
a) bez przeprowadzenia negocjacji
b) z mozliwoscia negocjacji;
¢) z obowigzkowymi negocjacjami;
2) partnerstwo innowacyjne;
3) negocjacje bez ogloszenia;
4) zamowienie z wolnej reki.
6. Postepowanie o udzielenie zamowienia o wartosci rébwnej lub przekraczajacej progi unijne
przeprowadza si¢ w jednym z nastepujacych trybow:
1) przetarg nieograniczony:
2) przetarg ograniczony;
3) negocjacje z ogloszeniem;
4) dialog konkurencyjny; 5) partnerstwo innowacyjne;
6) negocjacje bez ogloszenia;
7) zamowienia z wolnej reki.
7. W przypadku zastosowania trybdw niekonkurencyjnych tj. wskazanych w ust. 5 pkt 2-4
i ust.6 pkt 3-7. do wniosku nalezy dofgczy¢ uzasadnienie faktyczne i prawne wyboru trybu
innego niz konkurencyjny.

§6
I. Nadzér nad przygotowaniem postgpowania sprawuje Kierownik Zamawiajacego.
Za przygotowanie postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego odpowiadaja:
- pod wzglgdem merytorycznym — wnioskodawca,
- pad wzgledem formalnym (zgodnym z ustawg) — osoba ds. zamowien publicznych.
2. Wnioskodawca w zakresie przygotowania postgpowania jest zobowiazany do:
1) opracowania merytorycznej czgsci dokumentacji przetargowej, w szczegdlnosci do:
- okreslenia rodzaju zaméwienia,
- ustalenia wartosci szacunkowej zamdéwienia,
- okreslenia i opisania przedmiotu zamowienia zgodnie z art. 99-103 ustawy.
- przedstawienia propozycji: warunkow udziatu w postgpowaniu  wymaganych od
wykonawcow, opisu sposobu dokonania oceny ich spelniania (dotyczy trybow
wielostopniowych)
- okreslenia Zrédet finansowania zamowienia,
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- opracowania projektu umowy,

- opracowania innych istotnych elementow zamoOwienia oraz zalgcznikéw wymaganych
ustawa w zaleznosci od rodzaju zamowienia,

2) przedtozenia wniosku (Zatgeznik Nr 7 do Regulaminu — wniosek o wszczgeie
postepowania o  udzielenie zamdwienia  publicznego) w formie  papierowe]
i elektronicznej do Referatu Inwestycji i Rozwoju wraz z zalgeznikami.

3. Osoba ds. zaméwienn publicznych w  zakresie przygolowania postgpowania jest
zobowiazana do:

1) rejestracji postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w Rejestrze zamowien
publicznych,

2) przygotowania i przeprowadzenia postepowania zgodnie z zasadami i terminami
okreslonymi w ustawie.

3) przekazania do sprawdzenia poprawnodci i zaopiniowania wniosku  wraz
z  dokumentacjg  przetargowa  osobom  wskazanym = w Zatgezniku - Nro 7
do Regulaminu,

4) wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w sposob wlasciwy dla
danego trybu.

4. Kierownik Zamawiajacego zatwierdza dokumentacj¢ przetargowa przygotowang na
podstawie zlozonego wniosku o wszczgcie postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.

5. Do przeprowadzenia postgpowania, jako zespot pomocniczy Zamawiajacy:

a) moze powolaé komisje przetargows, jezeli wartodé zamowienia jest mniejsza niz progi
unijne:

b) powotuje Komisj¢ Przetargowa, jezeli wartosé zamowienia jest réwna lub przekracza progi
unijne.

6. Organizacje, tryb pracy i obowigzki czlonkéw Komisji Przetargowej okresla sig
w Zarzadzeniu o powolaniu Komisji Przetargowej.

§7
1. Na kazdy rok budzetowy przygotowuje si¢ plan postgpowan o udzielenie zamowien i nie
pdzniej niz 30 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu finansowego przez Radg Gminy,
zamieszcza w Biuletynie Zaméwien Publicznych, na zasadach okreslonych w dziale 1l
w rozdziale 2 ustawy oraz na stronie internetowej Zamawiajacego.
2. W terminie 10 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu finansowego przez Rade Gminy
Whioskodawca przekazuje (w formie elektronicznej) do Referatu Inwestycji i Rozwoju
harmonogram planowanych zaméwien publicznych - wzér stanowi Zalgeznik Nr 8 do
Regulaminu.
3. Na podstawie ztozonych harmonograméw osoba ds. zaméwien publicznych sporzadza plan
postepowan o udzielenie zamowien.
4. Plan postepowar o udzielenie zamdwien zatwierdza Kierownik Zamawiajacego.
5. W trakcie roku budzetowego. po zakoficzeniu kazdego kwartatu, Wnioskodawca dokonuje
aktualizacji harmonogramu planowanych zaméwien publicznych i przekazuje go do Referatu
Inwestycji i Rozwoju (w formie elektronicznej).
6. Osoba ds. zamdéwien publicznych sporzadza i zamieszeza aktualizacjg planu postgpowan o
udzielenie zaméwienn w Biuletynie Zamdwiei Publicznych oraz na stronie internetowej
Zamawiajacego.

§8
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I. Rejestr zamowien publicznych o wartoéci mniejszej niz 130 000 zt oraz powyzej prowadzi
Referat Inwestycji i Rozwoju.

2. Osoba ds. zamowien publicznych ma obowiazek sporzadzi¢ sprawozdanie dotyczgce
udzielonych zamowien za rok poprzedni.

3. Sprawozdanie nalezy sporzgdzaé zgodnie z art. 82 Ustawy oraz w oparciu
0 przepisy wykonawcze wydane na podstawie tego artykutu.

4. Roczne sprawdzenie o udzielonych zaméwieniach przekazuje sie Prezesowi Urzedu w
terminie do dnia 1 marca, kazdego roku nastepujacego po roku, ktérego dotyczy
sprawozdanie.

5. Dokumentacja przetargowa po zawarciu umowy pozostaje w posiadaniu Referatu
Inwestycji i Rozwoju w celu dopetnienia formalnosci wynikajacych z ustawy oraz
archiwizacji zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Dzial IV.
Stosowanie klauzul spolecznych w postepowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego

§9
I. Wprowadza sig¢ zalecenie stosowania klauzul spofecznych. o ktérych mowa
woart. 94 wust. 1 Jub z art. 96 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych,
w postgpowaniach o udziclenie zamowienia publicznego.

2. Wymagania w zakresie stosowanych klauzul spofecznych powinny byé zwigzane
z charakterem przedmiotu zamowienia. W przypadku zastosowania klauzuli z art. 96 ust. 1
ustawy Prawo zamowien publicznych do wydzialu zamawiajgcego nalezy decyzja dotyczaca
liczby oraz kategorii oséb. ktére wykonawca bedzie zobowigzany zatrudnié do realizacji
zamoOwienia, a takze wymiaru etatu. na jaki dana osoba ma zostaé zatrudniona. Jezeli
zamowienie udzielane jest w czgsciach, to klauzule spoteczne mogg odnosi¢ si¢ jedynie do tej
czgsci, w ktorej jest to wlasciwe.

3. W celu zastosowania klauzul spotecznych nalezy zawrze¢ w dokumentacji postepowania
odpowiednie wymagania wzglgdem wykonawcédw oraz wypetnié w tym zakresie odpowiedni
punkt we wniosku o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia na wykonanie
dostawy/uslugi/robdt budowlanych (stanowigey zalaeznik Nr 7 do Regulaminu).

Dzial V.
Zawarcie umowy o udzielenie zamoéwienia publicznego

§ 10
I. Umowe o udzielenie zamdéwienia publicznego  sporzadza  wnioskodawca
i przedklada do podpisu Kierownikowi Zamawiajgcego. Przed podpisaniem umowy przez
Kierownika Zamawiajacego umowe parafujg:
-wnioskodawca - potwierdzajgc zgodnos¢ umowy z dokumentacja przetargowg oraz
tozsamos¢ przedmiotu umowy z ofertg wybranego Wykonawcy;
- Radca Prawny - potwierdzajgc zgodno$é z przepisami;
- Skarbnik Gminy - udzielajac kontrasygnaty.
2. Za zawarcie umowy miedzy stronami odpowiada Wnioskodawca.
3. Umowy zawarte w trybie Ustawy podlegaja rejestracji w Rejestrze umdw i po podpisaniu
przez strony kopia lub oryginal umowy jest niezwlocznie przekazywana do Referatu
Inwestycji i Rozwoju.
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4. Nadzor nad realizacjg zawartej umowy sprawuje Wnioskodawca.

5. W uzasadnionych przypadkach Wnioskodawca po zasiggnigciu opinii radey prawnego
sporzadza aneks do umowy. zgodny z zapisami ustawy, a nast¢pnie po podpisaniu aneksu
przez strony, przekazuje jego kopig lub oryginal do Referatu Inwestycji i Rozwoju.

6. W przypadkach wymienionych w art. 446 ustawy Wnioskodawca sporzadza raport z
realizacji zaméwienia, w ktérym dokonuje oceny tej realizacji (dotyczy zamowief powyzej
130 000 zi).

7. W terminie 14 dni od dnia wykonania umowy, Wnioskodawca przekazuje do Referatu
Inwestycji i Rozwoju informacj¢ z realizacji umowy (dotyczy zamowien powyzej 130 000 zt).

Dzial V1.
Odpowiedzialnosé¢, nadzor, kontrola

§11
|. Kontrole i nadzor nad realizacja zamoéwiei publicznych w Urzgdzie prowadza:
1) Kierownik Zamawiajacego w zakresie nadzoru nad Referatem Inwestycji
i Rozwaoju,
2) Skarbnik Gminy w zakresie stosowania ustawy o finansach publicznych oraz
wywiazywania sie z obowigzkow wynikajgeych z umow o udzielenie zamowienia
publicznego.
3) Radca prawny w zakresie zgodnosci z obowigzujacymi przepisami prawa.
4) Wnioskodawca w zakresie poszezegdlnych zamoéwien przygotowanych lub realizowanych
przez dang komorke.
5) Pracownicy komorek organizacyjnych w zakresie realizowanych przez nich czynnosci
w ramach poszezegdlnych zamdwien,
6) Osoba ds. zaméwien publicznych w zakresie stosowania ustawy Prawo zamdwien
publicznych i niniejszego regulaminu,
7) Inne osoby w zakresie, jakim powierzono im wykonywanie czynnosci
w postepowaniu lub w przygotowaniu postgpowania
2. Odpowiedzialno$é za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi kazda osoba
uczestniczaca w procesie udzielania zamdwien, ktorej nieumysine lub umysine dziatania
i zaniechania spowodujg naruszenie zasad, form i trybéw postepowania ustalonych ustawg
i aktami wykonawczymi do niej.

Dzial VIL
Postanowienia koncowe

§12
W zakresie nieuregulowanym regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamdwien publicznych, przepisy kodeksu cywilnego oraz przepisy wewngtizne Urzgdu i inne
obowiazujgce przepisy.

Id: 4403EB97-366F-46F3-A176-B59A1467TEBAS. Podpisany Strona 9



Zalacznik Nr | do Regulaminu postepowania
przy udzielaniu zaméwien publicznych
w Urzgdzie Gminy Poswigtne

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA O WARTOSCI DO 5 000 ZE. NETTO

I. Przedmiot zamdwienia;

(data i podpis osahy sporzgd=aigeey wriosek,
4. Podstawa prawna udzielenia zamdwienia (wypelnia osoba ds. zamowien publicznych):

~kod CPV..ooi

- Informacja o faoznej wartosci zamdéwien tego samego rodzaju w danym roku
L AN, s o B s A B e R S B

(data i podpis)

5.Potwierdzenie zabezpieczenia srodkow finansowych na realizacje zamdéwienia
Wydatek ma pokrycie w planie finansawo — FZECZOWYIN .. ..oovviiiiiiieieseee oo
- zrodlo finansowania: budzet .........Dzial ........... RoZdzial .. .oovvivivivieieeeveeerenn.

§ o § e redzal wydal s

{data | podpis Skarbuika Gminy)

2. Zatwierdzenie

lith 0sobhy przez niego upowaznionej)

10
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Zalacznik Nr 2 do Regulaminu postepowania
przy udzielaniu zamowien publicznych
w Urzedzie Gminy Poswigine

Poswietne dnia ....ooovveviinininionn.

L causs s oanmmas

Nazwa wylkonawcey

ZLECENIE/ZAMOWIENIE

Niniejszym Gmina Poswietne zamawia wymienione w tabeli:

Nazwa przedmiotu zamdéwienia Cena netto za | szt
L.p w zl.
1.
Laczna warto$é ZamOwienial ......ovvereriieniiininiinniennn brutto
Realizacja uslugls coovvmevsevvasmmmensorsnmne

Zamdwione ustuge nalezy dostarczy¢:

(data i podpis Wdjta Gming Poswighie

lub osaby proez nicge wpowazniony))

4

11
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Zatacznik Nr 3 do Regulaminu postepowania
przy udzielaniu zamdwien publicznych
w Urzedzie Gminy Poswigtne

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA O WARTOSCI DO 50 000 ZE, NETTO

g
CZESC A (wypelnia osoba wnioskujaca o udziclenie zamowienia):

1. Przedmiot zamowienia:

4. Wartos¢ szacunkowa zamowienia w zlotych:

netto .......
VAT % i

5. Rodzaj zamowienia (rohoty hudovwlane, usiugi. dosiny) 1 sposob obliczenia wartoéci zamdwienia (mp.

kosziors inwestorshi. analizer ik, srednia

(3]

afert i)

6. Wymagany termin realizacji ZAMGWIEIIAL ... .ocviiiivieeeeeee e et ee s e e e s e e es e eeseees e

7. Proponowany wykonawca zamdwienia i cena brutto ZamOwieniar .. o veiisriiisesrsonn

(data i podpis osoby sporzgd=ajgcej whicsek)

12
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CZESCB
1. Podstawa prawna udzielenia zamdwienia wypelnia asoba ds. zumdwlen publiczin ch):

- Informacja o lgcznej wartosci zamOwien tego samego rodzaju w danym roku
BUGZEEOWYIIL: 1o ve e 55w viema sosmavmnanensmems onnsmpmnes sowsamns s rabe S0 an EH9ERH LR S0 HS £OHES w0 S MRS i dtns

(data i podpis)

2. Potwierdzenie zabezpieczenia srodkéw finansowych na realizacjg zamowienia
Wydatek ma pokrycie w planie finansowo — rZ€CZOWYN ..ot
- zrodlo finansowania: budzet ........Dzial ........... Rozdzial ..o,

R T § oo = T0AZA) WYATKUL Lo

(dlata i podpis Skarbnika Gminy)

3. Zatwierdzenie

{data i podpis Wojea Gminy Poswigoie

lub osaby przez niego upowazniong)

13
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Zatacznik Nr 4 do Regulaminu postepowania
przy udzielaniu zamdwien publicznych
w Urzgdzie Gminy Poswietne

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA O WARTOSCI POWYZEJ 50 000 ZIL
NETTO, A NIE PRZEKRACZAJACEJ KWOTY 130 000 zi netto

CZESC A (wypelnia asoba wnioskujaca o ud=iclenie saméwienia):

l. Przedmiot zamowienia;

. Szezegotowy opis przedmiotu zamowienia;

L%

4. Wartos¢ szacunkowa zamdwienia w zlotych:
5111 IR

5. Rodzaj zaméwienia (robotv budowlane, ushugi, dostawy) i sposob obliczenia wartosci zaméwienia

(np. kosziarvs imrestonsii, arictfize rynku, Srednia z ofert itp.)
6. Wartos¢ szacunkowg zamdwienia ustalil/a .....ccooovoiviviiieeeee e wdniu ..

7. Wymagany termin realizacii ZAMOWIBNIAL ... oo s

8. Wl PRBMOECTT nvimsmmssson s s S T SR PR TSRt

{data | podpis osoby sporzgdzajgeef wniosek)
CZESCB

1. Podstawa prawna udzielenia zamowienia (wypelnic osoba ds. zaméwics publicznyeh):
= et EP Vs amssismns

2, W celu uzyskania najkorzystniejszej oferty zostang przeprowadzone nastepujgce czynnosci
(zaznaczyé wlascive):

14
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a) publikacja na okres ............... dni zaproszenia do zlozenia oferty cenowej na BlPie Urzedu Gminy
Poswietne oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajgcego

b) Przeslanie zaproszenia do zlozenia oferty cenowej do wybranych Wykonawcow wg
zalgczonej do wniosku listy.

¢) negocjacje

tdetta | podpisi

3. Potwierdzenie zabezpieczenia $rodkéw finansowych na realizacjg zamowienia
Wydatek ma pokrycie w planie finansowo — IZECZOWYM «.veiiiimis s

- zrodlo finansowania: budzet ........, €zg$¢ ......... Dziat ............ Rozdziat ...

§ «rrererrersrreenserssreenesssreaenennenen = 100Z8] WYAatRUD e

{data { podpis Skarbnika Gminy)

4, Zatwierdzenie

(chaa i podpis Wdjia Gminy Poswigtne

lub asoby przez niego upowaznione))

15
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Zalacznik Nr 5 do Regulaminu postepowania
przy udzielaniu zamdwien publicznych
w Urzgdzie Gminy Poswietne

WNIOSEK O ODSTAPIENIE

od stosowania procedur okreslonych w Regulaminie postepowania przy udzielaniu
zamowienn publicznych o wartosei mniejszej niz 130 000 zlotych netto
w Urzgdzie Gminy Podwigtne

CZESC A (wypelnia osoba wnioshujaca o ud=iclenie zamdowienia):

1. Przedmiot zamdwienia:

4, Wartos¢ szacunkowa zamowienia w ztotych:
BIO suosummisim i

NELO Lo

5. Rodzaj zamowienia (roboty budowlane. uslugi, dostawy) i sposéb obliczenia wartosci zamowienia

(np. Kosztorys imvestorski, analiza rynka, Srednia z ofert i)
6. Wartosc szacunkows zamowienia ustalit/a ..o, wdniv....oooenne

7. Wymagany termin realizac)i ZAMOWIBIIAL .. occovviiieieceeee e eesecres s resseresresesesreresnns

B. Warnnki PIBIMOBOES cousmsmmmvosssvimviosyvsnsioss e s s issws e soms s s o S s s s

9. Uzasadnienie odstapienia:

16
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CZESCB
1. Podstawa prawna udzielenia zamowienia (wypelnia osoba ds. zomdwiei publiczich):
s Bd CPVY s sngsmansmeni

- Informacja o lgcznej wartodci zamdwien tego samego rodzaju w danym roku budzetowym

2. Potwierdzenie zabezpieczenia Srodkow finansowych na realizacjg zamdwienia
Wydatek ma pokrycie w planie finansowo — rzeczowym

- srodto finansowania: budzet ........, ¢zg$é ......... Dzial ............ Rozdzial

R ——— - rodzaj wydatku: ......... R R R

(clerear § podpis Skarbuika Gminy)

4, Zatwierdzenie

(data | podpis Wojta Gminy Posvigtne
fih osoby przez nlego upowazniongj)

17
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Zalacznik Nr 6 do Regulaminu postepowania
przy udzielaniu zaméwien publicanych
w Urzedzie Gminy Poswigtne

PROTOKOL POSTEPOWANIA
zamowienia o wartosci mniejszej niz 130 000 zl netto

Zamawiajacy

Petha nazwa Zamawiajacego:

|. Przedmiot zamdwienia :

1} Przedmiotem ninigjszego zamowienia jest: ....oovvvnrnennee.

2) Warto$¢ zamowienia
....................................................... 74
Wartos¢ zamowienia zostala ustalona w dniu .............. na podstawie (wstazaé edpowicdni dokument)

3. Zaproszenie do zlozenia ofert cenowej (zaznaczyé wiadcive):
1) skierowano do:

2) opublikowano na okres ............. dni zaproszenie do ztozenia oferty cenowej na BIPie Urzedu
Gminy Posdwigtne oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego

4. Najkorzystniejsza oferta

lako najkorzystniejszg(-sze) wybrano (poda¢ nazwe (firme) lub imi¢ i nazwisko Wykonawcy
oraz adres siedziby lub miejsca zamieszkania i ceng brutto):

1) Oferta Wykonawcy:

2) Cena brutto: i
3) Uzasadnienie wyboru

18
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5. SPOrZAdZIl: ..oviiviiviiiiimmmnnssessi s s

6. Zatwierdzenie protokotu:

(data i podpis Wofta lub asohy

proes nicgo upowazniongf)

19
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Zatacznik Nr 7 do Regulaminu postepowania
przy udzielaniu zamdwien publicznych
w Urzgdzie Gminy Poswietne
Czesé A

Nr sprawy:

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO w trybie ......ccoooiviiieiiiiiiiinnnn,

1. Referat/ Zespdl /Jsamodzielne  Stanowisko®  ....oveeieviessssieesernesssoscessenss  WIOSI
O WEZEZECIE POSIEPOWAITIA TIA; v vvvvivinrvvasavisvsnnstossrsesssnniosssssssssnsnssinm

2. Wartos¢ szacunkowa zamodwienia zostala ustalona przezi  .oooveveeieiiveenn.. W dniu
Famprrns e .. nakwote netto: ................ wvoisn s STOWEIIEY st oy sin bosh 55 as

- w tvm zaindwienie podstavwowe (jezeli dotyczy)
- zamowienie na podstawie art. 214 ust.1 pkt 71 8 Ustawy (jezeli dotyczy)

na podstawie .......... . cernsieneneeey €O WE o Sredniego kursu euro  ustalonego
aktualnym rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie sredniego kursu ztotego w stosunku
do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych, Ustawy, stanowi kwote
BULES svmemmumssShivamrss

3. Informacje dotyczgce postgpowania;

a) opis proedmiotu zamdwienia

b) zamdwienie na podstawie art. 413 ust.2 pkt 6 i 7 Ustawy:

¢) warunki udziatu w _postepowaniu_wymagane od Wykonamwedw, opisu sposobu dokonania oceny

ich spelniania oraz wykaz dokumentéw jakie ma zloiyé Wykonawea na potwierdzenie spefniania

wymaganych warunkow:

1) zdolnosci do wyst¢powania w obrocie gospodarczym

2) uprawnien do prowadzenia okreflonej dzialalnoSci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw

3) sytuacji ekonomicznej Iub finansowej

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej

d) ey w odniesieniu do opisu prredmiotu zamdwienia:

1) uwzgledniono wymagania w zakresie dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych oraz
prajektowania z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikéw. zgodnie z art. 100 ust. 1 ustawy
Prawo zamodwien publicznych TAK/NIE*

(W przypadku zaméwien przeznaczonych do uzytku 0sdb fizycznych, w tym pracownikéw zamawiajacego, opis
przedmiotu zamdwienia sporzgdza sie. z uwzglednieniem wymagan w zakresie dostepnosci dia 0séb
nicpetnosprawnych oraz projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikdw, chyba, ze nie jest 1o
uzasadnione charakterem przedmiotu zamdwienia)

20
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2) okre¢lono wymagania dotyczace wydajnosei lub funkejonalnosci. zgodnie z art. 101 ust. 1 pkt
| ustawy Prawo zaméwien publicznych TAK/NIE*

3) zadano okreslone] etykiety lub wskazuje majace zastosowanie wymagania okreslonej etykiety.
zgodnie z art. 104 ustawy Prawo zaméwien publicznych TAK/NIE*

4) okreslono koniecznos¢ przeniesienia praw wiasnosci intelektualnej lub udzielenia licencji:
TAK/NIE*
5) sastrzezono obowiazek osobistego wykonania przez wykenawcg kluczowych zadan

dotyczgcych: zamowien na roboty budowlane lub ustugi lub prac zwigzanych z rozmieszezeniem |
instalacja, w ramach zamdwienia na dostawy TAK/NIE*
jezeli tak, nalezy podac kluczowe zadania, ktdre podiegajge zastrzeZeniu:

8) zastrzezono obowigzek osobistego wykonania przez poszezegdlnych wykonawcow wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia kluczowych zadah dotyczacych: zamoéwien na roboty
budowlane lub uslugi: prac zwigzanych z rozmieszezeniem i instalacjg, w ramach zamoéwienia na
dostawy TAK/NIE*

jezeli tak, nalezy podac kluczowe zadania, ktére podlegajac zastrzezeniu:

7) Czy o zamoéwienie moga ubiegal si¢ wylgeznie wykonawey majgey status zakladu pracy
chronionej, spéldzielnie socjalne oraz inni wykonawcey. ktorych giownym celem lub glownym celem
dziatalnosci ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, kidre bgda realizowaly zamoéwienie, jest
spoleczna i zawodowa integracja os6b spolecznie marginalizowanych TAK/NIE*

jezeli tak, nalezy podaé minimalny procentowy wskaznik zatrudnienia osob nalezacych do jednej lub wigcej
kategorii. o ktorych mowa w art. 94 ust. | ustawy Prawo zaméwien publicznych. nie mnigjszy niz 30%. osdb
zatrudnionych przez zakfady pracy chronionej lub wykonawcéw albo ich jednostki oraz wshazac Kategorie grup
o ktérej mowa w art, 22 ust. 2 ustawy Prawo zamGwied publicznych:

8) Czy przewiduje sie wymagania zwigzane z realizacjg zamowienia w zakresie zatrudnienia na
podstawie stosunku pracy. w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 95 ustawy Prawo zamowien
publicznych TAK/NIE*

jezeli tak, prosze okreslié rodzaje czynnodci zwiazanych z realizacja zamdwienia, ktorych dotycza wymagania
zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez wykonawcg lub podwykonawce oséb wykonujacych czynnosci
w trakcie realizacji zamdwienia.

9) Czy przewiduje sie wymagania zwigzane z realizacja zaméwienia obejmujace aspekty gospodarcze.
érodowiskowe, spoleczne, zwiazane z innowacyjnoscig, zatrudnieniem lub zachowaniem poufnego
charakteru informacji przekazanych wykonawcy w toku realizacji zaméwienia, zgodnie z art. 96
ustawy Prawo zamdwien publicznych TAK/NIE*

jezeli tak, prosze okreslié w szezegdlnodei sposéb dokumentowania spelniania przez wykonawcg tych
wymagan, uprawnienia zamawiajacego w zakresie kontroli spelniania przez wykonawee tych wymagan oraz
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sankeje z tytuhn ich niespelnienia. W przypadku. o ktérym mowa w art 96 ust. 2 pkt 2, liczbe i okres
wymaganego zatrudnienia osdb. ktérych dotyczy ten wymog.

d) proponowana kwota wadinm (do 1,5 % wartosci Szacunkowej zaimowienin): ......oveeervnsnsennen

Uwaga: w przypadku ztozenia wadium przez podmioty wspélnie ubiegajace sie o udzielenie
zamdwienia. Zamawiajacy wymaga aby w tredci dokumentu potwierdzajgeego ztozenie wadium byly

wskazane wszystkie podmioty ubiegajace sie o udzielenie zaméwienia.

e) zabezpiecyzenie naleivtepo wykonania umowy (do 5 %): 5 % wartodci umownej brutto
)

[) czy przewiduje sie udzielenie zamdwienia w cresciach: TAK/NIE*

zasadnienie;

£) ¢y dopuszeza sie skladanie ofert wariantowych: TAK/NIE*

i) opis sposobu obliczenia ceny:

4. Nomenklatura wg Wspédlnego stownika zaméwien publicznych (CPV):
Gléwny kod CPV: woovvvivviiviininen,
Dodatkowy kod CPV:i......covvvvvenen.

5. Rodzaj zaméwienia: dostawa, ushuga, robota budowlana*

0. Kryteris Dceny OTert) .. suimvisusisausoss s s rsens s ss i
T Wymagany/pozgdany® termin realizacji ZamOwWIenia cv.uivuverenierrernvreeressesressrsens
8. Wykaz 0s6b odpowiedzialnych za merytoryczne prowadzenie zadania i upowaznionych do

kontaktu z Wykonawcami (nr pokoju, t81.): vuvvervrsvevivervennenns
9. Zakres i warunki zmian postanowien umowy:..........vceevinenn A R T e T

10. Warunki platnosci: ................od daty dostarczenia faktury.

11 Czy zamodwienie jest wspoélfinansowane ze §rodkéw zewnetrznych: TAK/NIE*

12. Czy zamawiajgey uzaleznia wykonanie zamowienia od uzyskania dofinansowania:
13 Kwota jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia (brutto):
14, Zrédlo finansowania zaméwienia ( pozycja w planie na dany rok budzetowy):

Frsasssasrrnans D R Tessesane R LR L T R Ry TrviasserraresasavrIsassEr T aaTa

15. W przypadku zastosowania innego trybu niz tryb podstawowy nalezy uzasadni¢ jego
zastosowanie (uzasadnienie faktyezne i prawne): ...
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16. Przewidywana liczba wykonawedw, ktorzy zostany zaproszeni do udzialu
w postepowaniu (doiycz) praelargu ograniczonego, negocjacji z i bez ogloszenia, dialogu
konkurencyjnego). coveee.s S =

17. Nazwa Wykonawey, ktérego Zamawiajacy zaprasza do negocjacji (dotyczy: zamdwienia z

WOIE] FEKI)T crerrnreniasiissiniina s

18. Nr i tytul zamowienia podstawowego (dohczy: zamowienia z wolnej reki art. 214 ust. 1 pkt
7 i pki §): nie dotyezy.

* niepotrzebne skresli¢

Do wniosku zalaczam:

1. Dokument na podstawie, ktérego oszacowano zamdwienie:
2. Projekt umowy/Projektowane postanowienia umowy.
3. Inne:
Whiosek sporzadzil: ...
(podpis )
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Czes¢ B
Zaopiniowanie wniosku:

1. POTWIERDZENIE POKRYCIA
W SRODKACH FINANSOWYCH = iiiiivreinsnssnenranensnen
Potwierdza Skarbnik Gminy (cata | podpis)

2 OPINIA RADCY PRAWNEGO
akceptacja

(cata i podpis)

3 ZATWIERDZAM
Podpis Kierownika Zamawiajgcego/
Pracownika Zamawiajgeego 0 eeeiieieseenenrrarie s tenseensnas
upowaznionego przez Kierownika (data i podpis)
Zamawiajgcego
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HARMONOGRAM PLANOWANYCH ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA ROK

Zalyeznik Nr 8 do Regulaminu postgpowania
przy udzielaniu zamdwien publicznych
w Urzedzie Gminy Podwigine

Przewidywany termin wszezgeia

Pozycja ; - Orientacyjna wartosé .
yel Przedmiot zamowienti xjna wi , Informacje dodatkowe
Planu zamowienia postgpowania :
: > 3 4 5

ROBOTY BUDOWLANE

DOSTAWY

USLUGI
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