ZARZADZENIE Nr 22/2021
WOJTA GMINY POSWIETNE

z dnia 20 kwietnia 2021 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej

Dzialajac zgodnie z art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
z2019r., poz.2019) powoluje komisj¢ przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego na SWIADCZENIE USEUG CATERINGOWYCH W RAMACH PROJEKTU
~PIERWSZY ZEOBEK W GMINIE POSWIETNE”

§ 1. Komisja przetargowa zostaje powotana w skiadzie:

Monika Hryniewiecka - przewodniczaca komisji
(imie i nazwisko)

Marek Szalwia - sekretarz komisji
(imie i nazwisko)

Adam Bialek - cztonek komisji
(imie i nazwisko)

Ewelina Wnuk - cztonek komisji
(imie i nazwisko)

Cztonkowie komisji skierowani do nadzoru nad realizacja przedmiotowego zaméwienia:

1. Marek Szalwia
(imie i nazwisko)

§ 2. 1. Komisja rozpoczyna dziatalno§¢ z dniem powotania przez kierownika zamawiajacego.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zarzadzeniu majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamoéwien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (Dz. U. z 2019 poz. 2019), zwanej dalej ustawa.

§ 3. 1. Czlonkowie komisji maja obowigzek kierowania si¢ przepisami ustawy oraz zasadami podanymi
w niniejszych zapisach, a przy tym powinni dziata¢ obiektywnie, wnikliwie i starannie, majgc na uwadze dobro
Zamawiajacego.

2. Cztonkowie komisji majg za zadanie:
1) sporzadzanie projektéw pism, dotyczacych specyfikacji (odpowiedzi, wyjasnienia, modyfikacje),

2) sporzadzanie projektéw pism, zwigzanych z postgpowaniem odwotawczym (wezwania, informacje,
zawiadomienia),

3) sporzadzanie innych projektéw pism wynikajacych ze specyfiki trybu, w jakim prowadzone jest
postepowanie,

4) prowadzenie negocjacji z wykonawcami (w sytuacjach i trybach dopuszczonych ustawa),
5) dokonywanie czynnosci zwigzanych z otwarciem ofert,

6) dokonanie oceny spehienia przez wykonawcéw warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego oraz badanie i oceng ofert,

7) wystepowanie do Wykonawcéw z prosba o: wyjasnienia, oferty dodatkowe lub uzupeienie dokumentow
W postgpowaniu,
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8) poprawianie w ofertach Wykonawcéw: oczywistych omyfek pisarskich, oczywistych omytek
rachunkowych oraz innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty zSWZ (niepowodujacych
istotnych zmian w treéci oferty),

9) wskazanie oferty najkorzystniejszej lub wskazanie przestanek do uniewaznienia postepowania,
10) wskazanie na wykluczenie wykonawcy z postgpowania lub odrzucenie oferty,
11) wykonywanie innych czynnosci powierzonych na pi$mie przez kierownika zamawiajacego.

3. Wynik postgpowania zatwierdza Kierownik Zamawiajacego lub pracownik zamawiajgcego, ktéremu
kierownik zamawiajacego powierzy! wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci.

4. Cztonkowie komisji nie mogg ujawnia¢ informacji, w ktérych posiadanie weszli w toku prac zwiazanych
z oceng spetienia przez wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu czy badania i oceny ofert.

5. Czlonkowie komisji moga zglasza¢ umotywowane zastrzezenia do prac komisji, do ktérej zostali
powotlani, jezeli stanowi to naruszenie prawa, godzi w interesy Zamawiajacego, stanowi naruszenie zasad
racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi lub jest niezgodne z interesem publicznym. Zastrzezenia
zglaszane s3 na pisSmie do Kierownika Zamawiajacego.

6. Czlonkowie komisji mogg odméwi¢ wykonania polecenia stuzbowego w zakresie prowadzonych prac
komisji jezeli stoi to w niezgodzie z przepisami prawa, nosi znamiona przestgpstwa lub narusza interes
publiczny.

7. Komisja przetargowa skiada si¢ z co najmniej trzech oséb.
8. Sposrdd czlonkéw komisji kierownik zamawiajacego powotuje przewodniczacego komisji, a w razie
koniecznosci takze jego zastepce.

9. Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) odebranie oswiadczef ztozonych przez czlonkéw komisji przetargowej, o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ustawy,

2) podziat migdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego,

4) biezace relacjonowanie kierownikowi jednostki przebiegu postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego,

5) informowanie kierownika jednostki o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego lub zastrzezeniach zglaszanych przez poszczegélnych czlonkéw
komisji.

10. Kierownik zamawiajacego, majac na wzgledzie zapewnienie sprawnosci dziatania komisji wskazuje
sposréd czionkdéw komisji osobe, ktora bedzie peli¢ funkcje sekretarza. Do zadan sekretarza nalezy
w szczegolnosci:

1) biezgce prowadzenie protokolu zamoéwienia, ktéry wymagany jest przepisami o zamdwieniach
publicznych,

2) obstuga  techniczna  postgpowania  prowadzonego  wsprawie  zamowienia  publicznego
w szczego6lnosci: zamieszczanie i publikowanie ogloszen, przekazywanie SIWZ, obstuga korespondencji
przychodzacej i wychodzacej, przygotowywanie kserokopii dokumentacji dla Prezesa UZP (odwotanie),
dbanie o biezace zamieszczanie na stronie internetowej dokumentéw dotyczacych danego postgpowania,
realizacji powyzszych czynnosci w terminach okreslonych w ustawie.

§ 4. 1. Komisja dziata wedtug potrzeb na posiedzeniach:
1) organizacyjnych,

2) przetargowych,
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3) dotyczacych ztozonych informacji o niezgodnosci z przepisami ustawy i odwotan (oméwienie wniesionych
informacji, zajgcie stanowiska w sprawie, a takze wyznaczanie osoby reprezentujgcej Zamawiajacego na
posiedzeniach Krajowej Izby Odwotawczej)

2. Komisja nie moze podejmowaé czynnosci zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zamowienia
w skladzie mniejszym niz polowa jej stanu osobowego.

3. Komisja nie moze podejmowa¢ czynnosci bez udziatu przewodniczacego lub jego zastgpcy chyba, ze ich
nieobecnosé spowodowana  jest okolicznosciami obiektywnymi, a czynnosci zwigzane
z postegpowaniem o udzielenie zamowienia nie moga by¢ zaniechane, wzglednie zostata wyznaczona przez
przewodniczgcego osoba sposrod cztonkéw komisji do prowadzenia prac komisji.

4, Komisja moze zdecydowaé o koniecznosci powotania eksperta (biegtego z glosem doradczym). Eksperta
powoluje kierownik zamawiajacego.

5. W trakcie postepowania prowadzony jest protokdt zamodwienia, ktéry wymagany jest przepisami
o zaméwieniach publicznych.

6. Komisja koriczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zaméwienia publicznego lub z dniem
uniewaznienia postgpowania.

it Gminy
i
Sylwester MNiznik
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