ZARZADZENIE NR 17/2011
WOJTA GMINY POSWIETNE

zdnia | lipca 2011 r.

W sprawie powolania komisji przetargowej

Na podstawie art. 21 ust. | ustawy z 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r.
Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.

I. Powotuje zdniem [ lipca 2011 r. stala komisje przetargowa do przygotowywania i przeprowadzania
postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego, w skiadzie:

1) llona Gajewska — przewodniczgcy komisji / sekretarz komisji;
2) Mariusz Biatek — przewodniczacy komisji / sekretarz komisji;
3) Hanna Siwak — sekretarz komisji / cztonek komisji;
4) Krystyna Luczyk — sekretarz komisji / czlonek komisji;

5) Elzbieta Kruszewska

czionek komisji;

6) Magdalena Stgpien —  czfonek komisji;

2. Komisja przetargowa podczas kazdego postepowania przetargowego skladata si¢ bgdzie z co najmniej
3 0s6b, w tym co najmniej z przewodniczacego komisji, sekretarza komisji i czlonka komisji.

§2.
Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegélnosci:
I) nadzorowanie przebiegu oceny ofert przez cztonkéw komisji,

2) dokonanie oceny wykonawcéw pod wzgledem wypekienia wymagan okreslonych w opisie sposobu
oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

3) dokonanie badania i oceny ofert.

§3.
Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczegolnosci:

I) dokonanie oceny dokumentéw zalaczonych do ofert przez wykonawcow pod wzgledem spelniania
wymagan formalnych idokonanie oceny wykonawcéw z punktu widzenia wypelnienia wymagan
okreslonych w opisie sposobu oceny spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

2) sporzadzenie protokotu postgpowania,

3) przygotowanie projektow odpowiednich wnioskéw, ogloszer i pism niezbednych do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania,

4) dokonanie badania i oceny ofert.
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§ 4.
Do zadan cztonka komisji, o ktorym mowa w § | pkt 3, nalezy w szczegélnosci:

I) dokonanie oceny wykonaweéw pod wzgledem wypelnienia wymagan okreslonych w opisie sposobu
oceny spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu,

2) dokonanie badania i oceny ofert.

§5.

Szczegolowe zadania komisji przetargowej oraz tryb jej pracy okresla regulamin pracy komisji
przetargowe;j.

§6.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Griny

-~ Jan Cymerman
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 17/2011
Wajta Gminy Poswigtne
zdnia | lipca 2011 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 1.

Ustala si¢ organizacj¢, sklad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czlonkéw komisji powolywanej
w postgpowaniach o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonych przez

GMINE POSWIETNE

§2.

I. Komisj¢ przetargowa powoluje si¢ do kazdorazowego przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

2. Komisja przetargowa skiada si¢ z co najmniej 3 osob, w tym co najmniej z przewodniczacego komisji,
sekretarza komisji iczlonka komisji. Jej skiad osobowy ustalany jest na podstawie stalego skiadu
osobowego ustalonego przez kierownika zamawiajacego.

§3.

I. Komisja przetargowa przystgpuje do wykonywania czynnosci niezwlocznie po otrzymaniu decyzji
0 powolaniu  komisji oraz materialéw umozliwiajacych przygotowanie projektéw dokumentéw
niezbgdnych do podjecia czynnosci wymaganych przepisami o zam6wieniach publicznych.

2. Praca komisji przetargowej rozpoczyna si¢ z uplywem terminu sktadania ofert.

§ 4.

Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktére sa zwolywane przez przewodniczacego komisji
w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac. Sporzadza sie protokét z kazdego posiedzenia.

§5.
I. Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygnigcia w drodze pisemne;j.
2. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnigé w glosowaniu zwykla wiekszoscia
glosow. W przypadku rownej liczby gloséw rozstrzyga glos przewodniczacego komisji.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, czionek komisji przetargowej nie moze wstrzymaé sie od glosu.
Moze natomiast zadac zataczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu.

4. Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisje przetargowa wymagana jest obecno$é co
najmniej polowy liczby jej czionkow.

§ 6.

W przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy zwiazanej z prowadzonym postgpowaniem komisja
przetargowa wnioskuje do kierownika zamawiajacego lub do osoby, kiérej powierzy! on wykonywanie
zastrzezonych dla niego czynnosci, o powolanie bieglych (rzeczoznawcéw). We wniosku komisja wskazuje
osobg bieglego (rzeczoznawcy) oraz dolacza uzasadnienie wniosku.
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§7.

I. Czlonkowie komisji przetargowej wykonuja swoje zadania w sposéb rzetelny i uczeiwy, kierujac sie
wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.

2. Komisja przetargowa, prowadzac postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, w szczegdlnoscei:

|) prowadzi negocjacje z wykonawcami w przypadkach przewidzianych ustawa prawo zamdwien
publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku, zwana w dalszej czesci regulaminu Pzp,

2) dokonuje oceny speiniania wymaganych przez zamawiajacego warunkow,
3) dokonuje oceny ztozonych ofert i przedstawia propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty,
4) sporzadza odpowiednig dokumentacje postgpowania,
5) wnioskuje o przediuzenie terminu zwiazania oferta,
6) w przypadku stwierdzenia, ze wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana:
a) uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego,
b) nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

- przedstawia  kierownikowi zamawiajacego propozycje wyboru takiej oferty, ktéra sposrod
zlozonych waznych ofert uzyskala najwieksza liczba punktéw,

7) wnioskuje o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia,

3. Dokumenty sporzadzone przez komisj¢ przetargowa wymagaja zatwierdzenia przez kierownika
zamawiajacego lub przez osobe, ktorej powierzyl on wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci.

4. W przypadku gdy czynno$¢ komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez kierownika
zamawiajacego lub przez osobe, ktorej powierzyl on wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci,
komisja przetargowa powtarza t¢ czynnosé, z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych przepisami
o zaméwieniach publicznych. W przypadku wystgpienia okolicznosci skutkujacych koniecznoscia
uniewaznienia postgpowania postgpowanie uniewaznia sie.

5. Komisja przetargowa nie ma prawa ujawni¢ informacji, ktére stanowia tajemnice prawnie chroniona,
witym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych danych osobowych oraz tajemnic
przedsigbiorstwa, zawartych w ofertach.

§ 8.

I. Czlonkowie komisji przetargowej po ujawnieniu wykonawcéw ubiegajacych sie lub zamierzajacych
ubiega¢ si¢ o zamdéwienie publiczne skiadaja pisemne oswiadczenie, Ze nie podlegaja wylgczeniu
z udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, o tresci wymaganej przepisami art. 17
ust. 2 Pzp, z uwzglednieniem postanowien ust. 2.

2. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1,
czionek komisji przetargowej zobowiazany jest niezwiocznie poinformowaé otym na pismie
przewodniczacego komisji przetargowe;j.

3. Przewodniczacy komisji przetargowe;j informuje kierownika zamawiajacego lub osobeg, ktorej powierzyt
on wykonywanie zastizezonych dla niego czynnosci, o okolicznosciach wskazanych w ust. 2, jak rowniez
okazdym przypadku nie wywiazywania si¢ przez czlonka komisji przetargowej zobowiazkow
przewidzianych przepisami Pzp oraz postanowieniami niniejszego regulaminu.

4. W przypadku, o ktorym mowa wust. 2. kierownik zamawiajacego lub osoba, ktdrej powierzyt on
wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci, odwoluje czlonka komisji przetargowej.

5. Czynnosci komisji przetargowej dokonane z udzialem czlonka, o ktérym mowa wust. 2, podlegaja
powtdrzeniu, z zastrzezeniem ust. 7, chyba ze postgpowanie powinno zosta¢ uniewaznione.

6. Przepisy ust. 1-4 majg odpowiednie zastosowanie do przewodniczacego komisji przetargowe;.

7. Przepisu ust. 5 nie stosuje si¢ do czynnosci otwarcia ofert oraz do tych czynnosci faktycznych, ktére nie
maja wplywu na wynik postgpowania.
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8. Przepisy ust. 3-5 stosuje si¢ odpowiednio, gdy czlonek komisji przetargowej zostanie wylaczony
z powodu niezlozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, lub w przypadku gdy zlozy oswiadczenie
niezgodne z prawda.

§9.
Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan nalezy w szczegélnosci:
I} wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz prowadzenie tych posiedzen,
2) podzial prac migdzy czlonkéw komisji przetargowej,

3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego,

4) odebranie od czlonkéw komisji przetargowej oraz innych oséb wykonujacych czynnosci zwiazane
z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego oswiadczen o tresci okreslonej w § 8 ust. 1.
§ 10.
Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegolnosci:
|) dokumentowanie prac komisji przetargowej,
2) sporzadzanie protokotow postepowania,

3) zapewnienie zachowania formy pisemnej postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§11.

Zakonczenie prac komisji przetargowej nastepuje zchwilg zawarcia umowy W sprawie zamowienia
publicznego lub uniewaznienia postgpowania w sprawie zamdwienia publicznego.

§ 12.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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