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w Warszawie

ul. Koszykowa 6a, 00-564 Warszawa
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WK.510.101.2018 Warszawa, dnia 12 grudnia 2018 r.

Pan Sylwester Niznik
Wajt Gminy Poswictne

ul. Krotka 1
(5-326 Poswietne

Wystapienie pokontrolne

dotyezy: protokohu z kontroli kompleksowej podpisanego dnia 16.11.2018 .

Na podstawie ustawy z dnia 7 paZdziernika 1992 r. o regionalnych izbach
obrachunkowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 561) i rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
16 lipca 2004 r. w sprawie siedzib i zasiggu terytorialnego regionalnych izb obrachunkowych
oraz szezegbtowej organizacji izb, liczby czlonkéw kolegium i trybu postgpowania (Dz. U.
z 2004 r. Nr 167 poz. 1747) przeprowadzona zostata w dniach od 19.09.2018 r. do 14.11.2018
r. kontrola kompleksowa gospodarki finansowe;j.

Kontrola objeta okres od 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r. i przeprowadzona zostala
zgodnie z zatwierdzonym programem.

W celu usuniecia stwierdzonych nieprawidfowosei i usprawnienia dzialalnosci
kontrolowane] jednostki, na podstawie art. 9 ust. 2 ww. ustawy, kieruje nastepujgce wystapienie
pokontrolne:

Ustalenia ogélnoorganizacyjne

1. Stwierdzono: _
w ksicgach rachunkowych roku obrotowego 2017 prowadzono ewidencje na koncie, ktdre nie
zostato przyjete do stosowania zapisami polityki rachunkowosci obowigzujacej w 2017 . (str.

3 protokohu kontroli).



Whioskuje:
ewidencje w ksiggach rachunkowych prowadzi¢ na kontach przyjetych zasadami (polityka)
rachunkowosci, co wynika z art. 10 ust. 1 pkt 3 ) lit. a ) ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o

rachunkowogci (t.j. Dz. U. z 2018 1. poz. 395 ze zm.).
Ksiggowos¢ i sprawozdawczo$é

2. Stwierdzono;

w zakresie operacji przeprowadzanych w Kasie Urzedu Gminy Poswietne:

— odbierajacy gotowke potwierdzili jej otrzymanie bez wskazania daty (str. 7 protokotu
kontroli);

~ na rozchodowych dowodach kasowych, na podstawie ktérych zrealizowano wyptaty
gotowki, nie zamieszczono informacji co do osoby ktérej gotéwka powinna zostaé
wyplacona (str. 8 protokotu kontroli).

Whioskuje:

w zakresic dokumentowania operacji przeprowadzanych w Kasie Urzedu Gminy Po§wietne,

przestrzegac zasad okreSlonych w § 7 Instrukcji dotyczacej gospodarki kasowej w Urzedzie

Gminy Poswigtne stanowiacej zatacznik nr 3 do zarzadzenia Nt 2/2015 z dnia 13 stycznia 2015

r. Wojta Gminy Poswigtne zmienionej zarzadzeniem nr 10/2015 z dnia 9 kwietnia 2015 r. Wéjta

Gminy Poswigtne.

3. Stwierdzono:

rozrachunki z radnymi i sottysami z tytulu diet oraz rozrachunki z tytuhn wyplaty ekwiwalentow
dla strazakow — czlonkéw OSP ewidencjonowano na koncie 201 |, Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami” (str. 6 protokotu kontroli).

Whoioskuje:

diety radnych, diety sottyséw oraz wyplacane ekwiwalenty strazakom ksiegowaé w Urzedzie
na koncie ,240” -, Pozostale rozrachunki”. Przestrzega¢ zasad ewidencjonowania
rozrachunk6w i ich rozliczen zgodnie 7 trescia ekonomiczng kont zespotu ,,2” zawarty w
zatgczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w
sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu patistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw  budzetowych,
pafistwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911 ze Zm.).

4. Stwierdzono:

— operacje przeprowadzane na bankowych rachunkach budzetu, nie byly ujmowane na
koncie 133 —,,Rachunek budzetu” (str. 7-8 protokolu kontroli);

~ nie prowadzono ewidencji analitycznej wg podziatek klasyfikacji budzetowej do konta 998
— ,Zaangazowanie wydatkéw budZetowych roku biezacego” i do konta 999 —
»Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat” (str. 12 protokotu kontroli);

— nierzetelnie prowadzono ewidencje wydatkow w zakresie srodkow pienigznych pobranych
z rachunku bankowego do Kasy Urzedu celem realizacji wydatkéw (str. 15 protokolu
kontrol1).

Whioskuje:

ewidencje na kontach: 133 — , Rachunek budzetu”, 130 —, Rachunek biezacy jednostki”, 998 —
»Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”, 999 — ~Zaangazowanie wydatkow
budzetowych przysziych lat”, prowadzié¢ wg zasad okreslonych odpowiednio w zalacznika Nr
3 1w zatgezniku Nr 2 do rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzegnia 2017



r. w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetdéw jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911), a w zakresie
ewidenciji szczegétowej wydatkéw prowadzonej do konta 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”
rowniez z uwzglednieniem obowigzku rzetelnego prowadzenia ksiag rachunkowych
wynikajacego z 24 ust. 1 w powiagzaniu z ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 . o
racbunkowosci (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 395 ze zm.).

5. Stwierdzono:

niezgodno$¢ stanu rzeczywistego biletow oplaty targowej ze stanem ewidencyjnym (str. 8
protokotu kontroli).

Whioskuje:

ewidencj¢ biletow oplaty targowej prowadzié¢ na biezaco i zgodnie ze stanem faktycznym, wg
zasad okreslonych odpowiednio w § 1 oraz w § 2 Instrukcji ewidencji i kontroli drukéw écistego
zarachowania stanowiacej zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 2/2015 z dnia 13 stycznia 2015 r.
Wojta Gminy PoSwigtne w sprawie instrukcji ewidencji i kontroli drukéw Scistego
zarachowania oraz instrukcji inwentaryzacyjnej oraz gospodarki kasowej dla jednostki Urzedu
Gminy zmienionego zarzadzeniem nr 10/2015 z dnia 9 kwietnia 2015 r. Wéjta Gminy
Podwietne.

6. Stwierdzono:

ksiegi rachunkowe prowadzono technika niezgodna z obowigzujaca polityka rachunkowosci
(str. 10-11 protokotu kontroli).

Whioskuje:

majgc na uwadze art. 10 ust. 1 pkt 3) i ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowoéci
(tj. Dz. U.z 2018 1. poz. 395 ze zm.), ksiegi rachunkowe prowadzié w sposéb zgodny z przyjcta
polityka rachunkowosci.

7. Stwierdzone:

ksiegi rachunkowe nie zostaty oznaczone nazwa jednostki ktérej dotyeza (str. 11 protokolu
kontroli).

Whioskuje:

przestrzega¢ wymogu co do oznaczenia ksigg rachunkow nazwa jednostki ktorej ksiegi dotycza,
zgodnie z art. 13 ust. 4 pkt 1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci (tj. Dz. U. z
2018 r. poz. 395 ze zm.).

8. Stwierdzono:

nie dopetiono obowiazku zamknigeia ksiag rachunkowych (str. 11-12 protokohu kontroli).
Whioskuje:

ksiggi rachunkowe zamykal z dochowaniem termindw okreslonych w § 26 ust. 3
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
pafistwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majagcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 . poz. 1911). Czynnosci
zamkniecia ksigg rachunkowych dokonywaé w sposéb okreslony w art. 12 ust. 5 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 395 ze zm.,).



9. Stwierdzono:

— nie sporzgdzano zestawief: obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej (str. 12 protokotu kontroli);
— nie sporzadzono zestawienia sald kont szczegélowych ksiag pomocniczych (str. 12

protokotu kontroli).

Whioskuje:

co najmmniej na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzadzan zestawienie obrotow i
sald kont ksiggi gtdwnej, a na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych réwniez zestawienie sald
kont ksigg pomocniczych, zgodnie z obowiazkiem i zasadami wynikajacymi z art. 18 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 395 ze zm.).

10. Stwierdzono:

— w zapisach ksiggowych wprowadzanych na podstawie faktur wydatkowych, wskazywano
datg operacji gospodarczej niezgodnie z danymi wynikajacymi dowoddw Zrédtowych (str.
12-15 protokotu kontroli);

— opisy operacji wprowadzane do dziennika ksiggowan i jednocze$nie na konta ksicgi
gléwnej nierzetelnie przedstawiaja ewidencjonowane zdarzenia (str. 16 protokotu
kontroli).

Whioskuije:
ksiggi rachunkowe prowadzic rzetelnic, do czego zobowiazuje art. 24 ust. 1 w powigzaniu z ust.
2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 395 ze zm.).

11. Stwierdzono:

— zdarzenia gospodarcze nie byly ujmowane we wlasciwych okresach sprawozdawczych
ksigg rachunkowych (str. 12-15 protokohu kontroli};

— koszty 1 zobowigzania roku obrotowego 2016 ujeto w ksiggach rachunkowych roku
obrotowego 2017 (str. 12-15 protokotu kontroli).

Whioskuje:

zgodnie z art. 4 ust 1 i art. 6 ust. 1 oraz art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.

o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 395 ze zm.), celem rzeczywistego i jasnego

przedstawienia sytuacji finansowej i majatkowe] w ksicgach rachunkowych oraz

w sporzadzanych na ich podstawie sprawozdaniach (m.in. w bilansie, w rachunku zyskéw

i strat oraz w sprawozdania Rb-28S):

— do poszczegolnych okreséw sprawozdawczych ksigg rachunkowych danego roku
obrotowego wprowadza¢ kazde zdarzenie, kidre nastapito w okresie sprawozdawczym
danego roku obrotowego,

— W ksiggach rachunkowych danego roku obrotowego ewidencjonowaé m.in. na tzw.
kontach rozrachunkowych zobowigzania powstate w danym roku obrotowym, koszty
dotyczace danego roku obrotowego.

12. Stwierdzono:

nie zachowano zgodnos$ci pomigdzy ewidencija szczegélowa i syntetyczng ksiag rachunkowych
prowadzong w zakresie rozrachunkéw z odbiorcami i dostawcami (str. 15 protokotu kontroli).
Whnioskuje:

ewidencje w ksiggach pomocniczych prowadzié wg zasad okre$lonych w art. 16 ust. 1 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2018 1. poz. 395 ze zm.).



13. Stwierdzono:

na dowodach ksiegowych nie zamieszezano podpisu osoby odpowiedzialnej za wskazanie
sposobu ujgcia operacji w ksiegach rachunkowych (str. 15 protokotu kontroli).

Whioskuje:

zapisow w ksiggach rachunkowych dokonywaé na podstawie dowodéw ksiegowych w pehni
spetmajacych wymogi art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (t.].
Dz. U. z 2018 r. poz. 395 ze zm.).

14. Stwierdzono:

na fakturach wydatkowych nie zamieszczano opisu merytorycznego (str. 15 protokotu
kontroli).

Whioskuje:

na fakturach wydatkowych zamieszczaé opis merytoryczny, zgodnie z § 5 ust. 5 pkt a)
Instrukeji obiegu 1 kontroli dokumentéw finansowo w Urzedzie Gminy Po$wigtne stanowiacej
zalgeznik nr 1 do zarzadzenia nr 2/2017 z dnia 11 stycznia 2017 r. Wéjta Gminy Poswietne w
sprawie obiegu dokumentdw ksiegowych.

15. Stwierdzono:

nie przestrzegano zasady chronologicznego ujmowania zdarzen w dzienniku ksiegowan (str. 16
protokotu kontroli).

Whioskuje:

zgodnie z art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2018
1. poz. 395 ze zm.), zdarzenia jakie nastgpily w danym okresie sprawozdawczym ujmowaé
w dzienniku ksiggowan w kolejnosci chronologiczne;.

16. Stwierdzono:

kwota wykazana w sprawozdaniu Rb-ST o stanie §rodkéw na rachunku budzetu j.s.t. w
rubryce ,,Stan $rodkéw na rachunku budzetu jednostki samorzadu terytorialnego” zostata
powigkszona o stan $rodkéw na rachunku wydatkéw niewygasajacych wynikajacych z konta
135. (str. 19 protokotu kontroli)

Whioskuje:

roczne sprawozdanie budzetowe Rb-ST o stanie §rodkéw na rachunkach bankowych jednostek
samorzadu terytorialnego sporzadza¢ tak, by stan $rodkéw na rachunku budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego na podstawie dowodéw bankowych byl zgodny z danymi
wynikajgeymi z zapiséw w ksiggowosci banku stosownie do §22 rozdz. 10 zalgcznika Nr 36
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U poz. 109 ze zm.)

17. Stwierdzono:

Sprawozdanie zbiorcze Rb-27S8 z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t. za okres
sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 31.12.2017 r. nie wynika ze sprawozdan
Jjednostkowych (str.19, 20 protokohu kontroli).

Whioskuje:

przestrzegac § 6 ust.1.pkt 3 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia
2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U poz. 109 ze zm.) zgodnie z ktérym
sprawozdania zbiorcze, w szczegbtowosci sprawozdan jednostkowych - sa sporzgdzane przez
przewodniczacych zarzadow jednostek samorzadu terytorialnego na podstawie sprawozdan
Jjednostkowych jednostek im podleglych oraz sprawozdania jednostkowego jednostki
samorzgdu terytorialnego, jako jednostki budzetowej i jako organu.



Budzet jednostki samorzadu terytorialnego

18. Stwierdzono:

dochody z tytuhs podatku od $rodkéw transportowych od oséb prawnych, zaewidencjonowano
w dz. 756 rozdz. 75616, a nie w dz. 756, rozdz. 75615 (str. 28 protokotu kontroli).
Whioskuje:

dochody klasyfikowa¢ zgodnie z zalacznikiem nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z
dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodéw, wydatk6w, przychodow
1 rozchoddéw oraz §rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (tj. Dz. U. z 2014 r., poz.
1053 ze zm.).

19. Stwierdzono:

ni¢ wszczgcie postgpowania w sprawie okreslenia wysokosci podatku w przypadku gdy
podatnik nie ztozyl do Organu Podatkowego deklaracji na podatek rolny i ledny (str. 291 30
protokotu kontroli).

Whioskuje:

w przypadku gdy Organ Podatkowy stwierdzi, ze pomimo cigZgcego na nim obowiazku
podatnik nie ztozyl w terminie deklaracji na podatek Organ Podatkowy wydaje decyzje w ktorej
okresla wysokos¢ zobowigzania podatkowego, co wynika z art. 21 § 3 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 800 ze zm.).

20. Stwierdzono:

podatnikowi nie wystawiono niezwlocznie upomnienia po uptywie terminu platnosci podatku
(str. 30 protokotu kontroli).

Whioskuje:

upomnienia wystawia¢ niezwlocznie w przypadku gdy Iaczna wysokoéé naleznosci
pienigznych wraz z odsetkami z tytulu niezaplacenia w terminie naleznosci pienieznych
przekroczy dziesigeiokrotno$é kosztéw upomnienia i nie zostaly podjete dziatania
informacyjne co wynika § 7 pkt 1 lit. a rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 grudnia
2015 1. w sprawie postepowania wierzycieli naleznosci pienieznych (.t. Dz. U. 22017 r,, poz.
1483).

21. Stwierdzono:

przypisu na indywidualnym koncie podatnika dokonano przed dorgczeniem decyzji
wymiarowej (str. 31 protokotu kontroli).

Whioskuje:

przypisu podatku na koncie podatnika dokonywaé na podstawie deklaracji stosownie do §4
ust. I pkt 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziemika 2010 . w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375).

22. Stwierdzono:

na kwitariuszach przychodowych przekazanych inkasentowi wjawniono dane dotyczace
podatnikow: imi¢ i nazwisko, adres, wysokos¢ rat podatku, wysokos¢ zaleglosei, odsetek od
zaleglo$ci, nadplaty (str. 32 protokohu kontroli).

Whioskuje:

przestrzegac art. 293 § 11 2 pkt 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.].
Dz. U. z 2018 r., poz. 800 ze. zm.), zgodnie z ktérym indywidualne dane zawarte w deklaraciji
oraz mnych dokumentach skladanych przez podatnikéw, platnikéw Tub inkasentdéw, a takze



dokumentacji rachunkowej organu podatkowego objete s tajemnica skarbowa. Informacie
zawarte w aktach sprawy przekazywa¢ organom wymienionym w art. 298 1 299 ww. ustawy.

23. Stwierdzono:

do ewidencji ksiggowej w zakresie skutkdw obnizenia gérnych stawek podatku od $rodkéw
transportowych stosowano program Excel, tj. nie wymieniony w wewnetrznych
uregulowaniach (str. 34 protokotu kontroh).

Whioskuje:

ewidencjg ksiggowa prowadzi¢ komputerowo, przy uzyciu programéw okreslonych w
Zataezniku nr 1 pkt I do zarzadzenia nr 1/2017 Wéjta Gminy Poswietne z dnia 10.01.2017 1.
w sprawie ogolnych zasad (polityki) rachunkowosci oraz wykazu ksigg rachunkowych dla
Budzetu Gminy i dla jednostki Urzedu Gminy Poswigtne,

24, Stwierdzono:

naliczono i pobrano odsetki z tytutu nieterminowych wplat oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, gdy ich wysoko$¢ nie przekroczyla réwnowartodci trzykrotnosci oplaty
dodatkowej pobieranej przez ,,Poczte Polska™ za polecenie przesyiki listowej (str. 39 protokotu
kontroli).

Whieskuje:

odsetek za zwloke z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi nie pobieraé gdy
ich wysoko$¢ nie przekraczataby trzykrotno$ci wartosci optaty pobieranej przez operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe za
traktowanie przesylki listowej jako przesytki poleconej, co wynika z art. 54 § 1 pkt 5 ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 800 ze. Zm.), w
zwigzku z art. 6q ust. 1 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu porzadku i czystosci w
gminach (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 1454 ze zm.)

25. Stwierdzono:

przewodniczacemu i wiceprzewodniczacemu Rady Gminy Po$wigtne wyplacano diety
W zawyzonej wysokosci, z uwzglednieniem skladnikéw niewynikajacych z obowiazujace;j
w tym zakresie uchwaty Rady Gminy (str. 43 protokotu kontroli).

Whioskuje:

diety przystugujace przewodniczacemu i wiceprzewodniczacemu Rady wyplacaé¢ w wysokos$ci
scisle wynikajacej z obowigzujacych w tym zakresie uchwat, zgodnie z art. 25 ust. 4 ustawy z
dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2108 1., poz. 994 ze Zm.).

26. Stwierdzono:

karty drogowe SM101 uzywane do ewidencjonowania uzycia samochodéw stuzbowych byty
prowadzone niekompletnie, bez uwzglednienia danych dotyczacych zuzycia paliwa (str. 46
protokotu kontroli).

Whioskuje:

karty drogowe bedace dowodem ksiegowym w odniesieniu do ponoszonych wydatkéw z tytutu
uzywania samochodéw stuzbowych prowadzié w sposéb kompletny, zgodnie z art. 22 ust. |
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowodci (t.j. Dz. U. 2 2018 1., poz. 395 ze zm.).

27, Stwierdzono;
organ podatkowy do wyliczenia rocznego limitu zwrotu podatku akcyzowego na 2017 r. przyjat
nieprawidtowa powierzchnig uzytkow rolnych. Decyzja Fn.3153.1.76.2017 z dnia 12 wrzeénia
2017 1. roczny limit za II pélrocze 2017 1. ustalony zostal w kwocie wyzszej 0 282,10 zk (str.
58 protokotu kontroli).



Whioskuje:
roczny limit zwrotu podatku akcyzowego ustalaé w sposob okreslony w art. 4 ust. 2 ustawy z
dnia 10 marca 2006 . o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego

wykorzystywanego do produkeji rolnej (t.j. Dz.U. 2 2015 r., poz.1340).

28. Stwierdzono:

nie umieszczono w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Po$wigtne oferty na realizacje
zadania zloZzonej przez Stowarzyszenie (str. 63 protokotu kontroli).

Whioskuje:

w przypadku ofert skladanych przez stowarzyszenia z pominigciemn konkursu ofert ziozone
oferty publikowa¢ w terminie 7 dni od daty wplywu do Urzedu, na co najmniej 7 dni w
Biuletynie Informacji Publicznej, co wynika z art. 19a ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosei pozytku publicznego i wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 450).

Gospodarka mieniem

29. Stwierdzono:

w okresie objetym kontrolg nie obowigzywala uchwala w sprawie wieloletniego programu
gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy oraz zasad wynajmowania lokali
wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu gminy (str. 68 protokotu kontroli).
Whioskuje:

przestrzegac zapisOw art. 21 ustawy z dnia 21 czerwea 2001 r. o ochronie praw lokatoréw,
mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 1234
ze zm.) majac na uwadze zapis art. 30 ust. 2 pkt. | ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 994 ze zm.), zgodnie z ktérym do zadan Wéjta nalezy w
szczegolnosci przygotowywanie projektéw uchwat rady gminy.

30. Stwierdzono:

ewidencja szczegélowa do konta 221 ,Naleznoéci z tytuln dochodéw budzetowych”
prowadzona jest recznie w zeszycie pn. ,Rejestr wplat” (str. 69 i 70 protokohu kontroli).
Whioskuje:

ewidencje szczegblows do konta 221 prowadzi¢ wedhig dtuznikéw i podziatek Kasyfikacji
budzetowej w programie komputerowym EGB (wersja 7.1.4.1893) data rozpoczgeia
eksploatacji 31.03.2014 r., stosownic do ustalen w zarzadzeniu Nr 1/2017 z dnia 10 stycznia
2017 r. Wojta Gminy Poéwietne w sprawie ogélnych zasad (polityki) rachunkowosci oraz
wykazu ksiag rachunkowych dla Budzetu Gminy i dla jednostki Urzedu Gminy Po$wietne.

31. Stwierdzono:

nie sporzadzono i nie podano do publicznej wiadomosci wykazéw nieruchomoséci oddanych w
dzierzawg i najem na podstawie umow zawartych na okres powyzej 3 miesiecy (str. 69-72
protokohu kontroli).

Whrioskuje:

przestrzegaC art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0 gospodarce nieruchomogciami
(tj. Dz.U. 22018 1, poz. 121 ze zm.), zgodnie z ktérym wiasciwy organ sporzadza i podaje do
publicznej wiadomos$ci wykaz nieruchomoéci przeznaczonych do zbycia lub oddania w
uzytkowanie, najem, dzierzawe lub uzyczenie. Wykaz ten wywiesza si¢ na okres 21 dni w
siedzibie wiladciwego urzgdu, a takze zamieszcza sie na stronach internetowych wlasciwego
urzedu.



32. Stwierdzono:

w umowach o najem lokali uzytkowych okre§lono czynsz wedhig stawek wynikajacych z
uchwaty Nr 15/31/2000 Zarzadu Gminy Po$wigtne z dnia 21 stycznia 2000 roku (str. 70, 71
protokotu kontroli).

Whioskuje: .

przestrzegaé postanowieh zawartych przez Rade Gminy Poswistne w Uchwale Nr
XIV/78/2012 w sprawie zasad wynajmowania lokali uzytkowych stanowigcych wlasno$é
Gminy Pos$wigtne, ktérymi gospodaruje Wéjt Gminy Poswietne, z ktérej wynika, ze Rada
Gminy PoSwigtne ustala minimalne stawki czynszu dla lokali uzytkowych w terminie do 31
stycznia kazdego roku na okres dwunastu miesigcy.

33. Stwierdzono:

niepobieranie odsetek za zwloke od nieterminowych wplat naleznoéei z tytutu czynszu najmu
lokali uzytkowych i mieszkalnych. (str. 72, 73 protokohs)

Whioskuje:

od nieterminowo wptaconych naleznosci z tytulu najmu lokali nzytkowych i mieszkalnych,
pobiera¢ odsetki za zwioke w wysokoSci okreSlonej w umowie, a w przypadku braku
uregulowania umownego, w wysokosci ustawowej stosownie do przepiséw art. 4818112 w
zwigzku z art. 35982 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (t.j. Dz. U. 2018 1. poz.
1025 ze zm.)

34. Stwierdzono:

niezgodno$¢ ewidencii analitycznej z syntetyczng (konto 011 — Srodki trwale) (str. 74 protokolu
kontroli).

Whioskuje:

przestrzegal zapisow art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowoéci (t.j. Dz.
U. z 2018 r., poz. 395 ze zm.), zgodnie z ktérym konta ksiag pomocniczych zawieraja zapisy
bedace uszczegblowieniem i uzupetnieniem zapiséw kont ksiggi glownej. Prowadzi sie je w
ujeciu  systematycznym jako wyodrebniony system ksiag, kartotek (zbioréw kont),
komputerowych zbioréw danych, uzgodniony z saldami i zapisami na kontach ksiegi glowne;j.

35. Stwierdzono:

sporzadzenie z opdznieniem dowodu OT, co spowodowalo nieterminowe przyjecie Srodka
trwalego na stan majgtkowy Gminy (str. 74 protokotu kontroli).

Whioskuje:

przestrzegac art.20 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoséci (tj. Dz. U.z 2018
r., poz. 395 ze zm.), zgodnie z ktérym, do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy
wprowadzi€, w postaci zapisu, kaide zdarzenie, ktdre nastgpito w tym okresie
sprawozdawczym oraz § 26 ust. 2 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13
wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, padstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911 ze
zm. ), zgodnie z ktérym, okresem sprawozdawczym jest miesiac,

Rozliczenia jednostki samorzadu terytorialnego z jednostkami organizacyjnymi

36. Stwierdzono:
réznice pomigdzy kwotg dochodéw wykazanych na sprawozdaniu jednostkowym Rb-27S a
ewidencija ksiegows (str. 79 protokotu kontroli).



Whioskuje:

kwoty wykazane w sprawozdaniach powinny by¢ zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencii
ksiegowej, co wynika z § 9 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia
2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. poz. 109).

Za nieprawidlowosci wykazane w wystgpieniu pokontrolnym odpowiedzialnym jest:
- Wéijt Gminy,
- Skarbnik Gminy.

Stosownic do postanowien art. 9 ust. 3 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o
regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2016 r. poz 561) Regionalna Izba
Obrachunkowa w Warszawie oczekuje zawiadomienia o wykonaniu wnioskow z wystapienia
pokontrolnego lub o przyczynach ich niewykonania w terminie 30 dni od daty jego doreczenia.

Na podstawie art. 9 ust. 4 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych, do wnioskéw
zawartych w wystapieniu pokontrolnym przystuguje Wéjtowi prawo zgloszenia zastrzezenia
do Kolegium Izby w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego za
posrednictwem Prezesa Izby.

Podstawg zgloszenia zastrzezenia moze byé tylko zarzut naruszenia prawa poprzez bledna jego
wykladnig lub jego niewlasciwe zastosowanie.

Przekazanie informacji niczgodnej z prawdy o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych
podlega karze okre§lonej w art. 27 ustawy o regionalnych izbach obrachunkowych.

Otrzymuja:
1/ adresat
2/ ala
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