UCHWALA Nr R —
RADY GMINY POSWIETNE
zdnia .......cooiiinnnn. 2016 1.

w sprawie wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej
jednostek organizacyjnych gminy

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 2 i art. 10c w zwiazku z art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca
1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 i 1579) Rada Gminy uchwala, co nastegpuje:

§ 1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. tworzy si¢ wspdlng obstuge administracyjna, finansowa i organizacyjng dla
jednostek organizacyjnych Gminy Po$wigtne zaliczonych do sektora finanséw publicznych, a wymienionych w

§ 3.

§ 2. Jednostka obstugujaca, prowadzaca wspdlng obstuge administracyjna, finansowa i organizacyjng dla
jednostek wskazanych w § 3 jest Urzad Gminy - Referat Oswiaty.

§ 3. Jednostkami obstugiwanymi przez jednostke obstugujaca, okreslong w § 2 sg:
1) Szkota Podstawowa im. mjr. Henryka Dobrzanskiego - ,,Hubala" w Zabrancu,
2) Szkota Podstawowa im. Wojska Polskiego w Nowych Reczajach,
3) Szkota Podstawowa im Janusza Korczaka w Migdzylesiu,

4) Zespot Szkét w Poswietnem: Szkofa Podstawowa im. por .Stanistawa Lecha w Poswigtnem, Publiczne
Gimnazjum im. 1 PLM "Warszawa" w Poswigtnem,

5) Szkota Podstawowa im. Swigtego Jana Pawla Il w Wélce Dabrowickiej,
6) Szkota Podstawowa w Turzu.

§ 4. Okresla si¢ nastgpujacy zakres obowigzkéw powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspolne;
obstugi finansowej, w tym w zakresie rachunkowosci i sprawozdawczosci:

1) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,
2) biezacy nadzor nad realizacja planu finansowego,

3) informowanie kierownikéw jednostek o biezacym stanie realizacji planu wydatkow i poziomie
zaangazowania,

4) organizowanie wyplat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikéw jednostek obstugiwanych,
5) potracanie podatku dochodowego od 0s6b fizycznych i rozliczanie z Urzgdem Skarbowym,

6) sporzadzanie informacji o uzyskanych dochodach oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy od
pracownikéw zatrudnionych w obstugiwanych jednostkach,

7) prowadzenie rozliczania skfadek ZUS wraz z dokumentacja,

8) obliczanie zasitkéw chorobowych i zasitkow z ubezpieczenia spotecznego,

9) prowadzenie obshugi rachunkéw bankowych,

10) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej funduszu socjalnego,

11) przeprowadzenie inwentaryzacji aktywéw i pasywow, okreslenie zasad/polityki/rachunkowosci,

/1/2) prowadzenie na podstawie dowodéw ksiggowych, ksigg rachunkowych ujmujacych zapisy zdarzen

w porzadku chronologicznym i systematycznym,
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13) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych i o wydatkach strukturalnych,

14) prowadzenie rozliczen VAT,
15) rozliczanie dotacji na zadania z zakresu administracji rzadowej.
§ 5. Okresla si¢ nastepujacy zakres obowiazkéw powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspolnej
obstugi administracyjnej i organizacyjne;j:
1) zapewnienie obstugi prawnej jednostek, w tym w zakresie zastgpstwa procesowego przed sadami,
2) prowadzenie i koordynowanie dziatan dotyczacych systemu informacji oswiatowej,
3) przygotowywanie i obsluga przetargéw,
4) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej.
§ 6. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wéjtowi Gminy Poswigtne.
§ 7. Uchwata wchodzi w Zzycie z dniem 1 stycznia 2017 r.
§ 8. Uchwala podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Mazowieckiego.

Przewodniczacy Rady

Bogdan Swiadek
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Uzasadnienie

do Uchwaly NI ..cccerenvernecnes
Rady Gminy Po$wigtne
zdnia .....cocceeeneenne 2016r

w sprawie wspolnej obslugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej
jednostek organizacyjnych gminy

Na mocy dodanych do ustawy o samorzadzie gminnym z dniem 01 stycznia 2016 r. przepisow art. 10a - 10c
mozliwe jest prowadzenie przez Urzad Gminy wspdlnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej
jednostek organizacyjnych Gminy Po$wigtne zaliczanych do sektora finanséw publicznych. Takimi
jednostkami sa placéwki oswiatowe istniejace na terenie tutejszej Gminy. Dla ustanowienia wspolnej obstugi
niezbedne jest podjecie przez rade gminy uchwaty, ktéra okre$la w szczegdélnosci jednostke obstugujaca,
jednostki obstugiwane oraz zakres obowiazkéw powierzonych jednostce obstugujacej w ramach tej wspolnej
obstugi. Prowadzenie wspélnej obstugi pozwala odciazy¢ jednostki o$wiatowe z dodatkowych obowigzkow, co
za tym idzie réwniez oszczedne gospodarowanie srodkami publicznymi poprzez ograniczenia kadrowe.

Majac powyzsze na wzgledzie, podjecie niniejsze uchwaty jest uzasadnione.
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