ZARZĄDZENIE Nr .......... /  2007 

WÓJTA SZEFA OBRONY CYWILNEJ GMINY POŚWIĘTNE 

z dnia ......................2007  roku 

w sprawie : 

powołania zespołu kontrolnego do organizacji oraz  przeprowadzenia czynności kontrolnych i sprawdzających realizację zadań z zakresu bezpieczeństwa i ochrony ludności oraz zadań obrony cywilnej w Gminnej Bibliotece Publicznej i szkołach na terenie gminy  

Na podstawie Art. 4 ust. 1 i ust 1 a Ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 roku o ochronie przeciwpożarowej ( Dz. U. z 2002 r Nr 147 poz. 1229 )  Art. 1 i 2 Ustawy z dnia 21 listopada  1967 roku o powszechnym obowiązku obrony Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2004 r Nr 241 poz. 2416 z późn zm. )  Art. 7 ust 1 pkt 3, 5, 8, 14,15, Ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorządzie gminnym ( Dz. U. z 2001 r Nr 142 poz. 1591 ) § 3 i § 4 pkt 4, § 6 pkt 5 Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 25 czerwca 2002 roku  w sprawie szczegółowego zakresu działania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szefów obrony cywilnej województw, powiatów i gmin ( Dz. U. z 2002 r Nr 96 poz. 850 ) zarządzam, co następuje : 

§ - 1 

Powołuję zespól kontrolny do przeprowadzenia w terminie od 27 listopada 2007r do 13 grudnia 2007 r czynności kontrolnych i sprawdzających, realizację zadań z  zakresu bezpieczeństwa i ochrony ludności oraz zadań obrony cywilnej w Gminnej Bibliotece Publicznej i szkołach na terenie gminy, w składzie : 

1) Przewodniczący Zespołu Kontrolnego – Insp. d / s OC Gminy – p. Piotr Staniszewski ;

2) Z- ca Przewodniczącego Zespołu Kontrolnego – Prezes  OSP Zabraniec – p. Artur Gąsior ; 

3) Członek Zespołu Kontrolnego – przedstawiciel Kierownika Referatu Oświaty z U. G. Poświętne ;  

4) Członek Zespołu Kontrolnego – przedstawiciel Kierownika Gminnego Ośrodka Zdrowia w Poswiętnem ; 

§ - 2 

Kierownik Referatu Oświaty i Kierownik Gminnego Ośrodka Zdrowia wyznaczą swoich przedstawicieli do składu zespołu kontrolnego w terminie do 13 listopada 2007 roku i poinformują o tym przewodniczącego zespołu kontrolnego. 

§ - 3 

Terminy przeprowadzenia  czynności kontrolnych i sprawdzających  w poszczególnych szkołach i bibliotece określa Harmonogram, który stanowi załącznik do zarządzenia. 

§ - 4 
Cele przeprowadzenia czynności kontrolnych i sprawdzających, ich czas trwania, zakres oraz metodę i organizację określa Plan Wykonawczy, który stanowi załącznik do zarządzenia .

§ - 5 
Przewodniczący Zespołu Kontrolnego zorganizuje i przeprowadzi spotkanie zespołu  przed rozpoczęciem jego pracy, na którym ustali inne konieczne przedsięwzięcia organizacyjne oraz  wyda niezbędną  dokumentację. 

1) Przewodniczący Zespołu Kontrolnego przedłoży  do mojej akceptacji protokół z przeprowadzonych czynności kontrolnych i sprawdzających nie później niż 30 dni od momentu zakończenia pracy zespołu ;  

§ - 6 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania . 

ZAŁĄCZNIK do Zarządzenia Nr....... / 2007 

Wójta Szefa OC Gminy Poświętne z dnia ............ 2007 roku  

H A R M O N O G R A M 

PRZEPROWADZENIA CZYNNOŚCI  KONTROLNYCH I SPRAWDZAJACYCH  

W GMINNYCH SZKOŁACH PUBLICZNYCH ORAZ W GMINNEJ                      

BIBLIOTECE PUBLICZNEJ 

w zakresie ; 

realizacji zadań bezpieczeństwa i ochrony ludności oraz zadań obrony cywilnej za lata szkolne 2005 / 06 i 2006 / 07 

	Lp.


	NAZWA 

SZKOŁY 
	MIESIAC I DZIEŃ KONTROLI  
	UWAGI 

	
	
	LISTOPAD 
	GRUDZIEŃ 
	

	
	
	27
	28
	29
	4
	5
	6
	 dni – 11, 12 , 13 
grudnia 2007 przeznacza się na 

przeprowadzenie kontroli w Gminnej Bibliotece Publicznej i jej filiach 

oraz 

usuniecie stwierdzonych niedociągnięć w szkołach i bibliotece oraz  sporządzenie ewentualnych pisemnych notatek lub koniecznych  wyjaśnień w tej sprawie 

obecność kierownika jednostki organizacyjnej           - dyrektora, 

   w dniu przeprowadzenia kontroli jest niezbędna   

	1


	Gminne Gimnazjum Publiczne 
	X 
	
	
	
	
	
	

	2


	Szkoła Podstawowa 

w Poświętnem
	
	X 
	
	
	
	
	

	3


	Szkoła Podstawowa w Turze 
	
	
	 
	
	
	X 
	

	4


	Szkoła Podstawowa w Międzylesiu 
	
	
	
	
	
	
	

	5


	Szkoła Podstawowa w Wólce Dąbrowickiej
	
	
	X 
	
	
	
	

	6


	Szkoła Podstawowa w Nowych Ręczajach 
	
	
	
	X 
	
	
	

	7


	Szkoła Podstawowa w Zabrańcu 
	
	
	
	
	X 
	
	

	8


	Gminna Biblioteka Publiczna i jej filie w Nowych Ręczajach i Międzylesiu 
	w terminie 11, 12 , 13 grudnia 2007 roku 
	


UWAGA ;  znak X – oznacza wyznaczony termin przeprowadzenia czynności   kontrolnych i sprawdzających  w jednostce    organizacyjnej. 

Czynności  kontrolno – sprawdzające  jednostki organizacyjnej przeprowadzi wyznaczony zarządzeniem Wójta – Szefa OC Gminy  zespół kontrolny  . Treść zarządzenia zostanie umieszczona na stronie internetowej Urzędu Gminy Poświętne przed  rozpoczęciem  czynności kontrolno – sprawdzających  .

OPRACOWAŁ ;

                                                    Piotr STANISZEWSKI                                   Elżbieta KRUSZEWSKA                                    

                                                      Insp. d / s OC Gminy                    Kier. Referatu Oświaty U.G. Poswietne                 str. 1 / 1

                                                     /  -  /                                                /   -  / 

ZAŁĄCZNIK do Zarządzenia Nr....... / 2007 

Wójta Szefa OC Gminy Poświętne z dnia ............ 2007 roku  

PLAN  WYKONAWCZY

do przeprowadzenia czynności kontrolnych i sprawdzających  w Gminnych Szkołach Publicznych oraz w Gminnej Bibliotece Publicznej w zakresie realizacji zadań bezpieczeństwa i ochrony ludności oraz zadań obrony cywilnej

CELE KONTROLI ; 

1. Sprawdzić  faktyczny poziom przygotowania jednostki organizacyjnej do zapewnienia bezpieczeństwa i ochrony dzieci i młodzieży przed występowaniem negatywnych zdarzeń w toku codziennej działalności 

2. Skontrolować przygotowanie jednostki organizacyjnej do udzielania pierwszej pomocy przed - lekarskiej na wypadek wystąpienia negatywnych zdarzeń z udziałem dzieci i młodzieży 

3. Sprawdzić realizację przedsięwzięć z zakresu ; 

· edukacji dla bezpieczeństwa powszechnego 

· funkcjonowania systemu ostrzegania i alarmowania w jednostce organizacyjnej  

· działalności obrony cywilnej i przygotowań do zarządzania kryzysowego 

· gotowości obronnej ze szczególnym uwzględnieniem przygotowania jednostki organizacyjnej do funkcjonowania w Systemie Stałych Dyżurów  Wojewody Mazowieckiego na terenie gminy  

TERMINY I CZAS PROWADZENIA KONTROLI ; 

Terminy - od 27 listopada do 13 grudnia 2007 - zgodnie z harmonogramem 

Czas      - w ustawowych godzinach pracy  - nie więcej niż 120 minut w jednej jednostce  organizacyjnej 

OKRES OBJĘTY KONTROLĄ ; 

1.   W odniesieniu do Szkół - lata szkolne 2005 / 06 i 2006 / 07 

2.   W odniesieniu do Biblioteki - ostatnie dwa lata działalności 

SKŁAD ZESPOŁU KONTROLNEGO ; 

1. Przewodniczący Zespołu Kontrolnego - Insp d / s OC Gminy 

2. Przedstawiciel Społecznych Organizacji Ratowniczych na terenie Gminy - z OSP Zabraniec

3. Przedstawiciel Kierownika Gminnego Ośrodka Zdrowia 

4. Przedstawiciel Kierownika Referatu Oświaty z Urzędu Gminy Poświętne 

PODSTWOWA  PROBLEMATYKA KONTROLI ; 

1. Działalność w zakresie zapobiegania negatywnym zdarzeniom 

2.  Przygotowanie jednostki organizacyjnej do ochrony i zapewnienia bezpieczeństwa ludności  

3. Przygotowanie do zarządzania kryzysowego w jednostce organizacyjnej  oraz  stan i sposób ochrony, zabezpieczenia i wyposażenia p. pożarowego obiektu 

4. Przygotowanie jednostki organizacyjnej do udzielania pierwszej pomocy przed lekarskiej oraz stan  sanitarno – higieniczny w obiekcie  i wyposażenia oraz  zabezpieczenie medyczne obiektu 

5. Edukacja dla bezpieczeństwa powszechnego i działalność w zakresie gotowości obronnej i obrony cywilnej w tym funkcjonowanie sytemu ostrzegania i alarmowania ludności / uczniów / o współczesnych zagrożeniach   

METODA I ORGANIZACJA KONTROLI ORAZ OCENIANIE ; 

METODA - sprawdzenie praktyczne : wyposażenia, dokumentacji, funkcjonowania sytemu alarmowania i ostrzegania ludności ( dzieci i młodzieży ) o zagrożeniach, drożności dróg ewakuacyjnych, stanu sanitarno higienicznego pomieszczeń, sprawności technicznej urządzeń zasilanych energia elektryczną i podających wodę  oraz gaz, urządzeń sanitarnych, grzewczych i dostarczających ciepło, sprawdzenie przygotowania osób obsługi ( woźnych i pracowników gospodarczych ) do realizacji  zadań z zakresu reagowania na różne zagrożenia w tym znajomości sygnałów ostrzegania i alarmowania , sprawdzenie  innego wyposażenia i  elementów służących zapewnieniu bezpieczeństwa i ochrony ludności ze szczególnym uwzględnieniem dzieci i młodzieży szkolnej  

ORGANIZACYJNE  CZYNNOŚCI DYREKTORA / Kierownika jednostki organizacyjnej - na czas trwania kontroli ; 

· wyznacza ( wydziela ) pomieszczenie  służbowe dla potrzeb zespołu kontrolnego ( sekretariat, pokój nauczycielski, inne pomieszczenie )  

· uczestniczy osobiście w przebiegu kontroli, lub wyznacza swojego ( przygotowanego ) reprezentanta 

· udziela wyjaśnień i odpowiedzi na pytania zespołu kontrolnego                                                                  str.  1 / 2 

· na jeden dzień przed terminem kontroli przygotowuje - w wydzielonym pomieszczeniu - komplet dokumentacji szkoleniowo - edukacyjnej za okres 2 lat - do wglądu i praktycznego sprawdzenia  

· zapoznaje się z wynikami kontroli co potwierdza własnoręcznym podpisem i pieczęcią jednostki organizacyjnej  na formularzu protokołu kontrolnego  

CZYNNOŚCI I ORGANIZACJA PRACY OSÓB ZESPOŁU KONTROLNEGO 

Przewodniczący Zespołu - Kieruje przebiegiem kontroli, Sprawdza posiadaną  i archiwizowaną dokumentację z działalność jednostki organizacyjnej w zakresie zadań obrony cywilnej i gotowości obronnej,  oraz zarządzania kryzysowego i prowadzenia ewakuacji z obiektu za okres ostatnich 2        ( dwóch ) lat . Podpisuje formularz protokołu kontroli po jego wypełnieniu 

Przedstawiciel OSP - sprawdza wyposażenie obiektu w dokumentację i sprzęt ochrony p. pożarowej, posiadanie aktualnych sygnałów alarmowania i ostrzegania o zagrożeniach, sprawność urządzeń alarmowych i ostrzegających ( dzwonki, telefony, faxy, internet , inne urządzenia ) oznakowanie i drożność dróg ewakuacyjnych, posiadanie zapasowych kluczy do drzwi ewakuacyjnych i pomieszczeń, znajomość zasad posługiwania się sprzętem p. pożarowym przez personel  obsługi a szczególnie woźnych,  aktualność  telefonów alarmowych do sił reagowania na zagrożenia i policji, stan techniczny urządzeń elektrycznych wykorzystywanych w bieżącej działalności placówki. Sposób zabezpieczenia przed swobodnym dostępem do źródeł energii elektrycznej, cieplnej oraz gazu. Wykonuje inne zlecone przez przewodniczącego zespołu czynności 

Przedstawiciel Kierownika Gminnego Ośrodka Zdrowia  - sprawdza wyposażenie obiektu w dokumentację i sprzęt przeznaczony do udzielania pierwszej pomocy przed lekarskiej ( apteczki i ich wyposażenie, instrukcje udzielania pierwszej pomocy, aktualność telefonów ). Sprawdza stan sanitarno higieniczny pomieszczeń obiektu i funkcjonalność urządzeń sanitarnych, a w tym swobodę dostępu do źródeł bieżącej wody, utrzymanie porządku i higieny w sanitariatach, szatniach i pomieszczeniach gospodarczych oraz pomieszczeniach dla personelu technicznego i obsługi obiektu  , stan techniczny urządzeń sanitarnych tj. sedesy, umywalki, krany,  posadzki, drzwi, okna, działanie urządzeń sanitarnych podających wodę. Wygląd zewnętrzny personelu obsługi technicznej i stosowanie ubrań ochronnych ; rękawice ochronne, fartuchy, nakrycia głowy i inne. Sprawdza posiadanie i stan sanitarno - higieniczny  narzędzi  i przyborów do utrzymania czystości i higieny w pomieszczeniach ( pojemniki na odpady, wiadra, kosze, itp. )  oraz  środki do utrzymania czystości i higieny ( mydła, szampony, detergenty i inne środki ). Wykonuje inne czynności zlecone przez przewodniczącego zespołu 

Przedstawiciel Kierownika Referatu Oświaty Urzędu Gminy Poświętne - sprawdza przygotowanie osób personelu obsługi technicznej do wykonywania swoich zadań i obowiązków szczególnie w okresie zimowym, ze szczególnym uwzględnieniem uprawnień do obsługi  zainstalowanych w obiekcie urządzeń grzewczych i centralnego ogrzewania. Kontroluje stan techniczny zabezpieczenia obiektu przed włamaniem lub wtargnięciem nieuprawnionych osób,  w tym ; sprawność zewnętrznego oświetlenia, stan techniczny ogrodzeń i drzwi wejściowych, stan techniczny zabezpieczeń w pomieszczeniach w których przechowywane są urządzenia i wyposażenie  o znacznej wartości . Sprawdza aktualność telefonów do sił ochronnych i policji, stan techniczny i funkcjonalność  szaf lub innych urządzeń służących do przechowywania dokumentacji, danych osobowych, archiwów, a także dokumentów  niejawnych. Kontroluje posiadanie i przechowywanie kluczy zapasowych ze szczególnym uwzględnieniem kluczy do urządzeń i pomieszczeń w których znajduje się  sprzęt  i wyposażenie o znacznej  wartości oraz do pomieszczeń i urządzeń w których przechowywana jest dokumentacja. Kontroluje przygotowanie do działalności  jednostki organizacyjnej w okresie zimowym,  oraz funkcjonowania na wypadek braku energii elektrycznej ( oświetlenie zastępcze ) . wykonuje inne polecenia i czynności zlecone przez przewodniczącego zespołu.

POZIOM NIE ZAPEWNIAJĄCY BEZPIECZEŃSTWA I OCHRONY W OBIEKCIE 

· niesprawne technicznie urządzenia zasilane energią elektryczną lub cieplną oraz gazem   ( powyrywane przewody elektryczne , rozbite czajniki i podgrzewacze wody, wytłuczone  żarówki i świetlówki, nie zabezpieczony dostęp osób niepowołanych do źródeł  energii i gazu - tablice rozdzielcze i bezpieczniki, kotłownie i maszynownie ) 

· brak dokumentacji z prowadzonych zajęć szkoleniowo - instruktażowych dla personelu i kadry nauczycielskiej z zakresu BHP i p. poż  ( konspekty, plany zajęć, listy obecności )   oraz nie znajomość zasad posługiwania się sprzętem p. poż.  przez personel obiektu, a także brak nawyków  wzywania pomocy  i udzielania pierwszej pomocy przed lekarskiej osobom tego potrzebującym. 

· brak dokumentacji z prowadzonych zajęć ewakuacji obiektu za miniony okres czasu i objęty kontrolą  

· brak dokumentacji do realizacji zadań w ramach gotowości obronnej państwa ( dokumentacja  Systemu Stałych Dyżurów Wojewody Mazowieckiego i inne dokumenty obrony cywilnej i zarządzania kryzysowego - np. spis aktualnych telefonów do sił ochronnych i  sił reagowania ) 

· stwierdzenie - znalezienie  nie zabezpieczonych materiałów łatwopalnych albo innych materiałów niebezpiecznych i substancji żrących, podejrzenie o spożywanie alkoholu w miejscu pracy a także stwierdzenie - znalezienie narkotyków.                                                                                          str. 2 / 2 

OPRACOWAŁ ; 

                             Insp. d / s OC Gminy                                              Kier. Referatu Oświaty U.G. Poświętne     

                                           / - /                                                                            / -  /  

