Uchwata Nr 4/2014
Gminnej Komisji Wyborczej
w Poswietnem
z dnia 23 wrzesnia 2014 roku

w sprawie powolania pelnomocnika ds. obslugi informatycznej

Gminnej Komisji Wyborczej w Poswi¢tnem oraz koordynatora gminnego

Na podstawie § 2 ust. 1 pkt 2 i pkt 3 lit a Uchwaly PKW z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
w sprawie okreslenia warunkow i sposobu wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach
do rad gmin, rad powiatéw, sejmikdw wojewddztw i rad dzielnic m.st. Warszawy oraz
w wyborach wodjtow, burmistrzow i prezydentéw miast Gminna Komisja Wyborcza
w Poswietnem uchwala, co nastepuje:

§ L.
1. Z dniem 24 wrzesnia 2014 roku powotuje si¢ Pana Lukasza Ryszawe na Pelnomocnika

ds. obstugi informatycznej Gminnej Komisji Wyborczej w Poswietnem.

2. Funkcje koordynatora gminnego peini pelnomocnik, o ktéorym mowa w ust. 1.

§ 2.

Zadania pelnomocnika ds. obstugi informatycznej oraz koordynatora gminnego okresla
zalacznik do niniejszej uchwaty .

§ 3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia
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Przewodniczacy GKW
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ukasz Kurek




Zatacznik

do Uchwaty Nr4/2014
GKW w Po$wietnem
zdn. 23.09.2014 .

Zadania pelnomocnika do spraw obslugi informatycznej
Gminnej Komisji Wyborczej w Poswi¢tnem
oraz koordynatora gminnego

1. Do zadan pelnomocnika nalezy:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)

14)

15)

16)

udzial w szkoleniu organizowanym przez koordynatora dla obszaru
wiasciwosci komisarza wyborczego;

udzial w testach ogdlnokrajowych obejmujacych wprowadzenie testowych
wynikéw glosowania w obwodzie w wyborach do rady gminy i w wyborach
wojta (burmistrza, prezydenta miasta) oraz przestanie danych za
posrednictwem sieci publicznej lub przekazanie danych do petlnomocnika
komisarza wyborczego;

szkolenie operatorow TKW w zakresie obstugi kalkulatora wyborczego (o ile
zostali powotani);

potwierdzenie odbioru loginu i hasta pelnomocnika gminnej komisji
wyborczej;

przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz lacza do sieci
publicznej;

zabezpieczenie systemu przed nieuprawnionym dostgpem;

powotlanie, w miar¢ potrzeby, operatorow wprowadzania danych;
wprowadzanie i aktualizacja danych o obwodach glosowania (z wyjatkiem
m. st. Warszawy) 1 o okregach wyborczych:

rejestracja w systemie informatycznym sktadow OKW;

rejestracja w systemie informatycznym list i kandydatéw na radnych;
rejestracja w systemie informatycznym kandydatow na wojta (burmistrza,
prezydenta miasta);

sporzadzenie projektow obwieszczen oraz kart do glosowania;

dystrybucja loginéw i haset dla przewodniczacych OKW (w sytuacji
wyjatkowej — dla  zastepcow przewodniczacych OKW) oraz operatoréw
obstugi informatycznej OKW;

potwierdzenie odbioru i wprowadzenie do oprogramowania aktualnych danych
definiujagcych obwody oraz kandydatow w wyborach do rady gminy iw
wyborach wojta (burmistrza, prezydenta miasta), z podaniem biezacej wersji
oprogramowania oraz daty wygenerowania w systemie centralnym danych
definiujacych obwody i kandydatow;

ustalenie, najp6zniej w przeddzien glosowania, z przewodniczacym gminnej
(miejskiej) komisji wyborczej harmonogramu pracy;

dwukrotne wprowadzenie z protokotdéw OKW danych o wynikach glosowania
w wyborach do rady gminy (w przypadku miasta na prawach powiatu —
rébwniez do sejmiku wojewodztwa) oraz w wyborach bezposrednich



17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)

27)

w przypadku OKW niekorzystajacych z techniki informatycznej lub nadzor
nad wprowadzeniem ich przez operatoréw TKW;

weryfikacja wprowadzonych do systemu danych o wynikach glosowania
w obwodach w wyborach do rady gminy iw wyborach bezposrednich
z danymi z protokolow glosowania, przekazanych przez przewodniczacego

OKW (w przypadku miasta na prawach powiatu — rowniez danych
dotyczacych wyboréw do sejmiku wojewodztwa);
w przypadku wystgpienia blgdow — wydrukowanie i przekazanie

przewodniczacemu OKW zestawienia bledow i ostrzezen do wprowadzonego
protokotu gtosowania;

w przypadku wystapienia ostrzezen, wydrukowanie 1 przekazanie
przewodniczacemu raportu ostrzezen do wprowadzonego protokotu
glosowania;

sygnalizowanie przewodniczacemu Komisji wyborczej niezgodno$ci danych
o liczbie uprawnionych, o siedzibie komisji wyborczej lub o godzinach
rozpoczegcia i zakonczenia gtosowania, w protokotach wynikéw glosowania;
przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbednej liczby egzemplarzy
projektow zestawien wynikow glosowania w okrgegach wyborczych oraz
projektu protokotu z wyborow do rady;

przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbgdnej liczby egzemplarzy
projektu protokolu wynikéw glosowania i wynikéw wyboréw woijta
(burmistrza, prezydenta miasta);

w przypadku miejskiej komisji wyborczej w miescie na prawach powiatu —
sporzadzenie projektu protokotu wynikéw glosowania na obszarze miasta
(okregu wyborczego)w wyborach do sejmiku wojewodztwa;

przestanie do serwera zatwierdzonych licencjg przewodniczacego komisji
danych zawartych w podpisanych przez komisje protokotow wynikow
glosowania oraz z protokole wyboréw do rady gminy (Rady m. st.
Warszawy);

przeslanie do serwera zatwierdzonych licencjg przewodniczacego komisji
danych zawartych w podpisanych przez komisje protokotach wynikéw
glosowania i wynikéw wyborow wojta (burmistrza, prezydenta miasta);

w przypadku miejskiej komisji wyborczej w miescie na prawach powiatu —
przestanie do serwera zatwierdzonych licencja przewodniczacego komisji
danych zawartych w podpisanych przez komisje protokotach wynikow
glosowania do sejmiku wojewodztwa i protokole zbiorczym wynikéw
glosowania na obszarze miasta (okrggu wyborczego) w wyborach do sejmiku
wojewddztwa;

w przypadku glosowania ponownego w wyborach wojta (burmistrza,
prezydenta miasta) — ponowienie powyzszych czynnosci (z wyjatkiem testow
ogdlnokrajowych).

. Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

1) udzial w szkoleniach organizowanych przez koordynatora wiasciwego dla obszaru
komisarza wyborczego:;



2)

3)

4)

5)
6)

7

8)

9

10)

11)
12)

13)

14)
15)

16)

17)

wsparcie wprowadzania 1 aktualizacji w systemie informatycznym przez wlasciwe
komorki organizacyjne urzedu gminy danych dotyczacych obwodéw glosowania i ich
granic, liczby uprawnionych do glosowania na obszarze gminy oraz danych o liczbie
udzielonych petnomocnictw i liczbie wystanych pakietow wyborczych,
nadzér nad wprowadzeniem do systemu danych czlonkéw (kandydatéw na cztonkow)
obwodowych komisji wyborczych i aktualizacjg sktadéw przez wlasciwe komorki
organizacyjne urzedu gminy:
prowadzenie ewidencji informacji operatorow obstugi informatycznej OKW
zawierajacej dane kontaktowe i ustalony sposdb przekazywania hasel, oprogramowania
oraz danych definiujacych obwody glosowania, okregi wyboreze i listy kandydatow;
przeprowadzenie szkolenia dla operatorow OKW na obszarze gminy w zakresie obstugi
informatycznej wyborow samorzadowych w obwodzie glosowania:
prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania i wersji danych
definiujgcych wykaz obwodow, list i kandydatow,
przekazanie przewodniczacym OKW oraz operatorom obstugi informatycznej OKW
logindw 1 hasel do pobrania licencji, a w sytuacji szczegdlnej przekazanie loginu i hasta
dla pobrania licencji zastgpcy przewodniczacego:;
dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kazdego obwodu
glosowania bez dostgpu do sieci Internet (poprzez pobranie ze stron internetowych i
utworzenie nosnikow), takze w przypadku testow, o ktorym mowa w punkcie 13;
dystrybucja aktualizowanych plikéw definicyjnych uwzgledniajgcych uzyskane od
koordynatora komisarza wyborczego zmiany danych o kandydatach do rad oraz
kandydatow na wojta (burmistrza, prezydenta miasta) dla obwodoéw nieposiadajacych
dostepu do sieci Internet;
przyjmowanie uwag dotyczacych dzialania programu oraz udzielanie wsparcia
technicznego operatorom obstugi informatycznej OKW;
zglaszanie uwag dotyczacych dzialania programu koordynatorowi komisarza;
w przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu 1 przekazanie informacji
koordynatorowi komisarza;
udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu testow ogoélnokrajowych przekazywania
danych testowych o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwodowych
korzystajacych ze wsparcia informatycznego oraz organizacja wprowadzania
i przekazywania danych testowych =z obwodéw nieposiadajacych  obshugi
informatycznej;

przekazanie do koordynatora komisarza wnioskéw i spostrzezen w formie raportu
podsumowujgcego przebieg testow ogolnokrajowych;
przygotowanie wydrukow formularzy protokotéw wynikow glosowania w obwodzie
(dla ewentualnego recznego sporzadzenia protokotéw);
w dniu glosowania — dwukrotne przekazanie danych o liczbie osob ujetych w spisie
wyborcow oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (tzw. frekwencji) w sytuacji, o
ktérej mowa w pkt. 15 zalacznika uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia ...
wrzesnia 2014 r. w sprawie trybu i1 sposobu przekazywania przez komisarzy
wyborczych obwodowe komisje wyborcze Panstwowej Komisji Wyborczej w trakcie
glosowania danych o liczbie o0s6b uprawnionych do glosowania oraz o liczbie
wyborcow, ktorym wydano karty do glosowania w statych obwodach glosowania w
wyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikow wojewodztw i rad dzielnic m. st.
Warszawy oraz wyborow wojtéw, burmistrzow i prezydentow miast w 2014 r.;
prowadzenie dziennika zdarzen, w ktérym sa odnotowywane wykonane czynnosci:

a) przeprowadzenie szkolenia operatorow OKW z potwierdzeniem uczestnictwa,



zglaszanie z poziomu gminy uwag do dzialania programu do koordynatora
komisarza wyborczego wlasciwego dla gminy,

przygotowanie i otrzymanie potwierdzenia przekazania hasel przewodniczacym
OKW 1 operatorom OKW,

zglaszanie do koordynatora komisarza wyborczego koniecznosci zmiany hasel i
sposoby ich przekazania z potwierdzeniami odbioru,

przekazanie, za potwierdzeniem, oprogramowania dla operatorow OKW
nieposiadajacych dostepu do sieci Internet;

przekazanie, za potwierdzeniem poprawnosci, danych definicyjnych dla
operatorow OKW nieposiadajacych dostgpu do sieci Internet, w tym w ramach
testow ogolnokrajowych.

Przewodniczacy GKW
w Poswigtne
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