ZARZADZENIE NR 45/2014
WOJTA GMINY POSWIETNE

z dnia 16 wrzesnia 2014 r.

zmieniajace Zarzadzenie Nr 20/2013 z dnia 10 czerwea 2013r. w sprawie zakladowego planu kont, obiegu
i kontroli dokumentow gospodarki kasowej, ewidencji i kontroli drukéw Scislego zarachowania, instrukeji
inwentaryzacyjnej oraz wykazu ksigg rachunkowych dla Budzetu Gminy i dla jednostki Urzedu Gminy

Na podstawie przepisow art.4ust. 1, art. 10ust. 1 i 2oraz art. 13 ustawy zdnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. 22013 r. poz. 330 ze zm.: poz. 613; 22014 r.: poz. 768) oraz Rozporzadzenie
Ministra Finansoéw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej Dz. U. Nr 128, poz. 861) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Wdjta Gminy Poswietne Nr 20/2013 z dnia 10 czerwea 2013r. w sprawie zakladowego
planu kont, obiegu i kontroli dokumentéw gospodarki kasowej, ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania,
instrukcji inwentaryzacyjnej oraz wykazu ksiag rachunkowych dla Budzetu Gminy ‘i dla jednostki Urzedu Gminy
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) Wprowadza si¢ zmiang do Zalacznika Nr 1 w punkeie III. , ktéry otrzymuje brzmienie jak w Zatgczniku 1 do
niniejszego Zarzadzenia;

§ 2. Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

.»zé.it
| (A
f / N ’l_ A\ /

Jan Cy{yérman

%/

Id: 31FADA03-7BB8-404E-AD83-1E20B853586C. Podpisany Strona 1



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 45/2014
Wéjta Gminy Poswigtne

z dnia 16 wrzes$nia 2014 r.

III. Wykaz zbioréw tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach oraz opis systemu
i programowe zasady ochrony danych

1. Wykaz zbioréw danych tworzgcych ksiegi rachunkowe w Urzgdzie i Organie na nosnikach informatycznych.

W Urzedzie Gminy Poswietne ewidencja ksiggowa prowadzona Jest recznie i komputerowo. Elektroniczna
obstuge rachunkéw bankowych umozliwia platforma bankowosci elektronicznej oferowana przez bank prowadzacy
obstuge Gminy, natomiast rozliczeri z Zakladem Ubezpieczen Spolecznych dokonuje si¢ za pomoca programu
Platnik.

Szczegdlowe opisy procedur i funkcji wystepujacych w poszczegolnych systemach znajdujg sie w instrukcjach
eksploatacyjnych dla uzytkownikéw, opracowanych oddzielnie dla wszystkich systeméw. Instrukcje znajduja sie
na dysku sieciowym zainstalowanym na stanowisku pracy kazdego uzytkownika.

Zbiory danych tworzacych ksiegi rachunkowe na nosnikach informatycznych obejmuja :

a) System Platnik (wersja programu 9.01.001B) data rozpoczecia eksploatacji 2001r. — zapewnia petng obstuge
dokumentéw ubezpieczeniowych i wymiang informacji z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych. System Platnik
nie jest systemem krytycznym.

System umozliwia prowadzenie ewidencji pracownikow zatrudnionych na podstawie UMoOwWy 0 prace, umowe
zlecenie oraz os6b, ktorym przyznano stypendium sportowe. Pozwala na manualng rejestracje danych do
dokumentow ubezpieczeniowych, import danych z podsystemu kadrowo-placowego, utrzymanie danych
historycznych oséb ubezpieczonych, tworzenie dokumentéw rozliczeniowych na podstawie dokumentéw z innego
miesigca, drukowanie dokumentéw zgtoszeniowych i rozliczeniowych oraz sporzadzanie deklaracji imiennych
i zbiorczych.

b) Bestia ( wersja 3.02.014.03) data rozpoczecia eksploatacji 12.2007 r. - sprawozdania kwartalne, roczne, bilanse
budzet oraz zmiany

¢) Podatki (wersja 2014.0.0.0.8) data rozpoczgcia eksploatacji - wymiar podatku rolnego, lesnego iod
nieruchomosci

d) Optaty Lokalne (wersja 2014.0.0.0.8) data rozpoczecia eksploatacji 17.05.2012- wymiar podatku odpadéw
komunalnych

¢) EGB (‘wersja 7.1) data rozpoczecia eksploatacji 31.03.2014 - ewidencja gruntéw i budynkéw

t) Ksiggowosé zobowigzari (wersja 2014.3.7.531.618) data rozpoczgcia eksploatacji 01.2009 r.- ksiegowosé
podatku od $rodkéw transportowych, optat lokalnych,

g) Kadry i Place (wersja 2014.1.21 .7.624) data rozpoczecia eksploatacji 04.03.2010 - wynagrodzenia pracownikow
1 umoéw zlecenia

h) Ksiggowos¢ Budietowa U], Info-System S.C./S.J. (C) 2000-2014 ( wersja 2014.7.140.804.812) data
rozpoczecia eksploatacji 04.03.2010 - ksiegowoéé budzetowa dla organu i jednostki Urzedu Gminy

i) Place Optivum (wersja 12.00.0820) data rozpoczecia eksploatacji 01.06.2001 - naliczanie wynagrodzen
W oswiacie

J) Finanse Optivum (wersja 14.00.0150) data rozpoczecia eksploatacji 01.01.2002 - umozliwia sporzadzanie
wymaganych sprawozdan finansowych, takich Jak: bilans wedlug rozporzadzenia (budzetowy), rachunek
zyskow i strat (budzetowy), zestawienie zmian w funduszu jednostki, bilans wedhug ustawy, rachunek zyskéw
i strat oraz bilans skonsolidowany.

h) Srodki Trwale - SILVERCODERS (wersja 09.03.0100 ) data rozpoczecia eksploatacji 02.2013 r.-ewidencja
srodkow trwatych i wyposazenia

2. Programowe zasady ochrony danych wykonywane sa zgodnie zinstrukcja zarzadzania systemem
informatycznym shuzacym do przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Gminy Poswietne.
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