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Zarzadzenie Nr 53/08 w sprawie powotania
komisji przetargowej

ZARZADZENIE Nr 53/2008
WOJTA GMINY POSWIETNE

z dnia 10 kwietnia 2008 r.

w sprawie: powotania Komisji Przetargowej

do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
w tym do dokonania oceny czy oferenci speiniaja wymagane warunki, oceny ztozonych
ofert i przedstawienia propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty w postepowaniach
prowadzonych w trybie przetargu nieograniczonego na: wykonanie nawierzchni asfaltowej
na drodze gminnej w miejscowosci Miedzyles gm. Poswietne

§1

Na podstawie art. 19, 20i 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Tekst jednolity Dz. U. z 2007 r., Nr 223, poz.

1655) powotuje sie Komisje Przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamowienia publicznego, w sktadzie:

Przewodniczaca

Ilona Wojda Analiza i ocena ofert a w szczegélnosci, przedstawienie kierownikowi jednostki propozycji wykluczenia wykonawcow,

odrzucenia ofert, wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania/przeprowadzenie negocjacji.
Czlonek

Krystyna Luczyk Analiza i ocena ofert, a w szczegolnosci sprawdzenie kosztorysow, formularzy cenowych / lub innych dokumentow/

przeprowadzenie negocjacji.

Sekretarz



Magdalena Stepienn  Analiza i ocena ofert pod wzgledem formalnym, a w szczegdlnosci sporzadzenie dokumentacji postepowania, obstuga

administracyjno-biurowa/przeprowadzenie negocjacji.

§2

Do zadan Komisji nalezy:

. Przygotowanie projektu specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia (S.LW.Z.).

Publiczne otwarcie ofert i sporzadzenie odpowiedniego protokotu.

Dokonanie oceny, czy oferenci spelniaja wymagane warunki.

Dokonanie oceny ofert i przedstawienie Wéjtowi gminy lub osobie upowaznionej propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej.

Sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji wg drukow ZP.

S S

Przedstawienie Wéjtowi gminy lub osobie upowaznionej propozycji wyboru nowej oferty najkorzystniejszej, sposrod ztozonych

waznych ofert, w przypadku stwierdzenia, iz oferent, ktérego oferta zostala wybrana:

1)  przedstawil w ofercie dane nieprawdziwe,

2)  uchyla sie od podpisania umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

3) zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie oferenta.

7. Rozstrzygniecie ewentualnych protestow, wniesionych w zwiazku z czynnosciami

podjetymi przez Komisje w prowadzonym postepowaniu.

§3

Komisja Przetargowa pracowac bedzie w oparciu o Regulamin Pracy Komisji Przetargowej, stanowiacy zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§4

Komisja ma prawo wykluczy¢ oferenta, odrzucic¢ oferte badZ uniewazni¢ przetarg na podstawie art. 24 ust. 1i 2, art. 89 ust. 1 oraz art.

93 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§5

1. Komisja Przetargowa rozpocznie prace z dniem powolania.

2. Komisja Przetargowa zakonczy prace w dniu podpisania umowy z oferentem, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Wejt



/-/ Jan Cymerman

Zalacznik

do Zarzadzenia nr 53/2008

Wojta Gminy Poswietne z dnia 10.04.2008 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]

Regulamin normuje dzialanie Komisji Przetargowej. Komisja Przetargowa, zwana dalej ,komisjg”, ma charakter dorazny i zostaje powotana

do przygotowania i przeprowadzenia okreslonego postepowania w sktadzie:

Przewodniczacy komisji - llona Wojda
Sekretarz komisji - Magdalena Stepien
Czlonek komisji - Krystyna Luczyk
1. Komisja przetargowa, zwana dalej ,komisja”, dziala w oparciu o przepisy ustawy - Prawo zamdéwien publicznych z 29 stycznia

2004 r. (Dz. U. z 2007 r., Nr 233, poz. 1655), przepisy aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

2. Komisja przetargowa jest powolywana do przeprowadzenia okreslonych postepowan.

3. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika jednostki powolywanym do oceny speiniania przez wykonawcow
warunkow udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz do badania i oceny ofert, a przypadku negocjacji z ogtoszeniem, negocjacji

bez ogloszenia, zamoéwienia z wolnej reki - réwniez do przeprowadzenia negocjacji.

4. Czlonkow komisji przetargowej powotuje i odwotuje kierownik jednostki.
5. Komisja przetargowa sktada sie z co najmniej trzech osdb.
6. Jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdéwienia wymaga

wiadomosci specjalnych, kierownik jednostki, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powotac biegtych.

7. Biegly przedstawia opinie na pismie, a na zadanie komisji bierze udziat w jej pracach z glosem doradczym i udziela
dodatkowych wyjasnien.
8. Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika jednostki:

a) propozycje wyboru trybu udzielenia zamowienia wraz z uzasadnieniem,



b) projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,

¢) ogtoszenia o zamoéwieniu oraz o udzieleniu zamowienia,

d) projekty innych dokumentéw, w szczegélnosci wnioski kierownika jednostki do wlasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa,

e) udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéow zamoéwienia.

9. Komisja, w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia, w szczegdlnosci :
a) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjacji/prowadzi dialog,
b) dokonuje otwarcia ofert,
c) ocenia spetnianie warunkéw stawianych wykonawcom,
d) przedstawia kierownikowi jednostki propozycje wykluczenia wykonawcéw, odrzucenia ofert w przypadkach przewidzianych ustawa
e) ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu,
f) przedstawia kierownikowi jednostki propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty lub wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie

postepowania o udzielenie zamowienia,

g) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest.

10. Cztonkowie komisji sktadaja pisemne oswiadczenia, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania, pisemne

oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy z 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych.

11. W przypadku zlozenia przez cztonka komisji oSwiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 10,
przewodniczacy komisji niezwtocznie wylacza cztonka komisji z dalszego udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.
Informacje o wytaczeniu cztonka komisji przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi jednostki, ktéry w miejsce wytaczonego cztonka

moze powola¢ nowego czlonka komisji. Wobec przewodniczacego komisji czynnosci wytaczenia dokonuje bezposrednio kierownik jednostki.

12. Przewodniczacy komisji ponosi odpowiedzialnos¢ za analize i ocene ofert, przedstawienie kierownikowi jednostki propozycje

wykluczenia wykonawcéw, odrzucenia ofert, wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania.

13. Imienna odpowiedzialnos¢ poszczegdlnych cztonkéw komisji obejmuje:
a) odpowiedzialno$¢ za sprawdzenie kosztoryséw ofertowych/formularzy cenowych lub innych dokumentéw,
b) odpowiedzialnos¢ za sprawdzenie dokumentéw finansowych,
c) odpowiedzialno$¢ za sporzadzenie dokumentacji postepowania.

14. Dokumentacje postepowania o udzielenie zamoéwienia prowadzi sekretarz komisji.

Wajt



/-/ Jan Cymerman
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