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Zarzadzenie Nr 41/06 - utworzenie systemu
statych dyzurow

ZARZADZENIE Nr 41/ 2006
WOJTA - SZEFA OBRONY CYWILNE]J GMINY POSWIETNE
z dnia 11 pazdziernika 2006 r.

w sprawie utworzenia Systemu Stalych Dyzuréw Wojewody Mazowieckiego w
Gminie Poswietne na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz
uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie Operacyjnego Funkcjonowania

Gminy w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny

Na podstawie § 5 i § 6 rozporzadzenia Rady Ministréow z dnia 13 stycznia 2004 r. w
sprawie ogolnych zasad wykonywania zadan w ramach powszechnego obowiazku obrony
(Dz. U. Nr 16, poz. 152) oraz § 8 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21
wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218)
Zarzadzenia Nr 150 Wojewody Mazowieckiego z dnia 30 czerwca 2006 roku w sprawie
utworzenia Systemu Statych Dyzuréw Wojewody Mazowieckiego na potrzeby
podwyzszania obronnej pafistwa oraz uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planach
Operacyjnych, zarzadza sie co nastepuje:

§1

1. Na terenie Gminy Poswietne tworzy sie System Statych Dyzuréw Wojewody
Mazowieckiego na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej Pafnstwa oraz uruchamiania
realizacji zadan ujetych w Planie Operacyjnego Funkcjonowania Gminy w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny zwany dalej SSD - WM
Gminy Poswietne .

2. W sktad SSD - WM Gminy Poswietne wchodza:
1) Staly Dyzur Wojta - Szefa Obrony Cywilnej Gminy ;

2) State Dyzury Dyrektoréw Szkét Publicznych, Kierownikéw Gminnych Placowek
Oswiatowo - Wychowawczych, Kierownikow Gminnego i Wiejskiego Osrodka Zdrowia,
Kierownikéw podlegtych i nadzorowanych przez Wéjta Gminy innych jednostek
organizacyjnych, wytypowanych w Gminie do realizacji zadan obronnych przez Wojewode



Mazowieckiego, Staroste Wotominskiego, Wojta Gminy Poswietne

3) State Dyzury przedsiebiorcow, podmiotéw gospodarczych oraz kierownikéw innych
jednostek organizacyjnych /i placowek tych jednostek /

oraz organizacji spotecznych majacych swoja siedzibe na terenie Gminy Poswietne ,
wytypowanych przez Wojewode, Marszatka Wojewodztwa, Staroste, Wojta, do
wykonywania okreslonych zadan obronnych, majacych swoja siedzibe na terenie Gminy
Poswietne

4) State Dyzury w sotectwach Gminy

3. Przeznaczenie / wytypowanie / jednostki organizacyjnej - podmiotu gospodarczego, do
SSD - WM Gminy Poswietne, odbywa sie na zasadzie zawiadomienia, podpisanego -
potwierdzonego przez Wajta - Szefa OC Gminy i moze mie¢ termin natychmiastowej
wykonalnosci

4. Odwotanie / wycofanie / jednostki organizacyjnej - podmiotu gospodarczego z SSD - WM
Gminy Poswietne, odbywa sie na zasadzie zawiadomienia podpisanego - potwierdzonego
przez Wojta - Szefa OC Gminy i polega na zaprzestaniu wykonywania czynnosci Statego
Dyzuru i zwrdceniu / oddaniu / dokumentacji SSD - WM do Urzedu Gminy

5. Wytypowane jednostki stanowia ogniwa SSD - WM Gminy Poswietne
§2

1. W ramach funkcjonowania SSD - WM Gminy Poswietne W4jt - Szef OC Gminy stanowi
organ bezposredni w procesie przekazywania, decyzji i informacji dotyczacych planowania
i realizacji zadan obronnych w gminie, w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa

1 w czasie wojny.

2. Dyrektorzy, Przedsiebiorcy, Wtasciciele podmiotow gospodarczych, Kierownicy,
Komendanci, Prezesi, Szefowie jednostek organizacyjnych, wytypowanych do
funkcjonowania w systemie SSD - WM Gminy Poswietne, wyznacza podlegta kadre,
pracownikow, cztonkéw organizacji, do petnienia dyzuréw w systemie dwuzmianowym

3. Wykaz wyznaczonej do pelienia dyzuréw kadry, pracownikéw, cztonkow organizacji
przekazuje sie do sekretariatu Urzedu Gminy

§3

1. Ustala sie nastepujaca organizacje i zasady pelnienia Statych Dyzuréw w jednostkach
organizacyjnych bedacych ogniwami SSD - WM Gminy Poswietne:

1) State Dyzury petnione sa przez cata dobe w systemie dwuzmianowym;

2) Staly Dyzur na jedna zmiane petnig nie mniej niz dwie osoby :



2. Realizacje zadan Statego Dyzuru, ogniwa SSD - WM Gminy Poswietne rozpoczynaja na
polecenie - wniosek : Wdjta - Szefa OC Gminy, Sekretarza Gminy, lub innej osoby
posiadajgcej pisemne upowaznienie, za wiedzqa Wojta lub Sekretarza Gminy, albo
samodzielnie w czasie kryzysu, w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w razie wojny w ramach osiagania wyzszych stanéw gotowosci obronnej
panstwa

3. Kazdorazowo po przystapieniu do wykonywania zadan Statego Dyzuru nalezy zgtosi¢
rozpoczecie ich wykonywania do Urzedu Gminy

4. Nadzor nad wykonywaniem zadan Stalego Dyzuru i przestrzeganie zasad ich realizacji
naleza do kierujacego ogniwem SSD - WM Gminy Poswietne

5. W przypadku gdy nie ma mozliwosci zapewnienia peinej obsady zmian dyzurnych
dopuszcza sie mozliwos¢ ustalania wspdlnego Statego Dyzuru dla dwoch lub wiecej ogniw
SSD - WM Gminy Poswietne.

6. Na ustalenie wspdlnego Statego Dyzuru dla dwoch lub wiecej ogniw SSD - WM Gminy
Poswietne wyraza zgode Wdjt - Szef OC Gminy

4. Staty Dyzur organizuja :

1) Wéjt - Szef OC Gminy - w wyznaczonych i przygotowanych pomieszczeniach Urzedu
Gminy

2) Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Poswietnem oraz Kierownik
Placowki Poczty Polskiej i Kierownik placowki Banku - organizuje Staty Dyzur wspdlnie / w
porozumieniu / z Urzedem Gminy.

3) Kierujacy innymi ogniwami SSD - WM Gminy Poswietne - w wyznaczonych i
przygotowanych pomieszczeniach podlegtych sobie komoérek organizacyjnych

4) Zmiana miejsca petnienia Stalego Dyzuru wymaga zgody Wojta - Szefa OC Gminy
§4
1. Organizacja i przygotowanie Statego Dyzuru obejmuje:

1) okreslenie sktadu osobowego zmian dyzurnych, wyznaczenie kierownikéw / kierownika
zmian /zmiany dyzurne / i miejsca petnienia Statego Dyzuru oraz jego zadan

2) opracowanie wykazu osob upowaznionych do uruchomienia statego dyzuru po
godzinach pracy, z ich danymi teleadresowymi;

3) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji dotyczacych gotowosci organu do podjecia i
realizacji zadan oraz zorganizowanie systemu powiadamiania

4) opracowanie i uzgodnienie z Wéjtem -Szefem OC Gminy dokumentacji umozliwiajacej



funkcjonowanie Stalego Dyzuru, ktora sktada sie z obowiazkowych dokumentow w postaci

a) Zarzadzenia Wojta - Szefa OC Gminy w sprawie utworzenia SSD - WM Gminy Poswietne
b) Instrukcji Statego Dyzuru

c¢) Dziennika / dziennikéw / dziatania Statego Dyzuru

d) Ksiazki meldunkéw oséb petniacych stuzbe Statego Dyzuru

e) Ksiazki danych teleadresowych

f) Zeszytu rozkodowanych sygnatow

g) Brudnopisu

h) W / g potrzeb - mapy administracyjno - drogowej, planu, szkicu terenu, - na ktéorym
dziata Staty Dyzur

i) Innych dokumentéw - w/ g potrzeb

5) wyznaczenie, przygotowanie i utrzymanie wtasciwego stanu technicznego pomieszczen
do pracy oraz pomieszczen socjalnych na potrzeby Statego Dyzuru w stanie statej
gotowosci obronnej panstwa

6) wyposazenie wyznaczonych pomieszczen w niezbedne srodki tacznosci, Srodki
informatyczne oraz srodki biurowe, albo zapewnienie jak najszybszego dostepu do tych
Srodkow

7) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji w ramach Statego Dyzuru;

8) wyposazenie w zapasowe zrodla energii elektrycznej;

9) uruchomienie systemu wykrywania i alarmowania;

10) wyznaczenie dyzurnych srodkéw transportowych dla potrzeb Stalego Dyzuru;

11) utrzymanie niezbednych sit i Srodkéw do rozwiniecia i odtwarzania systemow tacznosci
oraz ochrony miejsc funkcjonowania Statego Dyzuru;

12) zorganizowanie zywienia i zaopatrywania w artykuty codziennego uzytku;

13) szkolenie teoretyczne i praktyczne sktadu osobowego Statego Dyzuru w ramach
szkolenia obronnego (przynajmniej raz w roku);

14) sprawdzanie i kontrolowanie gotowosci Statego Dyzuru do dziatania w ramach kontroli
realizacji zadan obronnych.

§5

Za organizacje, zabezpieczenie, ochrone informacji niejawnych, oraz sprawne
funkcjonowanie Stalego Dyzuru w poszczegdlnych jednostkach organizacyjnych
wytypowanych do funkcjonowania jako ogniwa w SSD - WM Gminy Poswietne
odpowiedzialne sa osoby kierujace tymi jednostkami.



§6

1. Staly Dyzur moze by¢ uruchamiany w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa w
pelym lub ograniczonym zakresie, na polecenie organu organizujacego Staty Dyzur lub
Wojta - Szefa OC Gminy Poswietne w sytuacji :

1) nadzwyczajnych zagrozen (kleski zywiotowe, awarie, katastrofy zagrazajace
bezpieczenstwu zycia lub mienia ludnosci);

2) w celach szkoleniowych i kontrolno - sprawdzajacych.

2. W wyzszych stanach gotowosci obronnej panstwa Staty Dyzur uruchamiany jest
obligatoryjnie, zgodnie z harmonogramem osiggania wyzszych standw gotowosci obronnej
Gminy .

3. O uruchomieniu Statego Dyzuru nalezy poinformowac pisemnie wtasciwy organ
nadrzedny SSD WM, podajac petne uzasadnienie podjetej decyzji.

§8

Kierownicy jednostek organizacyjnych Wytypowanych do funkcjonowania w sktadzie SSD -
WM Gminy Poswietne, w terminie do dnia 30 paZzdziernika 2006 roku przygotuja podlegte
sobie jednostki do dzialania w systemie Statych Dyzuréw i w tym celu :

1) wypelniag otéwkiem przekazana dokumentacje Statych Dyzuréw

2) przekaza do Urzedu Gminy pisemne wykazy 0s6b upowaznionych w swoich jednostkach
organizacyjnych do wprowadzenia Statego Dyzuru wraz z ich danymi teleadresowymi

3) przekaza do Urzedu Gminy pisemny wykaz miejsc / miejsca / pelnienia Statego Dyzuru
w swoich jednostkach

4) w przypadku wspolnego funkcjonowania kilku jednostek organizacyjnych w systemie
SSD - WM Gminy Poswietne, jednostki te przekaza do U.G. okreslone powyzej dane oraz
wskaza organ wiodacy i miejsce petienia takiego dyzuru

§9

Funkcjonowanie SSD - WM Gminy Poswietne , wedtug zasad okreslonych w zarzadzeniu,
nalezy wprowadzi¢ do dnia 31 pazdziernika 2006 roku i utrzymac¢ w statej gotowosci do
dzialania

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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