ZARZADZENIE Nr 9/2018
WOJTA GMINY POSWIETNE

z dnia 20 marca 2018 r.

W sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 1/2017 z dnia 10 stycznia 2017 r. w sprawie ogélnych zasad (polityki)
rachunkowosci oraz wykazu ksiag rachunkowych dla Budzetu Gminy i dla jednostki Urzedu Gminy
Poswietne.

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 22018 r., poz.395;
zm.: poz.398.) zwanej dalej ustaws, oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesénia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolite;
(Dz. U. 22017 r. poz. 1911) - W6jt Gminy Poswietne zarzadza co nastepuje;

§ 1. W Zalaczniku Nr 1 Zarzadzenia Nr 1/2017 Wéjta Gminy Poswigtne zdnia 10 stycznia 2017 r.
W sprawie ogdlnych zasad ( polityki ) rachunkowosci oraz wykazu ksiag rachunkowych dla Budzetu Gminy
i dla jednostki Urzgdu Gminy Po$wietne :

a) pkt. II. ,,Sprawozdawczo$¢ imetody wyceny aktywdéw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego",
otrzymuje brzmienie jak zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

b) pkt. III. ,,Wykaz zbioréw tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach oraz opis systemu
i programowe zasady ochrony danych” ust.1 pkt. a) do pkt. p) otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§2. W Zalaczniku Nr3 Zarzadzenia Nr 1/2017 Wéjta Gminy Poswietne zdnia 10 stycznia 2017 r.
W sprawie ogélnych zasad ( polityki ) rachunkowosci oraz wykazu ksiag rachunkowych dla Budzetu Gminy
idla jednostki Urzgdu Gminy Po$wietne w ust.1 pkt.2,, Konta pozabilansowe" ,wykredla sie zapis ,,975
Wydatki strukturalne”

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy i pracownikom Urz¢du Gminy Po$wietne.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 9/2018
Woéjta Gminy Poswietne

z dnia 20 marca 2018 r.

IL. Sprawozdawczos¢ i metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego
- Okresem obrachunkowym dla Budzetu Gminy i jednostki Urzedu Gminy jest rok kalendarzowy.
- Ksiggi rachunkowe zamyka si¢ na dzien koniczacy rok obrotowy, tj.31 grudnia kazdego roku.

- Ustala si¢ nastgpujace okresy sprawozdawcze : miesigezne, kwartalne, pétroczne, roczne. W jednostce
Urzedu Gminy sporzadzane s3 sprawozdania budzetowe, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe; .

Wycena aktywow i pasywow.

Aktywa ipasywa wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach
szczegolnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych.

1. Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkéw wprowadza si¢ do ewidencji w cenie
nabycia, za otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu w wartosci okreslonej w tej
decyzji, aotrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa
okreslana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku,
z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne iprawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezace oraz stanowigce pierwsze
wyposazenie nowych obiektéw o wartoéci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku
dochodowym od o0s6b prawnych, a takze bedace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodlacznymi cze$ciami
traktuje si¢ jako pozostate wartosci niematerialne i prawne, ktGre umarzane sa w 100% w miesiagcu przyjecia do
uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 "Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych" w korespondencji z kontem 401 "Zuzycie materialéw i energii.”
W jednostce przyjeto metode liniowg dla wszystkich $rodkéw trwatych.

2. Ewidencj¢ obrotu materialéw prowadzi sie dla zapaséw oleju opalowego, wegla, materialéw
budowlanych ,ktéra ujmuje si¢ na koncie 310 ,,Materialy ,, .Pozostate materialy przekazywane sg bezposrednio
wdo zuzycia w dzialalnosci. Przyjecie materiatléw nastgpuje w rzeczywistych cenach zakupu. Rozchdd
materialéw z magazynu nastepuje metoda FIFO.

Przedmioty o okresie uzywania dluzszym niz rok, lecz w wartosci jednostkowej nie przekraczajgcej
10 000 zt odpisuje si¢ wkoszty pod data przekazania do uzytkowania w pelnej wartosci poczatkowe;j,
w korespondencji zkontem 401-,Zuzycie materiatéw ienergii”. Pozostale $rodki trwale o wartosci
Jednostkowej ponad 1000 zt do 10 000 zt odpisuje sie do ewidencji pozostatych $rodkéw trwatych i umarza
w 100% w miesigcu przyjecia do uzytkowania. Srodki trwale amortyzowane sg za pomocg stawek
podatkowych.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci od 1000 zt do 10 000 zt odpisuje si¢ jednorazowo w petnej ich
wartosci w koszty, natomiast o wartodci wyzszej sa amortyzowane wg zasad istawek podatkowych.
Amortyzacj¢ iumorzenie srodka trwalego nalicza sie jednorazowo za okres catego roku na koniec roku
obrotowego.

W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych dowodow zrédtowych
stosuje si¢ dowod zastepczy w postaci dokumentu poswiadczonego przyjecie dostawy lub wykonanie ustugi
wystawionego przez uprawniong osobe sprawdzong i podpisang przez kierownika wilasciwego dziatu oraz
akceptowanego przez Wéjta Gminy.

Przebudowe, modernizacje itp., ktére nie spowodowaly wzrostu wartosci uzytkowej obiektu w poréwnaniu
do posiadanej przez niego w momencie oddania go do uzywania, uwaza si¢ za remont i to takze wtedy, gdy
remont polega na wymianie na bardziej nowoczesne czgsci skladowe obiektu. W przypadku ulepszenia
nastepujacego réwnoczesnie z prowadzonym remontem warto$é ulepszenia ustala si¢ na podstawie faktur Iub
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innych dokumentéw, wydzielajac zwiazane zremontem koszty. Jezeli takie wydzielenie kosztéw remontu
nie jest mozliwe, to catos¢ kosztéw przeprowadzonych robot kwalifikuje sie jako dotyczace ulepszenia.

3. Srodki pieni¢zne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug warto$ci nominalnej.

Walute obcg na dzien bilansowy wycenia si¢ wedlug kursu $redniego danej waluty ogloszonego przez NBP
na ten dzief. W ciggu roku operacje gospodarcze wyrazone w walutach obcych ymuje si¢ w ksiegach w dniu
ich przeprowadzenia o ile odrgbne przepisy dotyczace $rodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej i innych
krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz $rodkéw niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze
zrédet zagranicznych, nie stanowig inaczej - odpowiednio po kursie:

- faktycznie zastosowanym wtym dniu, wynikajacym z charakteru operacji - w przypadku sprzedazy lub
kupna walut oraz zaplaty naleznosci lub zobowiazan;

- Srednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajgcego ten dzien - w przypadku zaplaty
naleznosci lub zobowiazan, jezeli nie jest zasadne stosowanie kursu faktycznie zastosowanego przez bank
obstugujacy jednostke, a takze w przypadku pozostatych operacii.

Na dzien bilansowy sporzadzane sg sprawozdania finansowe zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw
z 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie szczegbtowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego Jjednostek  budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, Dz.U. 22017 r. poz.1911.

4. Wynik finansowy netto ustala sie w wariancie porownawczym rachunku zyskéw i strat, w ktérym
wykazuje si¢ oddzielnie przychody, koszty, zyski istraty za biezacy ipoprzedni rok obrotowy. Do celéw
ustalenia wyniku finansowego jednostki, ewidencje kosztéw prowadzi si¢ w zespole 4” koszty wedhg
rodzajéw i ich rozliczenie”.

W bilansie wykazuje si¢ wynik finansowy netto. Poniewaz Jednostka nie ptaci podatku dochodowego od
0s6b  prawnych, wynik finansowy netto Jest réwny  wynikowi finansowemu  brutto.
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Zakgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 9/2018
Wéjta Gminy Poswietne

z dnia 20 marca 2018 r.

a) System Platnik (wersja programu 10.01.001B) data rozpoczecia eksploatacji 2001r. — zapewnia peing
obstuge dokumentéw ubezpieczeniowych i wymiane informacji z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych.
System Ptatnik nie jest systemem krytycznym.

System umozliwia prowadzenie ewidencji pracownikéw zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowe zlecenie oraz os6b, ktérym przyznano stypendium sportowe. Pozwala na manualng rejestracje danych
do dokumentéw ubezpieczeniowych, import danych z podsystemu kadrowo-placowego, utrzymanie danych
historycznych oséb ubezpieczonych, tworzenie dokumentéw rozliczeniowych na podstawie dokumentéw
z innego miesigca, drukowanie dokumentéw zgloszeniowych i rozliczeniowych oraz sporzadzanie deklaracji
imiennych i zbiorczych.

b) Bestia  ( wersja 4.066.01.41) data rozpoczecia eksploatacji 12.2007 r. - sprawozdania kwartalne, roczne,
bilanse budzet oraz zmiany

¢) Podatki (wersja 2017.0.0.6.327) data rozpoczecia eksploatacji - wymiar podatku rolnego, lesnego i od
nieruchomosci

d) Oplaty Lokalne (wersja 2017.161.205.1.170.111) data rozpoczgcia eksploatacji 17.05.2012- wymiar podatku
odpadéw komunalnych

¢) EGB (wersja 7.1.4.1893) data rozpoczecia eksploatacji 31.03.2014 - ewidencja gruntéw i budynkow

f) Ksiggowos¢ zobowigzari (wersja 2017.2.6.627.1204) data rozpoczecia eksploatacji 01.2009 r.- .ksiggowosé
podatku od $rodkéw transportowych, optat lokalnych,

g) Kadry i Place (wersja 2018.1.26.10.17)  data rozpoczeeia eksploatacji  04.03.2010 - wynagrodzenia
pracownikéw i uméw zlecenia

h) Ksiggowosé Budietowa U.L Info-System S.C./S.J. (C) 2000-2014 ( wersja 2018.18.205.18.226) data
rozpoczgceia eksploatacji 04.03.2010 - ksiggowo$é budzetowa dla organu i jednostki Urzedu Gminy

1) Place Optivum (wersja 12.00.1170) data rozpoczgeia eksploatacji  01.06.2001 - naliczanie wynagrodzen
W oswiacie

J) Finanse Optivum (wersja 16.00.0780) data rozpoczgcia eksploatacji 01.01.2002 - umozliwia sporzadzanie
wymaganych sprawozdan finansowych, takich jak: bilans wedlug rozporzadzenia (budzetowy), rachunek

zyskow 1istrat (budzetowy), zestawienie zmian w funduszu jednostki, bilans wedlug ustawy, rachunek
zyskow i strat oraz bilans skonsolidowany.

k) Srodki Trwale- SILVERCODERS (wersja 09.03.0100 ) data rozpoczecia eksploatacji  02.2013 r.-
ewidencja $rodkéw trwalych i wyposazenia

1) Kasa- (wersja 2017.1.6.407.428) data rozpoczecia eksploataciji 12.2014

m) Rejestr VAT — (wersja 2018.6.114.2.28 ) data rozpoczecia eksploatacji 05.2016
n) Woda- ( wersja 2017.11.1.315) data rozpoczecia eksploatacji 05.2016

0) Egzekucje —( wersja 2017.1.1.3.630 ) data rozpoczgcia eksploatacji 07.2015

p) Auta- ( wersja 2017.1.1.1.101 ) eksploatacja od 01.2015
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