y -~
Siedlce, dnia "~ lutego 2018 .

Znak sprawy: ON.421. 63.2017

Sz. P. Jan Andrzej Cymerman
Wojt Gminy Poswigtne

05 - 326 Poswietne

o e T ul. Krétka 1

Dotyczy: kontroli Urzedu Stanu Cywilnego

Przesylam w zalgczeniu wystgpienie pokontrolne wydane po kontroli Urzedu Stanu
Cywilnego w Poswigtnem w zakresie przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach, przeprowadzonej w dniu 17 pazdziernika 2017 r.

Zalaczniki:

- Wystgpienie pokontrolne nr 5018

Sprawe prowadzi:

Agata Kowalewska tel. (25) 63-225-74 w. 14, e-mail: nadzor@siedlce.ap.gov.pl



Wystapierie pokorirolne ON.421.63.2017 - Egz. nr .. Stromatz3
| Archiwum Paristwowe w | - ) . UL T. Kosciuszki 7
. Nazwa archiwum pafstwowege. Cddziat Identyfikator Adres
: (systemowy)
5018 2{}18 02-14 ON 421 63 2017 419
) Nr wystqplema - h Data dekum entu o . Znak sprawy

. fdentyﬂkator operétora

‘Podé.t'aWQ _'p'r'aw'ﬁa brz’ép'rowadzaﬁe'j'kém:rd{: stanowi art, 28 yst. 1 pkt 3 ustawy 2 dma 14 Upca 1983 I o narodowym 7asobie archiWalnym P
: : T archiwach (Dz U 2201871 poz 217‘)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzqd Stanu Cythnego W Poswetnem 5002 4

Nazwa Jednosth kontrolowane; [dentyfikator“ -
systemowy
_ ul Krotka 1 [}5 326 P05W|etﬂe

— ;ednostk; kontrolowanej SR RMEGON R U KRS e

Informacje o przeprowadzonej kontroti

Kcmﬂtrobc'z przeprowadzi’c

E{zbleta Satamacha L straszy kustosz

: T 6372017 §2017~O9—27
Imie i nazwisko kontroiera - St uzhowe kontrolera i '

Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do Data wystawienia
kortroli upowainienia
Data kontro[i

Q, 2017-10-17

2017 10 17 x —_
Da’ca rozpoczs;cxa kontroLi S Data zakonczenla kontroil Wskarzamednlbs;dwacychprzerwam;w

kontrali

Sprawdzenie iloci, stanu uporzgdkowania, zachowania | zabezpieczenia pod wzglgdem technicznym materiatow

archiwalnych przechowywanych w USC w Poswigtnem, terminowos¢ przekazywania materiatdw archiwalnych do
i archlwum panstwowego udoste;pmanle warunkl plzechowywama

Zakres i przedmlot kontroli

Uwag| S
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Ocena dziatalnosci jedndstki w zak“r:és.ie bbjetynﬁ kontrola

. Przedmiotem kontroli byto sprawdzenie przestrzegania przepiséw o0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, w
tym sprawdzenie ilodci, stanu uporzgdkowania, zachowania i zabezpieczenia pod wzgledem technicznym materiatow

. archiwalnych przechowywanych w Urzedzie Stanu Cywilnego w Poswigtnem, terminowo$¢ przekazywania materiatow
- archiwalnych do archiwum panstwowego, udostepnianie, warunki przechowywania.

Od marca 2045 1. Urzad Stanu Cywilnego w Poswietnem prowadzit rejestracje stanu cywilnego w systemie Zrédio™
! centralnym rejestrze pafstwowym stuzgcym do abstugi ewidencji Ludnosc, systemu PESEL oraz rejestrac]i zdarzen z
- zakresu stanu cywitnego. W 2015 roku zakoriczono tym samym prowadzenie ksigg stanu cywilnego w postaci

. papierowej, powstawaty i nadal powstaja akta zbicrowe do poszczegolnych zdarzen.

. Stan uporzadkowania, zabezpieczenia i zachowania zbioru dokumentacii jest dobry. Dokumentacja whasna kategorii Ato

ksieqi pierwopisow, widropisow, akta zbiorowe i skorowidze w ilodci 3,17 mb z lat 1973-2017, dokumeantacja

. odziedziczonato ksiegi, akta zbiorowe i skorowidze w iloéci 4,05 mb z lat 1939-1972. Ksiggi poddawane s3 w miare

i potrzeby konserwacji | zabezpieczeniu. Konserwacje | zabezpieczanie zbioréw prowadzeno ostatnio w 2016+, dla 14

ksiag dokumerstacji wtasnej i odziedziczoenej. Na dzien kantreli w dniu 17 paZdziernika 2017 r. stan techniczny ksigg, akt

- zbiorowych i skorowidzy jest dobry. Akta zbiorowe i ksiegi sg opisane rodzajem zdarzenia, rocznikiem oraz nazwg parafii

lub usc. Dla akt zbicrowych stosuje sie oznaczenia klasyfikacyjne przewidziane w wykazach akt, akta oznacza sig

- kwalifikatorem, dokumentacje niearchiwalna z zakresu obstugi rejestracji stanu cywilnego przekazuje sig do archiwum
zaktadowego Urzedu Gminy.

| Ewidencje archiwum usc stanowfa wykazy ksiag i akt zbicrowych oraz skorowidzow. Zastepca Kierownika USCw
- Podwigtnem zwraca sig do Wojewody Mazowieckiego o wyrazenie zgody na wyniesienie ksiag poza urzad - ostatnio w

. 2016 roku na okolicznosc przekazania ksigg rejestraci wyznaniowe] i usc z lat 1939 -1982 w liczhie 14 ksigg do
. konserwacji.

. USCw Poswietnem nie posiada ksiag i akt zbiorowych, ktére podlegatyby w roku biezgcym przekazaniu Archiwum

: Panstwowemu w Siedicach. Przechowywane w archiwum wtéropisy USC Poswigtne z lat 1973-1987 w ilosci 0,40 mb,

- wicropisy USC Nowe Reczaje z lat 1946-1972 w iloéci 1,15 mb oraz widropisy USC (PGRN) Podwigtne z lat 1957-1558 w
" ilosci 0,07 mb powinny zostac przekazane do AP Siedice do dnia 31.12.2035 . f

USC Podwietne nie posiada akt wezedniejszych niz ksiegi urodzed, matzenstw, zgondw z 1939 r., w zwigzku Z tym nie
byto dotychczas przekazywania materigtow archiwalnych do archiwum panstwowega. W poko]u bilrowym Zastepcy
Kierownika USC wydzielono aneks, ktdry stanowi miejsce przechowywania zasobu archiwum USC. Dla potizeb

| utrzymania wiasciwych warunkdw klimatyczno -temperaturowych prowadzi sie rejestr pomiarow temperatury i

wilgotnosci na podstawie wskazan higrometru i termometru. Kontrole przeprowadzane w latach poprzednich nie

| wykazywaty nieprawidtowosci w zakresie postepowania z dokumentacja, nie wydawano zalecen pokentrolnych.

E)C,E.nad—;,a{a[nos C, JEdnostk‘ R

Stwierdzone nieprawidtowosci

© Wwyniku ustaleri kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci w przestrzeganiu przepiséw ustawy z 14 lipca 1985 r. o
. narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w odniesieniu do zasobu archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w
Poswietnem, w zwigzku z tym nle wydaje sie zalecen majgcych na celu usuniecie nieprawidtowascl,

o
- Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

9 Brak
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miejscowost, datagf’%f’{de’ﬁazw .....

H

DyrektorArchiyjyum Panstwowego w Siedlcach -

- Pouczenie:

- Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia

- pokontrolnego, moZe zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen

- zawartych w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic
- dodatkowa dokumentacje.

Zataczmkl S U ST ”OSC X

€ Brak

:‘ Wystalplenle .sp.c}.rzqdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Siedlcach



