Protokét kontroli przestrzegania przepisow o paristwowym zasobie /\
archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Poswigtnem. - Egz. nr{..\.

Archiwum Parstwowe w ' -

Siedlcach
Nazwa archiwum parnstwowego Oddziat
5751 2017-12-28

Nr protokotu Data dokumentu

Strona 1z 11

62 ul. T. Kosciuszki 7

08-110 Siedlce
Identyfikator Adres
(systemowy)
ON.421.63.2017 419
Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOt. KONTROLI

Podstawe prawna przeprowadzanej kontroli stanowi art 28 ust1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz. 1506 z pdzn. zm))

Informacje o jednostce

Urzad Stanu Cywilnego w Poswietnem.

Nazwa jednostki

ul. Krétka 1, 05-326 Poswietne

Adres kontrb[owanej jednostki

1973 Ustawa z dnia 29 lipca1972r. o
utworzeniu gmin i zmianie ustawy o
radach narodowych (Dz. U. Nr 49 poz.

312).

Rok utworzenia
jednostki

Nazwa aktu prawnego

Wojewoda Mazowiecki

Organ nadrzedny/nadzorujacy

Statut

ul R 2013-06-27

Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

9002
Identyfikator
systemowy
REGON KRS
Jan Cymerman - Wojt Gminy / Kierownik =~ 1985

usc

Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod

nadzor

00-950 Warszawa, Plac Bankowy 3/5

Adres organu nadzorujacego

Regulamin organizacyjny

R}k 2014-04-10

Czy posiada? Data dokumentu

Zmiany organizacyjne

Poprzednia nazwa Lata od - -do

Urzad Stanu Cywilnego jest wyodrebniong komérka organizacyjna Urzedu Gminy w Poswietnem wykonujacg zadania z zakresu

administracji rzgdowe;j

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie

W trakcie upadtosci X nie
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W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

Do 1972 r. rejestracje zdarzen z terenu obecnej Gminy Poswietne prowadzit Urzad Stanu Cywilnego w Nowych Reczajach. W latach
1946 - 1954 dziatat jako samodzielny urzad administracji paristwowe]. Na podstawie Ustawy z dnia 25 wrzesnia 1954 r. o reformie
podziatu administracyjnego wsi i powotaniu gromadzkich rad narodowych (Dz. U. Nr 43 poz. 191) oraz Uchwaty nr 851 Rady
Ministréw z dnia 11 grudnia 1954 r. w sprawie zakresu dziatania urzedéw stanu cywilnego przy prezydiach gromadzkich rad
narodowych oraz rad narodowych osiedLli (MP Nr 118 poz. 1670), utworzono urzedy stanu cywilnego przy Prezydiach Gromadzkich
Rad Narodowych w Poswietnem i Nowych Reczajach. USC w Poswietnem zlikwidowano z koricem 1959 r. i rejestracje zdarzen
ponownie przekazano do Nowych Reczajow. W zwiazku z reforma administracyjng Pafistwa, likwidacjg gromad i utworzeniem gmin na
podstawie Ustawy z dnia 29 lipca 1972 r. o utworzeniu gmin i zmianie ustawy o radach narodowych (Dz. U. Nr 49 poz. 312)
utworzono USC wtasciwy dla terenu Gminy Poswietne. Od 1990 r. USC dziata jako komérka organizacyjna Urzedu Gminy, wykonujaca
zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej.

Uwagi

Informacje o kontroli

Sprawdzenie ilosci, stanu uporzadkowania, zachowania i zabezpieczenia pod wzgledem technicznym materiatow archiwalnych
przechowywanych w USC w Poswietnem, terminowos¢ przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwum paristwowego,
udostepnianie, warunki przechowywania.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Elzbieta straszy kustosz 63/2017 27.09.2017 17.10.2017 17.10.2017
Satamacha
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do Data wystawienia: Okres waznosci - od: do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Pelagia Wojdyna Zastepca Kierownika USC w Poswietnem

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2017-10-17 2017-10-17 =
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedgcych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Elzbieta Salamacha | 2014-06-26 Kontrola problemowa archiwum USC.
Nazwisko i imie osoby przeprowadzajgcej kontrole Data kontroli Przedrﬁioti zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

G Brak informacji

Uwagi
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Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce
Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X nie
kancelaryjno-archiwalne panstwowym
Instrukcja kancelaryjna
2011 v Wprowadzona Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych,
zatacznik nr 1 (Dz. U. Nr 14 poz. 67 z pézn. zm.)
Rok 7 Uwagi
Jednolity rzeczowy wykaz akt
2011 Wprowadzony Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych,
zatacznik nr 2 (Dz. U. Nr 14 poz. 67 z p6zn. zm.)
Rok Uwagi
Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego
2011 Wprowadzona Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,

jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych,
zatacznik nr 6 (Dz. U. Nr 14 poz. 67 z pézn. zm.)

Rok Uwagi

Kwalifikator dokumentacji

2014 Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. —Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 2064 z p6zn. zm.)

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzgdzania X papierowy ze wspomaganiem EZD

dokumentacja
- W zakresie obstugi rejestracji stanu cywilnego funkcje systemu informatycznego petni centralny system
EWIdeanI i rejestraql stanu cywilnego "Zrédto” w ktérym od 2015 r. dokonUJe sne rejestracji zdarzen.
Liczba spraw Informaqa o wydznelonych klasach JRWA obstugiwanych w systemle EZD

prowadzonych w
systemie EZD
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- System EZD jako wspomagajacy podstawowy, tradycyjny system wykonywania czynnosci kancelaryjnych
zostat wprowadzony od 1 wrzesnia 2015 r. na podstawie umowy na opracowanie systemu informatycznego e-
Urzad wraz z wdrozeniem jego podstawowych komponentéw (rdzenia systemu) w ramach realizacji projektu
.Rozwdj elektronicznej administracji w samorzadach Wojewodztwa Mazowieckiego wspomagajacej
niwelowanie dwudzielnosci potencjatu wojewodztwa” (projekt EA) wpisanego do Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2007-2013 w dziataniu 2.2. ,Rozwoj e-ustug”. Wéjt Gminy
Poswietne wydat zarzadzenie nr 30/2015 z dnia 4 sierpnia 2015 r. zmieniajace Zarzadzenie nr 6/2011 z dnia
18 kwietnia 2011 r. w sprawie wskazania sposobow wykonywania czynnosci kancelaryjnych w celu
dokumentowania przebiegu zatatwiania spraw w Urzedzie Gminy w Poswietnem. Pisma wptywajace do urzedu
(z wyjatkiem ofert, zaproszen, reklam itp. ) spamdw sg wprowadzane do systemu. Dekretacje wykonuije sie
elektronicznie i jest ona przesytana na stanowiska pracy wg kompetencji. Réwnolegle przekazuje sie pismaii
dokumenty w postaci papierowej, pod koniec dnia lub nastepnego roboczego generuje sie z systemu raport
wptywow dziennych, na ktérym pracownicy podpisuja /kwitujg odbior pism w postaci papierowej.

Szacowana wielkos$¢ Opis systemu EZD (Nazwa systemu, zakres czynnosci obstugiwanych przez system itp.)
danych (MB)

Dokumentacja elektroniczna z systemu EZD X nie
przekazana do archiwum zaktadowego

Sktad chronologiczny

Dokumentacja ze sktadu X nie
chronologicznego przekazana do
archiwum zaktadowego

Sktad informatyczny X . nie

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego Archiwum USC w Poswietnem

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna
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Kategoria A w ilosci 3,17 mb z lat 1973-2017. Dokumentacje wkasna stanowia akty stanu cywilnego, akta zbiorowe i skorowidze do
akt stanu cywilnego z lat 1973-2017, oraz wtéropisy ksiag stanu cywilnego: Ksiegi aktéw urodzen, matzerstw, zgondw z lat 1973-
2015 w ilosci ok. 0,66 mb, w tym: - urodzeri z lat 1973-1976, 1977-1982, 1983-1984, 1985-1986, 1987-1988, 1989-1994,
1995-2000, 2001-2005, 2006-2010, 2011-2014 , w 2015 r. nie zatozono ksiegi ze wzgledu na brak aktéw w postaci papierowej; -
matzenstw z lat 1973-1974, 1975-1976, 1977-1978, 1979-1980, 1981-1982, 1983-1984, 1985-1986, 1987-1988, 1989-
1990, 1991-1995, 1996-1999, 2000-2004, 2005-2007, 2008-2009, 2011-2012, 2013-2014, 2015: - zgondw z lat 1973-
1974,1975-1976,1977-1979, 1980-1982, 1983-1984, 1985-1986, 1987-1988, 1989-1990, 1991-1994, 1995-1997,
1998-2002, 2003-2007, 2008-2010, 2011-2012, 2013-2014, 2015. Skorowidze do akt U,M,Z z lat 1973-2014, w ilosci ok
0,29 mb, w tym: aktéw urodzer z lat 1971-1972, 1973-1974, 1975-1976, 1973-1986, (skorowidz aktéw odtwarzanych) w ilosci
ok 0,04 mb, aktéw matzenstw z lat 1973-1974, 1975-1976,1977-1978,1979-1982, 1983-1984, 1985-1986, 1987-1988,
1989-1990, 1991-1995, 1996-1999, 2000-2004, 2005-2007, 2008-2010, 2011-2012,2013-2014, 1973-2000 (skorowidz
aktéw odtwarzanych w latach 1973-2000) w ilosci ok 0,12 mb, aktow zgonow z lat 1973-1974, 1973-1976 (skorowidze do aktow
zgonu odtwarzanych w latach 1973-1976), 1975-1976, 1977-1979, 1980-1982, 1983-1984, 1985-1986, 1987-1990, 1991-
1994, 1995-1999, 2001-2004, 2005-2007, 2008-2010,2011-2012, 2013-2014) w iloéci ok 0,13 mb. Akta zbiorowe do akt
stanu cywilnego z lat 1973 - 2017 wilosci 1,82 mb w tym : -do aktow urodzen z lat 1975, 1976, 1977, 1978, 1979, 1980,
1981, 1982,1983,1984, 1985, 1986, 1987-1988, 1989, 1991-1992, 1993, 1994, 1995-1999, 2000-2001, 2002-2005,
2006-2010, 2011-2014, 2016,2017 w ilosci ok 0,23 mb -do aktéw matzeristw z lat 1973, 1974,1975, 1976, 1977,1978,
1979,1980, 1981, 1982, 1983, 1984, 1985, 1986, 1987, 1988, 1998-1990, 1991-1992, 1993,1994, 1995, 1996-1997,
1998-1999, 2000, 2001, 2002, 2003-2004, 2005, 2006, 2007, 2008, 2009, 2010, 2011, 2012, 2013, 2014, 2015, 2016,
2017 wilosci ok 1,20 mb, -do aktéw zgonu z lat 1973, 1975, 1976, 1977, 1978, 1979, 1980, 1981,1982, 1983, 1984, 1985,
1986,1987-1988, 1989-1990, 1991-1992, 1993, 1994, 1995-1997, 1998-1999, 2000-2002, 2003-2007, 2008, 2009,
2010, 2011, 2012, 2013, 2014, 2015,2016,2017 w iloci ok 0,39 mb Wtaropisy ksiag aktéw stanu cywilnego z lat 1973-1987
w iloéci ok 0,40 mb, w tym: - ksigg aktéw urodzer z lat 1973-1976,1977-1982, 1983-1984, 1985-1986 w ilosci ok 0,10 mb, -
ksiag aktow matzeristw z lat 1973-1974, 1975-1976, 1977-1978, 1979-1980, 1981-1982,1983-1984, 1985-1986, 1987 w
ilodci ok. 0,20 mb, - ksiag aktéw zgonu z lat 1973-1974, 1975-1976,1977-1979, 1980-1982, 1983-1984, 1985-1986 w ilosci
ok 0,10 mb. Na dzien kontroli posréd dokumentacji wtasnej nie wystepujg materiaty archiwalne kwalifikujace sie na podstawie art. 5
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach i art. 128 i 129 prawa o aktach stanu cywilnego
przekazaniu archiwum paristwowemu, natomiast na podstawie art. 130 ust. 2 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach
stanu cywilnego przekazaniu Archiwum Panstwowemu w Siedlcach podlegaja w ciggu 20 lat od dnia wejscia w 2ycie ustawy (weszta
w zycie z dniem 1.01.2015 r.) ksiegi wtdropisow z lat 1973-1987 w iloci ogétem 0,40 mb. Termin ostateczny przekazania
wynikajacy z art. 130 ust 2. Ustawy dopetni sie z dniem 31.12.2035 .

Opis dokumentacji

X ak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria

o 1973 2017 3.17 0
Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria '
g " 4 ‘ - o _‘ -
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria . . ” F ‘ - '
"B50" - - ; - ) -
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria '
"BE50" B ) - , - -
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50" ) ) L .
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
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Materiaty archiwalne ! Ilo$¢ jedn. arch.
podlegajace przejeciu ) :
przez archiwum Data od Data do Ilos¢ mb.
panstwowe z
archiwum 1los¢ MB
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

Kategoria A w ilosci 4,05 mb z lat 1939-1972 Dokumentacje odziedziczona stanowig akta stanu cywilnego Parafii Rzymskokatolickiej
w Poswietnem i akta stanu cywilnego zlikwidowanych USC w Nowych Reczajach i Poswietnem. Akta stanu cywilnego Parafii
Rzymskokatolickiej w Poswietnem z lat 1939-1945 w ilosci 0,40 mb, w tym: Ksiegi aktéw stanu cywilnego z lat 1939-1945 w
ilosci ok. 0,21 mb; - Unikatowe ksiegi aktéw urodzen z lat 1939-1944, 1944-1945 - Unikatowe ksiegi aktéw matzenstw z lat 1939-
1945, 1945 - Unikatowe ksiegi aktow zgonu z lat 1939-1944, 1945 Odpisy ksiag parafialnych z lat 1940-1945 w ilosci ok. 0,15
mb, w tym: -ksiegi aktow urodzen z lat 1940-1943, 1944-1945, ksiegi aktéw matzenstw z lat 1940-1945, ksiegi aktéw zgonu z lat
1940-1945. Sato odpisy sporzadzone w 1949 r. przez urzednika stanu cywilnego. Akta zbiorowe do akt stanu cywilnego z lat 1941-
1945 w ilosci ok 0,04 mb, w tym: - do aktdw urodzen z lat 1941, 1943, 1944, 1945, - do aktdw matzenstw z lat 1941, 1944,
1945, - do aktéw zgondw z 1942 r. Sa to powojenne odpisy decyzji organéw administracji paristwowej, wyrokow sadéw itp.
stanowiacych podstawe wprowadzenia zmian w aktach stanu cywilnego sporzadzonych w ksiegach parafialnych. Urzad Stanu
Cywilnego w Nowych Reczajach z lat 1946-1972 w ilosci 3,40 mb Ksiegi aktow urodzen, matzeristw, zgonéw z lat 1946-1972 w
ilosci ok. 1,20 mb, w tym: - ksiegi aktow urodzen z lat 1946-1947, 1948, 1949, 1950 (2 tomy), 1951 (8 toméw), 1952 (6 tomaw),
1953 (2 tomy), 1954, 1955, 1956, 1957-1959, 1960-1964, 1965, 1966-1969, 1970-1972 , - ksiegi aktéw matzenstw z lat
1946-1947, 1948 (2 tomy), 1949, 1950, 1951 (2 tomy), 1952 (2 tomy), 1953-1954, 1954, 1955, 1956, 1957-1959, 1960-
1962,1963-1965, 1966-1969, 1970-1971, 1972, - ksiegi aktéw zgondw z lat 1946-1947, 1948, 1949, 1950, 1951, 1952,
1953-1954, 1955, 1956, 1957-1959, 1960-1963, 1964-1965, 1966-1969, 1970-1972, Skorowidze do akt stanu cywilnego z
lat 1946-1972 w iloéci ok. 0,30 mb, w tym: - do aktéw urodzen z lat 1946, 1947, 1948, 1949, 1950 (2 tomy), 1951, 1952,
1953-1954, 1954, 1955-1957,1958-1959, 1960-1961, 1961-1965, 1965-1968, 1966, 1971-1972, - do aktdéw matzenstw z
lat 1946-1948, 1949, 1950-1951, 1952, 1953, 1954 (3 t.), 1955 (2 t.), 1956,1957-1959, 1961-1962, 1963-1965, 196,
1967-1969, 1970, 1971-1972 , - do aktéw zgonu z lat 1946-1948, 1949, 1950, 1951, 1952, 1953, 1954, 1963-1965, 1966,
1967-1969, 1970-1972, Akta zbiorowe do akt stanu cywilnego z lat 1946-1972 w ilosci ok 0,65 mb, w tym: - do aktéw urodzen z
lat 1947, 1949, 1950, 1951, 1952, 1953, 1954, 1955, 1956 (2 teczki), 1957-1958 (3 teczki), 1959, 1960-1961, 1961-1962,
1962, 1963, 1964, 1966, 1967-1968, 1971, 1972, - do aktéw matzenstw z lat 1948, 1949, 1951, 1952, 1953, 1954, 1959,
1961, 1962, 1963, 1964, 1965, 1966, 1967, 1968, 1969, 1970-1971, 1972 , - do aktéw zgonu z lat 1951, 1954, 1955, 1957-
1958, 1959, 1963-1965, 1966-1968, 1972, Wtdropisy ksiag aktéw stanu cywilnego z lat 1946-1972 w ilosci ok. 1,15 mb, w
tym: - wtéropisy ksiag aktéw urodzen z lat 1946-1947, 1948 (2 tomy), 1949, 1950 (2 tomy), 1951 (4 tomy), 1952 (6 toméw),
1954 (2 tomy), 1957 (2 tomy), 1958 (2 tomy), 1959, 1960, 1961, 1962, 1963-1965, 1966, 1967, 1968-1969, 1970, 1971,
1972 wilosci ok 0,60 mb, - wtéropisy ksiag aktéw matzenstw z lat 1946-1947, 1948, 1949, 1950, 1952 (2 tomy), 1953, 1954,
1957, 1958, 1959, 1960, 1961, 1962, 1963-1965, 1966, 1967, 1968-1969, 1970, 1971-1972 w ilosci ok 0,30 mb, -
wtoropisy ksiag aktéw zgonu z lat 1946-1947, 1948, 1949, 1950, 1951, 1954, 1957, 1958, 1959, 1960, 1961, 1962, 1963-
1965, 1966, 1967, 1968-1969, 1970, 1971, 1972 w ilosci ok 0,25 mb, skorowidze do ksiag wtoropiséw w ilosci ok. 0,10 mb
Urzad Stanu Cywilnego w Poéwietnem z lat 1955-1959 w ilosci ok 0,25 mb Ksiggi aktéw stanu cywilnego z lat 1955-1959 w
ilogci ok 0,15 mb - ksiegi aktéw urodzen z lat 1955, 1956, 1957-1958, 1959 - ksiegi aktéw matzenstw z lat 1955, 1956, 1957—
1959, - ksiegi aktéw zgondw z lat 1955, 1956, 1957-1958, 1959 Skorowidze do akt stanu cywilnego z lat 1955-1959 w ilosci ok.
0,02 mb, (do aktéw matzeristw z lat 1955, 1957-1959), Akta zbiorowe do akt stanu cywilnego z 1959 r. w ilosci ok. 0,01 mb (akta
zbiorowe do akt matzenistw), Wtoropisy ksiag aktéw stanu cywilnego z lat 1957-1958 w iloéci ok 0,07 mb, w tym : ksiegi aktéw
urodzen z lat 1957 (2 tomy), 1958 (2 tomy) ksiegi aktow matzenstw z lat 1957, 1958, ksiggi aktow zgonow z lat 1957, 1958. Na
dzien kontroli posréd dokumentacji odziedziczonej nie wystepujg materiaty archiwalne kwalifikujace sig na podstawie art. 5 ustawy z
dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach i art. 128 1129 prawao aktach stanu cywilnego przekazaniu
archiwum paristwowemu, natomiast na podstawie art. 130 ust. 2 ustawy z dnia 28 listopada 2014 . - Prawo o aktach stanu
cywilnego przekazaniu Archiwum Paristwowemu w Siedlcach podlegaja w ciagu 20 Lat od dnia wejscia w Zycie ustawy (wesztaw
zycie z dniem 1.01.2015 r.) ksiegi wtéropisow z lat 1946-1972 w ilosci ogotem 1,22 mb. Termin ostateczny przekazania wynikajacy
z art. 130 ust 2. Ustawy dopetni sie z dniem 31.12.2035 .

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
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Aktowa kategoria
A"

Aktowa kategoria
g

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Materiaty archiwalne
podlegajgce przejeciu
przez archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X nie

Wykaz spisow
zdawczo-
odbiorczych
Inne srodki
ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

1939

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

X tak

Spisy zdawczo-

odbiorcze

Wykazy ksigg , akt zbiorowych i skorowidzdw.

Egz. nr A

1972

Spisy materiatow archiwalnych
przekazanych do archiwum

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

X nie

panstwowego

Ilos¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

Ilos$¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

Ilos¢ jedn. arch.
Ilo$¢ mb.

llos¢ MB

X nie

Spisy brakowanej dokumentacji

niearchiwalnej

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Pelagia Wojdyna

Imie i nazwisko

Lokal archiwum zaktadowego

parter

Usytuowanie

1

umowa o prace

Forma

zatrudnienia

Ilos¢ pomieszczen

Powierzchnia (m?)

Strona7z 11

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

X . nie

Ewidencja
udostepnien

wyzsze, uczestniczy w szkoleniach dla kierownikéw USC

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

regaty stacjonarne

higrometr

termometr

Wyposazenie
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dobre 1.00 kontrola dostepu

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) "
gasnica

czujnik ognia i dymu

rolety

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami

Zbibr dokumentacji obejmuje ogdtem:

Dokumentacja aktowa  w tym kategoria "A" (ilos¢ w mb.) 722

w tym kategoria "B", "B50", w tym
"BE50" razem (ilos¢ w mb.) kategoria
"B" (ilos¢ w

mb.)

w tym

kategoria

"B50" (ilos¢

w mb.)

wtym

kategoria

"BE50"

(ilos¢ w

mb.)

Dokumentacja techniczna  w tym kategoria "A" (ilo$¢ w mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w mb.)

Dokumentacja kartograficzna ~ w tym kategoria "A" (ilos$¢ w mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w mb.)

Dokumentacja geodezyjna =~ w tym kategoria "A" (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w mb.)

Dokumentacja fotograficzna : w tym kategoria "A" (ilos¢ w jedn.
inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w jedn.

inw.)

Dokumentacja audialna w tym kategoria "A" (ilos¢ w jedn.
inw.)

w tym kategoria "B" (ilo$¢ w jedn.

inw)

Dokumentacja wizyjna = w tym kategoria "A" (ilo$¢ w jedn.
inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w jedn.

inw.)

Dokumentacja audiowizualna ~w tym kategoria "A" (ilos¢ w jedn.
inw)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w jedn.

inw.)
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Dokumentacja elektroniczna = w tym kategoria "A" (ilo¢ w MB)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w MB)

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli
Ustisits ignaD Przedmiotem kontroli byto sprawdzenie przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach, w tym sprawdzenie ilo$ci, stanu uporzadkowania, zachowania i zabezpieczenia pod wzgledem
technicznym materiatéw archiwalnych przechowywanych w Urzedzie Stanu Cywilnego w Poswietnem,
terminowosc przekazywania materiatow archiwalnych do archiwum paristwowego, udostepnianie, warunki
przechowywania.

0d 2015 r. Urzad Stanu Cywilnego w Po$wietnem prowadzit rejestracje stanu cywilnego w systemie
,Zrédko” - centralnym rejestrze paristwowym stuzacym do obstugi ewidencji ludnosci, systemu PESEL oraz
rejestracji zdarzen z zakresu stanu cywilnego. W 2015 roku zakoriczono tym samym prowadzenie ksiag stanu
cywilnego w postaci papierowej, powstawaty i nadal powstajg akta zbiorowe do poszczegélnych zdarzen. Z
informacji zbiorczych przygotowanych przez Zastepce Kierownika USC wynika, ze w 2015 roku w systemie
nie sporzadzono zadnego aktu urodzenia, w 2016 - 3 akty urodzenia (transkrypcje), aw 2017 do dnial7
pazdziernika 3 akty (transkrypcje). Liczba sporzadzonych aktéw matzeristwaw 2015 r. w postaci papierowej -
8 aktéw, w systemie Zrodto to 21 aktéw, w 2016 . byto to odpowiednio 35 aktéw i w 2017 do dnia
kontroli 26 aktéw matzenstwa. Rejestracja zgonéw w 2015 roku to12 aktow w postaci papierowej i 16 aktow
sporzadzonych elektronicznie, w 2016 r. byto to odpowiednio 36, aw 2017 do dnia kontroli byto 27 aktow
zgonu w postaci elektroniczne;j.

Stan uporzadkowania, zabezpieczenia i zachowania zbioru dokumentacji. Dokumentacja USC to przede
wszystkim ksiegi stanu cywilnego, akta zbiorowe i skorowidze. Ksiegi poddawane s3 w miare potrzeby
konserwacji i zabezpieczeniu. Konserwacje i zabezpieczanie zbioréw prowadzono ostatniow 2016 r. dla14
ksiag dokumentacji wtasnej i odziedziczonej. Na dzieri kontroli w dniu 17 pazdziernika 2017 r. stan techniczny
ksiag, akt zbiorowych i skorowidzy jest dobry.

Akta zbiorowe i ksiegi s3 opisane rodzajem zdarzenia, rocznikiem oraz nazwa parafii lub usc. Dla akt zbiorowych
stosuje sig oznaczenia klasyfikacyjne przewidziane w wykazach akt, akta oznacza sig kwalifikatorem,
dokumentacjg niearchiwalng z zakresu obstugi rejestracji stanu cywilnego przekazuje sie do archiwum
zaktadowego Urzedu Gminy.

Ewidencje archiwum usc stanowig wykazy ksiag i akt zbiorowych oraz skorowidzéw. Zastepca Kierownika USC
w Poswietnem zwraca sie do Wojewody Mazowieckiego o wyrazenie zgody na wyniesienie ksigg poza urzad -
ostatnio w 2016 roku na okolicznos¢ przekazania ksiag rejestracji wyznaniowej i usczlat 1939 -1982 w
liczbie 14 ksigg do konserwacji.

USC w Poswigtnem nie posiada ksiag i akt zbiorowych, ktére podlegatyby w roku biezacym przekazaniu
Archiwum Paristwowemu w Siedlcach. Przechowywane w archiwum wtoropisy USC Poswietne z lat 197 3-
1987 wiilosci 0,40 mb, wtéropisy USC Nowe Reczaje z lat 1946-1972 wilosci 1,15 mb oraz wtdropisy
USC (PGRN) Poswietne z lat 1957-1958 w ilosci 0,07 mb powinny zostac przekazane do AP Siedlce do dnia
31.12.2035r.

USC w Poswietnem nie posiada akt wczesniejszych niz ksiegi urodzen, matzenstw, zgonéw z 1939, w
zwigzku z tym nie byto dotychczas przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwum paristwowego. Akta
z zakresu rejestracji stanu cywilnego nie podlegajg brakowaniu, dokumentacja obstugi rejestracji jest
przekazywana do archiwum Urzedu Gminy i brakowana z inng dokumentacjg niearchiwalna.

Akta stanu cywilnego udostepniane sa upowaznionym organom kontroli i osobom zainteresowanym do
wgladu w obecnosci Zastepcy Kierownika USC Lub w postaci odpisow. Udostepnianie do wgladu nie jest
ewidencjonowane, natomiast wydawanie odpisow, kopii i danych z akt stanu cywilnego jest
ewidencjonowane w postaci dokumentacji akt spraw w teczce ze znakiem USC.5362 i USC.5364.
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Warunki przechowywania sg dobre, mimo, ze USC w Po$wietnem nie posiada wyodrebnionego
pomieszczenia na archiwum. Pokéj biurowy Zastepcy Kierownika USC jest wyposazony w
urzadzenia do pomiaru temperatury i wilgotno$ci powietrza. Zabezpieczenie zasobu stanowig
systemy alarmowe i ppoz funkcjonujace w budynku Urzedu Gminy i siedzibie USC Poswietne.
Urzad Stanu Cywilnego w Podwigtnem miesci sig na parterze budynku Urzedu Gminy. Zajmuje
jedno pomieszczenie biurowe oraz pomieszczenie pomocnicze, w kiérym usytuowano archiwum.
Pomieszczenie archiwum jest niewielkie, jego powierzchnia wynosi ok. 3 m2. Jest wyposazone w
regat do przechowywania akti ksiag, rezerwa wolnego miejsca to 1,00 mb.Pomieszczenie jest
ogrzewane, wentylowane, oéwietlone $wiattem naturalnym i sztucznym. Jest zabezpieczone przed
dostgpem 0sdéb postronnych. Panujg w nim dobre warunki klimatyczne z tendencjg do wzrostu
wilgotnosci powietrza; archiwum jest wyposazone w termometr i higrometr, prowadzi sie rejestracje
wynikéw pomiaréw codziennie poczawszy od 2011 roku. W dniu kontroli temperatura wynosita 222
C wilgotnos¢ 80%.

O M. in.:opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn ich
powstania, zakresu i skutkdw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Informacja o W wyniku poprzedniej kontroli w 2014 roku wydano zalecenia pokontrolne dotyczace konserwacji i poprawy

stanu technicznego dokumentacji archiwum USC, w tym w szczegdlnosci unikatowych ksigg urodzen,
matzenstw Parafii Rzymskokatolickiej w Poswietnem i USC w Poswietnem. W wyniku czynnosci kontrolnych i
sprawdzenia stanu technicznego i zdrowotnego zasobu USC Poswietne, stwierdza sie, ze zalecenia zostaty
wykonane w catosci w terminie uzgodnionym z pracownia konserwatorska.

realizacji zalecen
pokontrolnych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Opis

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

0 Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic" _
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie
14 dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
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Protokoét podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez X nie
kierownika jednostki

Py (ctme, L.003018

miejscowosc i data

kierownik jednostki kontrolowane;j
Zatgczniki

Protokot sporzqdzbno w 2 ‘e‘gz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Siedlcach

0 Brak
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Seollce 28.12. 2047

miejscowosc i data

przeprowadzajacy kontrole

[los¢: 0






